Bu proje Avrupa Birligi ve Turkiye Cumhuriyeti tarafindan finanse edilmektedir

This project is co-financed by the European Union and the Republic of Turkey

Proje Asistani

Orta Anadolu Kalkinma Ajansr’'nin ydraticisu oldugu Avrupa Birligi (AB) destekli “Are You Ready to Fly?
Aircraft Maintenance Technician Training” projesi kapsaminda Kayseri ilinde 12 ay siire ile tam
zamanl brat 20.000 TL aylik maas ile ¢alisacak bir proje asistani alimi gergeklestirilecektir.

NITELIKLER VE BECERILER:

En az On lisans mezunu olmasi. Grafik tasarim ve ilgili bdliimlerden mezun olmasi tercih sebebidir.
Basvuru sahibinin 29 yas alti bir NEET olmasi (NEET: Ne Egitim ve Ne Istihdamda yer almayan
kisi

Ta$rr)1 bilgisayar okuryazarligi; MS Office programlarinin ileri diizey kullanimi

Sonug odakli, ayrintilara gicli bir sekilde dikkat eden ve zaman ydnetimi kuvvetli

Hem bagimsiz hem de bir ekip ortaminda ¢aligabilme becerisine sahip

Proje yonetimi konusunda deneyim tercih sebebidir

Sosyal medya yonetimi ve grafik tasarim konusunda tecribe tercih sebebidir

B2 ehliyet sahibi olmasi ve aktif kullanimi olmasi tercih sebebidir

iS TANIMI

ilgilenen adaylarin dzgecmislerini ve ISKUR’a kayit olduklanim_gdsteren belgelerini cv@oran.org.tr

Projenin ginlik yénetiminde Proje Ekibine yardimci olmak

Proje kapsaminda verilecek egitimlerin gunlik takibi, katilim cizelgelerinin tutulmasi, egitim
materyallerinin dosyalanmasi

Toplantilan planlamak, diizenlemek ve toplanti tutanaklarini hazirlamak

Proje ile ilgili raporlarin hazirlanmasi, bigimlendiriimesi ve yazdiriimasi igin destek saglanmasi
Aylik olarak proje ekibine ait zaman gizelgelerinin toplanmasi ve adam-gun kullaniminin takibinin
yapilmasi

Egitim programlari, calisma ziyaretleri, toplantilar, c¢alistaylar vb. proje etkinliklerinde
organizasyonel destek saglamak

Proje Ekibi ile isbirligi icinde tedarikgilerden satinalma sirecinin yonetilmesi ve dosyalanmasi
Proje paydaslari ile Proje Ekibi arasindaki ginluk iletisimi yonetmek

Telefonlara cevap verme, gelen ve giden tim evraklari dosyalama vb. proje ofisinin Bliro Yénetimi
Proje dosyalamasini yapilmasi ve proje katilimcilari arasinda bilgi aligverisinin dizenlenmesi
Proje kapsamindaki dokiiman ve materyallerinin hazilanmasinda Proje Ekibine yardimci olmak
Proje Ekibi tarafindan atanacak diger gorevler

adresine gondermeleri gerekmektedir.

NOT: iSKUR yeni kayit nasil yapilir?

ISKUR'a kayit olabilmeniz igin dncelikle https:/esube.iskur.gov.tr/ linki tizerinden ISKUR giris sayfasina gidin.
Ardindan Is Arayan kismindan iiye ol segenegine tiklayarak karsiniza gikan iyelik sézlesmesini okuyup
onaylamaniz gerekmektedir. Sistemde talep edilen kisisel bilgileriniz tamamlanir ve is arama durumu aktif olarak
secilir. Sonrasinda ise https://www.turkiye.gov.tr/iskur-kayit-belgesi linki lizerinden iISKUR kayit belgesi alinir.

PROGRAM OTORITESI

INSAN KAYNAKLARININ 1 iSKUR
GELISTIRILMES| =

TURKIYE i$ KURUMU T.C. CALISMA VE
SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI
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