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Şirket Türleri Nelerdir?
6102 sayılı Türk Ticaret Kanununa göre şirket 
türleri şöyledir:

• Anonim şirket

• Limited şirket

• Komandit şirket

• Sermayesi paylara bölünmüş komandit 
şirket

• Kolektif şirket

• Kooperatif şirket

Kanunda, kolektif ve komandit şirket şahıs şirketi; 
anonim şirket, limited şirket ve sermayesi paylara 
bölünmüş komandit şirket ise sermaye şirketi 
kapsamında değerlendirilmektedir.

Şirket kurma işlemlerinde ilk aşama şirket 
türüne karar vermektir. Her şirket tipinin getirdiği 
sorumluluklar ve avantajlar kendine özgüdür. 
Girişimci ya da yatırımcı çalışacağı faaliyet alanını, 
kurulacak şirketin yönetim yapısı, ortaklık yapısı, 
sermaye yapısı gibi özelliklerini değerlendirerek 
kendine en uygun şirket tipini seçmelidir.
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Anonim Şirket Nedir ve Kuruluşu Nasıl Gerçekleşmektedir?
Şirketin sermayesi paylara bölünmüş olup pay 
sahiplerinin sorumluluğu taahhüt etmiş oldukları 
sermaye payları ile sınırlıdır ve pay sahipleri 
tarafından ödenir. Anonim şirketler, en az bir pay 
sahibi (gerçek veya tüzel kişi) ile kurulur ve asgari 
sermaye gereksinimi 50.000 TL’dir. Genel kurul 
ve yönetim kurulu, anonim şirketlerin zorunlu 
organlarıdır.

Türkçe olarak tespit edilmesi gereken 
unvanlarında Anonim Şirket ibaresinin bulunması 
ve faaliyet konusunun gösterilmesi zorunludur

Kuruluşu:

• Dilekçe (Şirket yönetim kurulu veya temsile 
yetkili üyeler tarafından imzalanmalı, 
vekâleten imzalanmış ise vekâletin aslı 
veya onaylı sureti eklenmeli, Şirketin bağlı 
olacağı vergi dairesi belirtilmeli, ekindeki 
evrak dökümünü içermelidir.)

• 3 sayfadan oluşan Kuruluş bildirim formu 
(ilgili yerler doldurularak yetkili tarafından 
imzalanmalıdır - 3 nüsha, yabancı sermaye 
var ise 4 nüsha)

• Noter tasdikli esas sözleşme (4 nüsha)  
(İmza kontrolü için bir nüshası ıslak imzalı 
olmalıdır.)

• Yetkililerin şirket unvanı altında imza 
beyannamesi (2 nüsha)

• Kurucular tarafından imzalanmış kurucular 
beyanı

• Pay bedellerinin bankaya yatırıldığını 
gösteren banka mektubu (Şirket 
sermayesinin tamamının yahut bir kısmının 
nakden taahhüt edilmesi halinde,  nakden 
taahhüt edilen payların itibari değerinin en 
az  ¼’ünün tescilden önce, kalan kısmının 
ise şirketin tescilini izleyen yirmi dört ay 
içinde ödenmesi gerekmektedir.)

• Şirket sermayenin on binde dördünün 
Rekabet Kurumu’nun bir devlet 
bankasındaki hesabına yatırıldığını gösteren 
banka dekontu

• Oda kayıt beyannamesi  (Yetkililerce 
İmzalanmalı – ortakların resimleri 
bulunmalıdır)

• Şirkete konulan ayni sermaye ile 
kuruluş sırasında devralınacak işletmeler 
ve ayınların değerinin tespitine ilişkin 
mahkemece atanan bilirkişi tarafından 
hazırlanmış değerlemeye ilişkin bilirkişi 
raporu ile mahkemenin bilirkişi atama 
yazısının aslı veya onaylı suretleri
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• Konulan ayni sermaye üzerinde herhangi 
bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili sicilden 
alınacak yazı aslı

• Ayni sermaye olarak konulan taşınmazın, 
fikri mülkiyet haklarının ve ayınların kayıtlı 
bulundukları sicillere şerh verildiğini 
gösteren belge aslı

• Ayın ve işletmelerin devir alınmasına ilişkin 
olanlar da dâhil olmak üzere, kurulmakta 
olan şirket ile kurucular ve diğer kişilerle 
yapılan ve kuruluşla ilgili olan sözleşmeler.

• Kuruluşu Bakanlık veya diğer resmi 
kurumların iznine veya uygun görüşüne 
tabi olan şirketler için bu izin veya uygun 
görüş yazı aslı

• Pay sahipleri dışından seçilen yönetim 
kurulu üyelerinin, görevi kabul ettiklerine 
dair imzalı belge (noter onaylı)

• Tüzel kişinin yönetim kuruluna seçilmesi 
halinde, tüzel kişi ile birlikte ve tüzel kişi 
adına, kendisi tarafından belirlenen gerçek 
kişinin adı-soyadı, adresi, uyruğu ve T.C. 
Kimlik numarasını içerecek şekilde alınmış 
tüzel kişi yönetim kurulu üyesinin yetkili 
organ kararı (noter onaylı) 

• Reşit olmayan şirket ortağının anne ve 
babasının ya da anne/babadan herhangi 
birisinin şirkete ortak olması halinde reşit 
olmayan ortak için mahkemeden alınmış 
kayyum atama kararı

• TTK hükümleri ve sair mevzuat gereğince 
unvanın tüm Türkiye çapında korunmasını 
sağlamak amacıyla Mersis sayfasından 
sorgulama yapılmalıdır. Mersis sayfasından 
sorgulama yapmak için öncelikle mersis.
gumrukticaret.gov.tr adresinden sisteme 
üye olunmalıdır.

Türkçe olarak tespit edilmesi gereken unvanlarında 
Anonim Şirket ibaresinin bulunması ve faaliyet konusunun 
gösterilmesi zorunludur
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Limited Şirket Nedir ve Kuruluşu Nasıl Gerçekleşmektedir?
Limited şirket, en az bir ortak (gerçek veya tüzel 
kişi) ile kurulan ve ortakların sorumluluğunun 
taahhüt etmiş oldukları sermayeyle sınırlı olup 
ortaklar tarafından ödendiği şirkettir. Asgari 
sermaye gereksinimi 10.000 TL’dir.

Türkçe olarak tespit edilmesi gereken 
unvanlarında Limited Şirket ibaresinin bulunması 
ve faaliyet konusunun gösterilmesi zorunludur. 
Ortakların koyacakları sermayenin en az 25 TL ve 
katları olması gerekmektedir.

Kuruluşu:

• Dilekçe (Şirket müdürlerinin tamamı 
tarafından imzalanmalı, vekâleten 
imzalanmış ise vekâletin aslı veya onaylı 
sureti eklenmeli, Şirketin bağlı olacağı 
vergi dairesi belirtilmeli, ekindeki evrak 
dökümünü içermelidir.)

• Kuruluş bildirim formu (ilgili yerler 
doldurularak yetkili tarafından 
imzalanmalıdır - 3 nüsha, yabancı sermaye 
var ise 4 nüsha)

• Noter tasdikli şirket sözleşmesi (4 nüsha) 
(İmza kontrolü için bir nüshası ıslak imzalı 
olmalıdır.)

• Müdürlerin şirket unvanı altında imza 
beyannamesi (2 nüsha)

• Kurucular tarafından imzalanmış kurucular 
beyanı

• Dışarıdan seçilen müdürler için görevin 
kabul edildiğine dair imzalı belge (noter 
onaylı)

• Tüzel kişinin müdürlüğe seçilmesi halinde, 
tüzel kişi adına ve tüzel kişi tarafından 
belirlenen gerçek kişinin adı-soyadı, adresi, 
uyruğu ve T.C. kimlik numarasını içerecek 
şekilde alınmış yetkili organ kararı (noter 
onaylı) 

• Tüzel kişi müdürün yabancı uyruklu olması 
halinde tüzel kişinin güncel sicil kayıtlarını 
içeren belge ( Bu belgenin, şirketin tabi 
bulunduğu ülkedeki noterler tarafından 
ve o ülkedeki Türk Konsolosluğu veya 
Türkiye’deki Dışişleri Bakanlığı tarafından 
ya da Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki 
Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi 
hükümlerine göre onaylanmış ve bunların 
noterden onaylı Türkçe çevirilerinin de 
yaptırılmış olması gerekir.)

• Pay bedellerinin bankaya yatırıldığını 
gösteren banka mektubu (Şirket 
sermayesinin tamamının yahut bir kısmının 
nakden taahhüt edilmesi halinde,  nakden 
taahhüt edilen payların itibari değerinin en 
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az  ¼’ünün tescilden önce, kalan kısmının 
ise şirketin tescilini izleyen yirmidört ay 
içinde ödenmesi gerekmektedir.)

• Şirket sermayenin on binde dördünün 
Rekabet Kurumu’nun bir devlet 
bankasındaki hesabına yatırıldığını gösteren 
banka dekontu

• Oda kayıt beyannamesi  (Yetkililerce 
İmzalanmalı, ortakların resimleri 
bulunmalıdır)

• Konulan ayni sermaye ile kuruluş sırasında 
devralınacak işletmeler ve ayınların 
değerinin tespitine ilişkin mahkemece 
atanan bilirkişiler tarafından hazırlanmış 
değerlemeye ilişkin bilirkişi raporu ile 
mahkemenin bilirkişi atama yazısının aslı 
veya onaylı suretleri

• Konulan ayni sermaye üzerinde herhangi 
bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili sicilden 
alınacak yazı

• Ayni sermaye olarak konulan taşınmazın, 
fikri mülkiyet haklarının ve diğer ayınların 
kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini 
gösteren belge aslı

• Reşit olmayan şirket ortağının anne ve 
babasının ya da anne/babadan herhangi 
birisinin şirkete ortak olması halinde reşit 
olmayan ortak için mahkemeden alınmış 
kayyum atama kararı

• Kurulacak şirketin kurucuları arasında 
belediyeler ve diğer mahalli idareler ile 
bunların kurdukları birliklerin bulunması 
halinde bu kuruluşların iştirakine izin veren 
Bakanlar Kurulu Kararının bir örneği

• TTK hükümleri ve sair mevzuat gereğince 
unvanın tüm Türkiye çapında korunmasını 
sağlamak amacıyla Mersis sayfasından 
sorgulama yapılmalıdır. Mersis sayfasından 
sorgulama yapmak için öncelikle mersis.
gumrukticaret.gov.tr adresinden sisteme 
üye olunmalıdır.

Türkçe olarak tespit edilmesi gereken unvanlarında 
Limited Şirket ibaresinin bulunması ve faaliyet konusunun 
gösterilmesi zorunludur. 
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Komandit Şirket Nedir ve Kuruluşu Nasıl Gerçekleşmektedir?
Komandit şirketler ticari bir işletmeyi bir ticaret 
unvanı altında işletmek amacıyla kurulmuş 
şirketlerdir. Bazı ortakların (komanditer) 
sorumluluğu belirli bir sermaye ile sınırlıyken, bazı 
ortakların (komandite) sorumluluğu sınırsızdır. Tüzel 
kişiler yalnızca komanditer ortak olabilmektedir ve 
komandit şirketlerin asgari sermaye zorunluluğu 
bulunmamaktadır. Ortakların sorumluluk ve 
yükümlülükleri şirket kuruluş sözleşmesi ile 
belirlenir.

Kuruluşu:

• Dilekçe (Şirket imza yetkilisi tarafından 
imzalanmalı, vekâleten imzalanmış ise 
vekâletin aslı veya onaylı sureti eklenmeli, 
Şirketin bağlı olacağı vergi dairesi 
belirtilmeli, ekindeki evrak dökümünü 
içermelidir.)

• Kurucular tarafından imzalanmış Kurucular 
Beyanı

• Oda Kayıt Beyannamesi  (Yetkililerce 
İmzalanmalı – ortakların resimleri 
bulunmalıdır)

• Kurucular tarafından imzalanmış ve 
imzaları noter onaylı şirket sözleşmesi (2 
nüsha)

• Şirketi temsil ve ilzama yetkili olanların 
şirket unvanı altında atacakları imzaların 
noter onaylı bir örneği

• Komanditer ortağın ayni sermaye koymuş 
olması halinde; konulan ayınların değerinin 
tespitine ilişkin mahkemece atanmış 
bilirkişi tarafından hazırlanmış değerleme 
raporu ve bilirkişi atama yazısı

• Konulan ayni sermaye üzerinde herhangi 
bir sınırlamanın olmadığına dair ilgili sicilden 
alınacak yazı

• Ayni sermaye olarak konulan taşınmaz, 
fikri mülkiyet hakları ve diğer değerlerin 
kayıtlı bulundukları sicillere şerh verildiğini 
gösteren belge
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Sermayesi Paylara Bölünmüş 
Komandit Şirket Nedir?
“Sermayesi paylara bölünmüş komandit şirket, 
sermayesi paylara bölünen ve ortaklarından 
bir veya birkaçı şirket alacaklılarına karşı bir 
Kolektif şirket ortağı, diğerleri bir anonim şirket 
pay sahibi gibi sorumlu olan şirkettir. Sermaye, 
paylara bölünmeksizin sermayesi sadece 
birden çok komanditerin sermayeye katılma 
oranlarını göstermek amacıyla kısımlara ayrılmış 
bulunuyorsa komandit şirket hükümleri uygulanır.” 
(6102 sayılı TTK, Madde 564’ün 1. fıkrası)

“Esas sözleşme yazılı şekilde düzenlenir, 
kurucularla komandite ortakların tümü tarafından 
imzalanır; imzaların noterce onaylanması gerekir.” 
(6102 sayılı TTK, Madde 566’nın 1. fıkrası)

En az beş kişinin kurucu olması gerekir. 
Kurucuların en az birisi komandite ortak olmalıdır. 
Kuruluşta anonim şirketlere uygulanan hükümler 
geçerlidir

Kolektif Şirket Nedir
Kolektif şirketler, ticari bir işletmeyi bir ticaret 
unvanı altında işletmek amacıyla kurulmuş olup 
hiçbir ortağın sorumluluğu şirket alacaklılarına 
karşı sınırlanmamıştır. Kolektif şirketlerde asgari 
sermaye zorunluluğu bulunmayıp, yalnız gerçek 
kişiler ortak olabilmektedir. Ortakların sorumluluk 

ve yükümlülükleri şirket kuruluş sözleşmesi ile 
belirlenir.

Kuruluşu:

• Dilekçe (Kurucuların tamamı tarafından 
imzalanmalı, vekâleten imzalanmış ise 
vekâletin aslı veya onaylı sureti eklenmeli, 
Şirketin bağlı olacağı vergi dairesi belirtilmeli, 
ekindeki evrak dökümünü içermelidir.

• Kuruluş bildirim formu (ilgili yerler 
doldurularak yetkili tarafından 
imzalanmalıdır - 3 nüsha)

• Oda kayıt beyannamesi (Yetkililerce 
İmzalanmalı ortakların resimleri 
bulunmalıdır)

• Tüm ortaklarca imzalanmış ve imzaları 
noter onaylı şirket sözleşmesi (4 nüsha)

• Şirket yetkililerinin şirket unvanı altında 
düzenlenmiş imza beyannameleri (2 nüsha)

• Kolektif şirket serbest bölgede kuruluyor 
ise Serbest Bölgeler Genel Müdürlüğünden 
alınan izin yazısının aslı veya noter onaylı 
sureti (1 nüsha)
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“Şirket Kurmak” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Şirket Türü Seçilmesi
(Şirket Kurma Süreci, Şirket Türüne Göre Farklılaşmaktadır.)

Şirket Ana Sözleşmesinin Hazırlanması
(Şirket unvanı ve NACE kodu belirlerken dikkatli olunmalı.)

Noter İşleri 1
• Noterde Basılacak Ana Sözleşmenin İmzalanması
• İmza Beyannamesi Hazırlatılması
• Mali Müşavire Şirket Kurma Yetkisi Verilmelidir

Ticaret Odasına Kayıt Yaptırılması

Vergi Dairesine Mükellefiyet Açtırmak
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Bankada Hesap Açılması
(Hesap açılışı için ana sözleşme, imza beyannamesi ve potansiyel vergi numarası ile başvurulur.)

Potansiyel Vergi Numarası Alınması
(Şirket, Türk vatandaşı olmayan hissedarlar ve şirketin Türk vatandaşı olmayan yönetim 

kurulu üyeleri için ilgili vergi dairesinden bir potansiyel vergi numarası alınmalıdır. Bu 
potansiyel vergi numarası, kurulacak şirketin sermayesinin yatırılacağı banka hesabının 

açılması için gereklidir.)

Sermayenin ¼ ünün Bu Hesaba Yatırılması

Şirket Tescili / Kaydı
(İlgili Ticaret Odasına başvurulur.)
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Vergi Dairesi Kaydı
(Vergi Dairesine başvurarak Vergi Levhası alınır.)

Vergi Yoklaması
(Vergi dairesi tarafından şirket adresinde gerçekleştirilir)

Noter İşleri 2
• Kurulan şirketin imza sirküleri çıkartılır.
• Resmi Defterlerin Notere Tasdik Ettirilmesi
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Çalışma İzni Nedir?
Çalışma izni bir ülkede yabancıların çalışmaya 
başlamadan önce resmi makamlardan alması 
gereken bir belgedir. Türkiye’de çalışma izni T.C. 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı’ndan alınır.

Türkiye’de Yabancılar Hangi 
Şartlarda Çalışabilir?

• Türkiye’ye Giriş Şartlarını Taşımak

•  Çalışma İzni Almak

•  Çalışılacak İşin Yabancılara 
Yasaklanmaması

Çalışma İzni Almak Zorunlu Mudur? 
Hangi Durumlarda Çalışma İzni 
Alınır?
Türkiye’de yabancıların çalışma hakkı vardır. 
Yabancılar çalışma hakkını kullanabilmeleri için 
çalışmaya başlamadan önce çalışma izni almak 
zorundadır. İstisnalar dışında, bu zorunluluk 
mesleki eğitim veya staj yapmak isteyenler dâhil 
olmak üzere Türkiye’de çalışmak isteyen her 
yabancı için geçerlidir.

6735 sayılı Uluslararası İşgücü Kanunu 
yabancıların çalışmaya ilişkin genel esaslarını ve 
çalışma iznini düzenlemiştir. Kanunda belirtilen 

kişiler çalışma izin muafiyetinden yararlanabilir 
veya çalışma izni almasına gerek yoktur.

Çalışma İzni Almadan Çalışmanın 
Sonuçları Nelerdir?
Kanunun öngördüğü durumlar hariç olmak üzere, 
çalışma izni almadan çalışmak kayıt dışı çalışma 
anlamına gelir ve suçtur.

Çalışma izni almadan çalışıldığının tespit edildiği 
durumlarda;

• Yabancı ve İşverene İdari Para Cezası 
Uygulanır

•  Yabancı Sınır Dışı Edilir

•  Gerekli Durumlarda İşyeri Kapatılır

Bununla beraber; Türk Ceza Kanununa göre, zorla 
çalıştırma ve insan ticareti suçu varsa işveren 
hapis cezasıyla cezalandırılır.

Çalışma İzni Almak İçin Bir İşverene 
Bağlı Çalışmak Zorunlu Mudur?
Genel kural, çalışma izni almak isteyen yabancının 
bir işverene bağlı olarak çalışmasıdır. Yabancılar 
çalışma iznine başvurmadan önce bir işverenle 
anlaşmalı, aralarında iş sözleşmesi imzalamalıdır. 
Yalnızca bağımsız çalışma izni alma hakkına sahip 
yabancılar bir işverene bağlı olmadan çalışma izni 
alabilirler. Bağımsız çalışma izni çok nadir olarak 
verilmektedir.
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Çalışma İzni Almasına Gerek 
Olmayan Yabancılar Kimlerdir?

• Diğer Kanunlarda

• Türkiye’nin Taraf Olduğu İkili/Çok 
Taraflı Anlaşmalar veya Uluslararası 
Sözleşmelerde

Çalışma izni almadan çalışabileceği belirtilen 
yabancılar, çalışma izni almadan çalışabilir veya 
çalıştırılabilirler.

Yabancıların Yapamayacağı 
Meslekler Nelerdir?
2017 yılı itibariyle şu meslekler yabancılara 
yasaktır:

•  Dişçilik

•  Ebelik

•  Eczacılık

•  Veterinerlik

•  Özel hastanelerde müdürlük

•  Gemi adamlığı

•  Avukatlık

•  Noterlik

•  Gümrük müşavirliği

•  Güvenlik görevliliği

Çalışma İzni Türleri Nelerdir?
Çalışma izni üçe ayrılır:

•  Süreli Çalışma İzni

•  Süresiz Çalışma İzni

•  Bağımsız Çalışma İzni

Çalışma İzni Hangi Sürelerle Verilir?
Yabancıya, iş veya hizmet sözleşmesinin süresini 
aşmamak koşuluyla, belirli bir işyerinde veya 
bunların aynı işkolundaki işyerlerinde belirli bir 
işte çalışmak şartıyla ilk başvuruda en çok bir yıl 
geçerli çalışma izni verilir.

Yabancıya aynı işverene bağlı olarak ilk uzatma 
başvurusunda en çok iki yıl, sonraki uzatma 
başvurularında ise en çok üç yıla kadar çalışma 
izni verilir.

Kısacası, bir yabancı kesintisiz olmak üzere en 
fazla 1 + 2 +3 yıllık çalışma izni alabilir.

Süresiz Çalışma İzni Hangi Şartlarda 
Verilir?
Türkiye’de uzun dönem ikamet izni veya en az 
sekiz yıl kanuni çalışma izni olan yabancılar 
süresiz çalışma izni alabilirler.
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Bağımsız Çalışma İzni Hangi 
Şartlarda Verilir?
Profesyonel meslek mensubu yabancılar, diğer 
kanunlarda belirtilen özel şartları sağlamak 
kaydıyla bağımsız çalışma izni alabilirler.

Çalışma İzni Başvurusu Nasıl 
Yapılır?
Çalışma izni başvuruları yurtiçi ve yurtdışı olmak 
üzere iki şekilde yapılabilir.

Çalışma izni başvuruları yurtiçinde doğrudan 
Bakanlığa, yurtdışında yabancının vatandaşı 
olduğu veya yasal olarak bulunduğu ülkedeki 
Türkiye Cumhuriyeti Büyükelçilikleri veya 
Başkonsolosluklarına yapılır. 

Yurtdışı başvuruları çalışma vizesi başvurusu 
olarak yapılır ve bu makamlarca Bakanlığa iletilir. 
Başvurunun kabulü halinde işveren Bakanlığa 
e-devlet üzerinden elektronik başvuru yaparak 
başvuruyu devam ettirir. Yurtiçi başvuruları ise 
doğrudan elektronik başvuru ile başlar.

Çalışma izni uzatma başvurusu yurtiçi başvuru 
olarak yapılır.

Elektronik başvuruda yabancıya ve işverene 
ait bilgiler ve gerekli belgeler sisteme girilir. 
Bundan sonra elden teslim edilmesi gereken 
belgeler Bakanlığa süresi içinde ulaştırılır. Böylece 

başvuru elektronik ortamda ve yazılı yapılarak 
tamamlanmış olur. Fakat eğer istenirse diğer 
belgelerin ulaştırılması da zorunludur.

Çalışma İzni Başvurusunda 
Verilmesi Gereken Belgeler 
Nelerdir?
Çalışma İzinleri Başvuru Sisteminde İstenilen 
Temel Belgeler Şunlardır:

• Başvuru dilekçesi (işveren ve yabancı 
tarafından imzalanmış)

• Vekâletname (Elektronik başvurunun 
başvuru sahibinden farklı bir kişi tarafından 
yapılması durumunda)

Yabancıya İlişkin Belgeler Şunlardır:

•  Pasaport

•  Diploma

•  Fotoğraf

İşverene İlişkin Belgeler Şunlardır:

•  Ticaret Sicil Gazetesi 

•  Bilanço veya Kar ve Zarar Tablosu

•  İzin veya Kuruluş Belgesi (Başvuru 
sahibinin uluslararası kuruluş, dernek, vakıf, 
temsilcilik ve irtibat bürosu kuruluşlarından 
birisi olması durumunda)

Yurtiçi başvuruları doğrudan elektronik başvuru ile başlar.
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Çalışma İzni Başvurusu İçin Harç 
Yatırılır Mı?
Çalışma izni başvurusunun değerlendirilmesi 
eğer onay ile sonuçlanırsa harç yatırılması 
gerekmektedir. Harçlar süresine göre değişir 
ve her yıl güncellenir. Harç miktarı Bakanlık 
tarafından ilan edilir.

Yurtdışı başvurularında harçlar çalışma vizesi harcı 
olarak ödendiğinden ayrıca çalışma izni harcı 
ödenmez.

Hangi Meslekler İçin Çalışma 
İzin Başvurularında Özel Nitelik 
Gereklidir?

•  Mesleki Yeterlilik Gerektiren Sağlık 
Hizmetlerinde Çalışacak Yabancılar 
(Doktor, Hemşire, Sağlık Bakıcısı, Vb.) İçin 
Sağlık Bakanlığı Tarafından Düzenlenmiş 
Yabancının Mesleki Yeterliliğini Gösteren Ön 
İzin Belgesi Alınması

•  Mesleki Yeterlilik Gerektiren Eğitim 
Hizmetlerinde Çalışacak Yabancılar 
(Öğretmen, Okul Yöneticisi, Vb.) İçin Milli 
Eğitim Bakanlığı Tarafından Düzenlenmiş 
Yabancının Mesleki Yeterliliğini Gösteren Ön 
İzin Belgesi Alınması

•  Öğretim Elemanları İçin Yükseköğretim 
Kurulu Tarafından Düzenlenmiş Ön İzin 
Alınması Gerekir.

Çalışma İzin Başvuruları Nasıl 
Değerlendirilir?
Başvuru; süre, yetki ve başvuru yeri şartları 
bakımından öncelikle usul yönünden incelenir ve 
belge kontrolü yapılır. Başvuru şartlarından birinin 
olmadığı anlaşıldığında başvuru kabul edilmez.

Başvurunun eksik evrak ile yapıldığı durumlarda 
ise sistem üzerinden evrak istenir. Bu 
eksiklikler tamamlanıncaya kadar başvurunun 
değerlendirilmesi ertelenir. Erteleme süresi, 
zorunlu sebeplerin varlığı dışında otuz günü 
aşamaz. Erteleme süresi sonunda eksiklikleri 
tamamlanmayan başvurular reddedilir.

Yine, ilgili mercilerden görüş alınır. Özellikle dış 
başvurular için Dışişleri Bakanlığı’nın ve her 
başvuru için İçişleri Bakanlığı’nın görüşü esastır.

Bu aşamalardan sonra çalışma izin başvuruları 
esastan değerlendirilir. 6735 sayılı Kanun çalışma 
izni başvurusunun uluslararası işgücü politikasına 
göre değerlendirileceğini hüküm altına almıştır. 
Uluslararası işgücü politikası ise;

• Uluslararası İşgücü Hareketliliği ve Bölgesel 
Gelişmeler
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•  Göç Politikaları Kurulu Kararları

•  İstihdam ve Çalışma Hayatına İlişkin 
Gelişmeler

•  Sektörel ve Ekonomik Dönemsel 
Değişiklikler

•  Kalkınma Planları ve Programları

•  Yabancının Uyruğunda Bulunduğu Ülkeyle 
İkili Ekonomik, Sosyal ve Kültürel İlişkiler

•  Türkiye’nin Taraf Olduğu İkili veya 
Çok Taraflı Anlaşmalar ve Uluslararası 
Sözleşmeler

•  Kamu Düzeni, Kamu Güvenliği ve Kamu 
Sağlığı unsurlarından oluşur.

Hangi Başvurular Kesin Olarak 
Reddedilir?
6735 sayılı Kanuna göre;

•  Sahte veya Yanıltıcı Bilgi ve Belgelerle 
Yapılan

•  Kanuni Süresi İçinde Yapılmayan veya 
Eksiklikleri Tamamlanmayan

•  Yabancı İstihdam Edilmesine İlişkin 
Gerekçesi Yeterli Görülmeyen

•  Gerekli Nitelik ve Uzmanlığı Taşımadığı 
Anlaşılan Yabancılara İlişkin Olan

•  Yabancılara Yasaklanan Mesleklere İlişkin 
Olan

•  6458 Sayılı Kanun Gereğince, Türkiye’ye 
Girişlerine İzin Verilmeyecek, Vize 
Verilmeyecek veya Sınır Dışı Etme Kararı 
Alınacak Yabancılardan Olduğu İçişleri 
Bakanlığınca Bildirilen Yabancılara İlişkin 
Olan

•  Kamu Düzeni, Kamu Güvenliği veya Kamu 
Sağlığı Açısından Türkiye’de Çalışmasında 
Sakınca Görülen Yabancılara İlişkin Olan

•  Dışişleri Bakanlığının Uygun Görüşü Olması 
Durumu Hariç, Türkiye Cumhuriyetinin 
Tanımadığı veya Diplomatik İlişkisinin 
Bulunmadığı Ülke Vatandaşları İçin Yapılan 
Başvurular Reddedilir.

Çalışma İzni Belgesinin Formatı 
Nasıldır?
Çalışma izni başvurusu olumlu değerlendirilen 
yabancıya çalışma izin belgesi düzenlenir.

Çalışma izin belgeleri kart şeklinde 
düzenlenmektedir. Bu kartların üzerinde Bakanlığın 
soğuk mührü ve Bakanlık logolu hologramlı 
bandrol vardır. Kartta belirtilen bilgilerin geçerliliği 
internet üzerinden kolluk kuvvetleri ve teftiş 
personelince sorgulanabilir.
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Çalışma izin kartları yabancıların çalışacağı 
işyerlerine PTT tarafından nitelikli kurye 
aracılığıyla gönderilir.

Çalışma İzni Muafiyetinden 
Yararlanabilen Yabancılar 
Kimlerdir?
Kanunda Çalışma İzninden Muaf Tutulan 
Yabancılar Şöyledir:

•  Kamu Yararına Çalışan Dernek Statüsüne 
Sahip Dernekler İle Vergi Muafiyeti Tanınan 
Vakıflarda Gönüllü Olarak Çalışacak 
Yabancılar

•  Yabancı Ülke Temsilciliklerine Bağlı Olarak 
Faaliyet Gösteren Okullarda, Kültür 
Kurumlarında ve Din Kurumlarında Görevli 
Yabancılar

•  Dış Temsilciliklerde ve Uluslararası 
Kuruluşlarda Görev Yapan Diplomatik 
Görevlilerin Özel Hizmetinde Çalışan 
Yabancılar

•  Anonim Şirketlerin Türkiye’de İkamet 
Etmeyen Yönetim Kurulu Üyesi ve Diğer 
Şirketlerin Yönetici Sıfatı Olmayan Ortağı

•  Sınır Ötesi Hizmet Sunucusu (Türkiye’de 
Gerçekleştirdiği Faaliyetleri Yüz Seksen 
Gün İçerisinde Doksan Günü Geçmemesi 
Şartıyla)

Kanunun Uygulama Yönetmeliği Gereğince 
Çalışma İzninden Muaf Tutulan Bazı Yabancılar 
Şöyledir:

•  Bilimsel, Kültürel, Sanatsal ve Sportif 
Faaliyetler İçin Kısa Süreliğine Gelen

•  Makine ve Teçhizatın Montajı, Bakımı, 
Onarımı Ve Eğitimi İçin Gelen

•  Fuar ve Sirklerde Görevli Bulunan

•  Üniversitelere Araştırma ve Bilgi Artırmak 
Üzere Gelen

•  Türkiye’ye Önemli Hizmet ve Katkı 
Sağlayabilecekleri İlgili Kamu Kurumlarınca 
Bildirilen

•  Avrupa Birliği Programları Kapsamında 
Gelen

•  Stajyer Öğrenci

•  Tur Operatörü Temsilcisi

•  Profesyonel Sporcu ve Antrenör

•  Gemi Adamı

Çalışma İzni ve Muafiyeti Hangi 
Durumlarda İptal Edilir?
Yabancının veya İşverenin Talebi Dışında Çalışma 
İzni veya Çalışma İzni Muafiyeti, Yabancının;
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• Çalışma İzni veya Çalışma İzni Muafiyetinin 
Geçerlilik Tarihinden İtibaren Altı Ay İçinde 
Türkiye’ye Gelmemesi

•  Pasaportunun veya Pasaport Yerine 
Geçen Belgesinin Geçerlilik Süresinin 
Uzatılmaması

•  Çalışmasının Herhangi Bir Nedenle Sona 
Ermesi

•  Çalışma İzni Başvurusunun Sahte veya 
Yanıltıcı Bilgi ve Belgelerle Yapıldığının 
Sonradan Tespiti

•  Turkuaz Kart Kapsamında Geçiş Süresi 
İçinde Talep Edilen Bilgi ve Belgeleri 
Sunmaması Ya Da Bunların Niteliklerini 
Kaybettiğinin Anlaşılması

•  6458 Sayılı Kanun Gereğince, Türkiye’ye 
Girişlerine İzin Verilmeyecek, Vize 
Verilmeyecek veya Sınır Dışı Etme Kararı 
Alınacak Yabancılardan Olduğu İçişleri 
Bakanlığınca Bildirilmesi

•  Kamu Düzeni, Kamu Güvenliği veya Kamu 
Sağlığı Açısından Türkiye’de Çalışmasında 
Sakınca Olduğunun İlgili Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarınca Bildirilmesi

•  Sağlık Sebepleri veya Zorunlu Kamu 
Hizmeti Gibi Mücbir Sebepler Dışında 
Süreli Çalışma İzinlerinde Aralıksız Olarak 

Altı Aydan, Bağımsız ve Süresiz Çalışma 
İzinlerinde İse Aralıksız Olarak Bir Yıldan 
Uzun Süre Türkiye Dışında Kalması 
Durumlarında İptal Edilir.

Çalışma İzni Alındıktan Sonra 
İkamet İzni Almaya Gerek Var 
Mıdır?
Çalışma izni ikamet izni yerine geçmektedir. Bu 
nedenle, çalışma izni alan yabancıların ikamet izni 
almalarına gerek bulunmamaktadır.

Çalışma İzni Alındıktan Sonra Sosyal 
Güvenlik Sigortası Yaptırmak 
Zorunlu Mudur?
Türkiye’de çalışmak üzere çalışma izni alan veya 
çalışma izni almasına gerek olmaksızın çalışan 
yabancılar ile varsa işverenleri sosyal güvenlik 
yükümlülüklerini yerine getirmek zorundadır.

Sosyal sigorta yükümlülüklerini yerine getirmeden 
işçi çalıştırmak ve çalışmak suçtur.

Sosyal güvenlik yükümlülüğü yerine getirmeden 
çalıştığı tespit edilen yabancının çalışma izni iptal 
edilir veya uzatılmaz.
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Yeni kurulacak veya mevcut işletmeler için hazırlanan 
iş planı; gelecekte işletmelerin başarılı olabilmeleri ve 
finansal açıdan varlıklarını koruyabilmeleri için önemlidir.
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Çalışma İzni Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Çalışma İzni Başvuruları Yurtiçi ve Yurtdışı Olmak Üzere İki Şekilde Yapılabilir

Başvuru Yetkili Makamlarca  
Bakanlığa İletilir.

İşveren Bakanlığa E-Devlet Üzerinden Elektronik Başvuru Yapar.

Çalışma İzni Başvuruları Yurtiçinde 
Doğrudan T.C. Çalışma ve Sosyal 

Güvenlik Bakanlığına Yapılır.

Yurtdışında ise Yabancının Vatandaşı 
Olduğu veya Yasal Olarak Bulunduğu 

Ülkedeki T.C. Büyükelçilik veya 
Başkonsolosluğa Yapılır.

(Yurtdışı Başvuruları Çalışma Vizesi 
Başvurusu Olarak Yapılır.)
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Elektronik Başvuruda Yabancıya ve İşverene Ait Bilgiler Girilir ve Gerekli Belgeler 
Sisteme Yüklenir.

(Talep Edilirse Diğer Belgelerin Sisteme Yüklenmesi Zorunludur)

Elden Teslim Edilmesi Gereken Belgeler Bakanlığa Süresi İçinde Ulaştırılır.

Başvurunun Olumlu Değerlendirilmesi Halinde 15 Gün İçinde Harç Yatırılır.

Başvuru Hem Elektronik Ortamda Hem de Yazılı Yapılarak Tamamlanmıştır.

Çalışma İzni Belgesi Düzenlenir

Başvuru Değerlendirilir.
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İş Planı Nedir?
İş Planı, bir işin hangi ürünler ile nerede, kimlerle, 
ne şekilde, hangi olanaklar ile, hangi pazarlama 
planıyla, hangi organizasyon yapısıyla, nasıl bir 
mali planlama altında yürütüleceğinin doğru ve 
ikna edici bir biçimde anlatıldığı dokümandır.

Yeni kurulacak veya mevcut işletmeler için 
hazırlanan iş planı; gelecekte işletmelerin 
başarılı olabilmeleri ve finansal açıdan varlıklarını 
koruyabilmeleri için önemlidir.

Yönetici Özeti Nedir?
Özet bölümü iş planının başında olmalı ve 
tekliflerinize ilişkin kısa ve öz bir genel açıklama 
sunmalıdır. Özet, bu başvurunun neden farklı 
olduğunu belirtmelidir. İdeal olarak bir ya da 
iki sayfa uzunluğunda olmalı, asla üç sayfayı 
geçmemelidir.

Yönetici özeti kısmında şunlar bulunmalıdır:

•  İş Planını Yazmaktaki Amaç

•  Ne Kadar Kaynak Gerektiği ve Ne İçin 
Gerektiği

•  Ürünleriniz ve Pazarlarınız İle İlgili, 
Müşterileriniz İçin Yararını Vurgulayan Kısa 
Bir Açıklama

•  Yönetim Deneyimi ve Teklif Edilen Proje İle 
İlişkisi

•  Önerilen Çıkış Yollarının Ayrıntıları

Yönetim ve Personel Başlığı Altında 
Yer Alması Gerekenler Nelerdir?
Genel olarak, iş planı yönetimin becerilerini 
anlatmalı ve yönetimin belirlenen hedeflere 
ulaşabileceğini göstermelidir. Projeniz için anahtar 
rolü üstlenen, gerçekten proje için önem arz 
eden kişileri ve hangi özellikleri ile bu konumda 
olduklarını belirterek tanıtılmalıdır. 

Bu bolümde, aşağıdaki konular kapsam içine 
alınmalıdır:

• Kilit Yöneticilerle İlgili Olan Bilgileri

•  İş Sahibi İle Yönetim Arasındaki İlişkiyi 
Tartışmalı Ve Temel Kişilerin Uzun Vadeli 
Amaç Ve Hedefleri

•  Ücretlendirme Politikaları Nelerdir? Temel 
Yöneticilerden Kaç Tanesinin Performansla 
İlgili Paketleri Vardır? Kaç Tanesinin Hizmet 
Sözleşmesi Vardır?

•  Ekler Kısmında Mevcut Durumu ve 
Örneğin Üç Yıl Sonraki Durumu Gösteren 
Bir Organizasyon Şeması (Şema, Her 
Yöneticinin Sorumlu Olduğu Kişi Sayısını 
Göstermelidir.)

•  İcrada Görevi Olmayan Herhangi Bir 
Yöneticiniz Var Mı ve Var İse Görevleri 
Nelerdir?
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•  Gelecekte İlave Yöneticiye Gereksinim 
Duyacak Mısınız? Bunları Nasıl 
Seçeceksiniz?

•  Mevcut Plan İçerisinde Yer Alan Yönetim 
Personelinin Proje Sonlanmadan Ayrılma 
Riski Var Mı? Bu Pozisyonlar Nasıl 
Doldurulabilir?

•  Ekibinizdeki Boş Pozisyonları Ve Zayıf 
Noktaları Belirleyin Ve Durumu Düzeltmek 
İçin Planlarınızı Gösterin

•  Mevcut Yönetim Bilgi Sistemleri Nelerdir 
Ve Gelecek İçin Ne Gibi Değişiklikler 
Planlanmaktadır?

•  Bu Bolümde, Diğer Yöneticiler Ve Çalışanlar 
Hakkında, Aşağıdaki Maddelerle İlgili Bilgi 
İçeren Kısa Açıklamalar

Rolleri ve Becerilerine İlişkin Tablo 
Biçiminde Analiz

Ücretlendirme Politikaları

İşçi Örgütlenmeleri (Örneğin Sendikaya 
Dair Koşulların Dikkate Alınması)

Gelecekteki Gereksinmeler

İşe Alma ve Eğitim Politikaları

Pazar / Pazarlama Nedir?
İş Planında Pazar tanımı, pazar araştırması 
sonuçlarının ve pazarlama stratejilerinin 

özetlendiği bölümdür. Bu bölümde aşağıdaki 
alanlara ilişkin özet bilgiler yer almalıdır:

• Pazar Tanımı ve Pazar Araştırması Özetleri

•  Müşteriler ve Firmanın Mevcut Pazarda 
Müşteriler Açısından Yaratacağı Farklar 
(Fiyat, Kalite, Dağıtım Kanalları, Müşteri 
İlişkileri).

•  Rekabet Unsurları

•  Pazarlama Stratejileri

Ek Olarak İş Planına Dâhil Edilecek 
Öğeler Nelerdir?
Aşağıdakiler, iş planınızdaki eklere dâhil edilecek 
tipik öğelerdir:

• Kullanılan Terimlere İlişkin Bir Sözlük
•  Ürün Literatürü ve Teknik Özellikler
•  Organizasyon Şeması
•  Yöneticilerin Özgeçmişleri
•  Pazar Araştırmaları
•  Patent Ayrıntıları
•  Finansal Öngörüler – Gelir Tablosu
•  Nakit/Finansman Durum Özeti
•  Bilançolar
•  Varsayımlar
•  Denetlenmiş En Son Mali Tablolar
•  En Son Yönetim Muhasebesi Hesapları
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“İş Planı Hazırlama” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Yönetici Özeti Hazırlanması
(tekliflerinize ilişkin kısa ve öz bir genel açıklama sunmalıdır.)

İmalat Sürecinin tanımlanması
(Bu bolümde, hem şimdi hem de gelecekte ürününüzü nasıl imal edeceğiniz açıklanmalı, 

mevcut tesislerinizi ve gerekli kaynakları ayrıntılı bicimde belirtilmelidir)

Şirketin Geçmişi ve Fiili Sonuçların Hazırlanması

Ürün Kısmının Hazırlanması

Yönetim ve Personel Kısmının Hazırlanması

Pazarlar ve Pazarlama Kısmının Hazırlanması
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Finansal Bilgiler Kısmının Tamamlanması
(Bu bölümde firma ve iş alanına yönelik mevcut finansal bilgilerin yanında fon kaynakları 

araştırmaları da yer almalıdır.)

Risk Faktörleri ve Getiriler Kısmının Oluşturulması
(İş planınızın her bir bölümündeki riskleri belirtmeli ve bunların meydana gelme olasılığı 

konusundaki fikrinizi beyan etmelisiniz.)

Zaman Planı ve Referans Noktalarının Eklenmesi
(Bu bolum, şirketin hedeflerini özet olarak ortaya koyar. Bunların hepsi finansla ilgili 

olmayacaktır. Örneğin, üretim kapasitesini artırırken, ek kalifiye işçi alımı yapmak vb.)

Ekler
(İş planına ilave edilmek istenen her türlü doküman)
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İhracat Planı Nedir?
İhracata başlamadan önce iyi bir ihracat iş 
planına gerek duyulur. Bu planda potansiyel 
sahibi ürünler, hedef pazar bilgileri, satış taktikleri 
belirlenmelidir.

İhracat Planı Neden Hazırlanır?
•  İhracattan ne beklendiğinin belirlenmesi

•  İhracat amaçlarına ulaşmak için ne 
yapılması gerektiğine karar verilmesi

•  Bu süreçte nelerle karşılanacağının 
önceden görülmesi

•  İhracat yaparken pazar hakkında sahip 
olunması gereken bilginin önceden 
toplanması

•  İhracat için gerekli finansman, insan 
kaynağı ve bilginin önceden hesaplanması

•  İhracat stratejisinin doğru belirlenmesi 
amaçları ile ihracat planı hazırlanır

İhracat Planı Hazırlanırken Göz 
Önünde Bulundurulması Gereken 
Olası Riskler Nelerdir?

•  Ülke Riski: İhraç pazarının politik, yasal ve 
ekonomik koşulları

•  Ticari Risk: Kredi itibarı, ürünün kabul 
edilmemesi, tavsiye

•  Döviz Kuru Riski

•  Firma İçi Risk: Yeterli eleman olmaması, 
üretimden kaynaklanan sorunlar

•  Pazar Riski: Pazar koşullarının değişme 
riski

Uluslararası Yasaların İncelenmesi 
Sürecinde Göz Önünde 
Bulundurulması Gerekenler Nelerdir?

•  Uyuşmazlıklar Halinde İzlenecek Strateji 
Nedir?

•  Sözleşme Şartları Ve Koşulları Nelerdir? 
(sözleşme dili, teslim şekli, kullanılacak 
para birimi, sigorta koşulları, fikri haklar ve 
mülkiyet korunması, garanti, satış sonrası 
hizmet vb.)

•  Acente/Distribütör Anlaşmalarının Koşulları 
Nelerdir? (Komisyon Oranı, Sözleşme 
Süresi, Aracının Yetkili Olduğu Bölge, 
Aracının Yükümlülükleri, Sözleşmenin Sona 
Erme Koşulları vb.)
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“İhracat Yapma” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Firmanın Kendini Değerlendirmesi/Analizini Yapması

Finansal Analiz / Risk Tahmini Yapılması

Planın Tamamlanması

Strateji Belirleme
• Finansal Projeksiyon
•  Dijital Projeksiyon
•  Teşvik Projeksiyonu
•  Global Pazar Strateji
• Hedef Pazar Stratejisi

Ürünün, Hizmetin Tanımlanması

Pazarın Analiz Edilmesi ve Pazara Giriş Stratejisinin Belirlenmesi

Uluslararası Yasaların İncelenmesi
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İhracat Nedir?
İhracat, kelime anlamı ile “bir ülke içinde üretilen 
mal ya da hizmetlerin döviz cinsinden satışı” 
demektir.

İhracata Dayalı Büyüme ve Üretim 
Açısından İhracat Ne Demektir?
İhracata dayalı büyüme modeli yurt içindeki 
kaynakların üretim alanında odaklanırken iç 
piyasadan daha çok dünyanın tamamının pazar 
olarak düşünülüp ona uygun üretim yapacak bir 
sanayi oluşturmak temeline dayanır.

İhracat bu şekilde ifade edildiğinde ülkenin 
en önemli ve şemsiye sektörü haline gelir. Bu 
anlamda çalışan bir ekonomi daha çok ürün ve 
hizmet üretirken diğer tarafından daha çok mal 
ihracatı ile ülkeye döviz sokacaktır. Satabilmek 
eylemi içindeki ihracat ürün kalitesi ve farklı 
talepler nedeni ile ülke içinde üretim ve ürün 
çeşitliliğine sebep olacaktır.

İhracat İşleminde Mutlaka 
Bulunması Gereken Belgeler 
Nelerdir?
Ürüne göre alınması gereken farklı belgeler olsa 
da her ihracat işleminde mutlaka bulunması 
gereken temel belgeler ve açıklamaları aşağıdaki 
gibidir:
Gümrük Beyannamesi: Gümrük mevzuatı uyarınca 
doldurularak iligili ihracatçı birliği tarafından 
onaylanmasından sonra gümrük idaresine 
sunulan belgedir. (Sekiz nüsha olarak düzenlenir)
Fatura: Satılan bir malın cinsi, ismi, miktarı, birim 
satış fiyatı, teslim şekli ve toplam bedeli vb 

bilgilerin beyan edildiği, satıcı tarafından alıcıya 
gönderilen bir hesap belgesidir.(İki nüsha olarak 
düzenlenir, nüsha adedi taraflar arasındaki 
anlaşmaya göre değişebilmektedir.)

Proforma Fatura: Ticari fatura yerine geçmeyen 
teklif belgesidir. Ticari ve proforma fatura 
arasındaki önemli fark; Proforma Fatura, satıcının 
alıcıya gönderdiği, satacağı malın ismi, özelliği, 
miktarı, fiyatı, teslim ve ödeme şekli, sevkiyatın 
durumu gibi bilgileri içeren bir tekliftir ve hiçbir 
mali yükümlülük yaratmaz.

Diğer Belgeler: Belgeler arasında yaygın 
olarak düzenlenen ve kullanılan ihracata konu 
olan malların üretim yerini gösteren Menşe 
Şahadetnamesi (Certificate of Origin), Avrupa 
Birliği ülkelerine yapılan ihracatta düzenlenmesi 
gereken A.TR Dolaşım Belgesi ve Serbest 
Ticaret Anlaşması kapsamında yapılan ihracatta 
düzenlenen EUR.1 Belgesini saymak mümkündür. 
Kesin satışı daha sonra yapılmak üzere dış 
alıcılara, komisyonculara, ihracatçının yurt 
dışındaki şube ve temsilciliklerine mal gönderilmesi 
şeklinde yapılan konsinye ihracatta ihracat 
için ilgili İhracatçı Birliklerine başvuru yapılması 
gerekirken, “Dahilde İşleme Rejimi” kapsamında 
yapılan ihracatta Dış Ticaret Müsteşarlığı’na 
başvurulması gereklidir. Özel uygulamalara tabi 
ürünlerin ihracatında, hazırlanması gereken bazı 
belgeler bulunmaktadır. Bu ürünlerle ilgili olarak 
Kontrol Belgesi, İmalatçının Analiz Belgesi, Zirai 
Karantina Belgesi, Borsa Tescil Beyannamesi, 
Nihai Kullanım Sertifikası, Uluslararası Orijin 
ve Bitki Sağlık Sertifikası gibi bazı belgelerin 
düzenlenmesi gereklidir. 
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“İhracat Yapma” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

İhracat Planının Yapılması ve Hazırlanan bu plan doğrultusunda Üretimin Yapılması
(Bkz. “İhracat Planı Hazırlama Süreci” dokümanı)

Ön Görüşmelerin Yapılması
(Ön görüşmelerde mala ilişkin fiyatın uluslararası para birimlerinden biri ile olması 
gerekir. Fiyatın, hangi tarihe kadar geçerli olduğu proforma faturada belirtilmelidir.)

Ödeme Şeklinin Belirlenmesi
• Akreditifli Ödeme

•  Akreditif, akreditifi açan banka ile ihracatçı arasında yapılan bir sözleşmedir.
•  İhracatçı ödeme için ithalatçıya bağlı değildir.
•  Ödeme, ithalatçıdan değil bankadan sağlanacaktır.

•  Vesaik Mukabili Ödeme
•  İthalatçıya karşı güveninin tam olması
•  İthalatçının ödeme gücü hakkında kuşkusunun bulunmaması
•  Malın ithal edildiği ülkedeki siyasi, ekonomik ve hukuki şartların dengeli olması 

gerekmektedir.
•  Mal Mukabili Ödeme:

•  Mal mukabili ödeme, ithalatçının satın aldığı malın bedelini, o malın satış 
sözleşmesinde gösterilen varış yerine gelmesi ve teslim alınmasından sonra 
ödemesidir

•  Peşin Ödeme
•  Peşin ödeme, ithalatçının mal bedelini kendi bankası aracılığıyla ihracatçıya 

ödemesi, ihracatçının da bedelini tahsil ettiği malı sonradan ithalatçıya göndermesi 
suretiyle gerçekleşir.
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Malın Teslimi

Malın Teslimi

Ödemenin Gerçekleşmesi

Teslim Şeklinin Belirlenmesi
• İşyerinde Teslim / Ex Works (EXW)
•  Taşıyıcıya Masrafsız / Free Carrier (FCA)
•  Taşıma Ödenmiş Olarak / Carriage Paid To (CPT)
•  Taşıma ve Sigorta Ödenmiş Olarak / Carriage and Insured Paid To (CIP)
•  Terminalde Teslim / Delivered At Terminal (DAT) (Yürürlük: 01.01.2011)
•  Belirlenen Yerde Teslim / Delivered At Place (DAP) (Yürürlük: 01.01.2011)
•  Gümrük Vergileri Ödenmiş Olarak / Delivered Duty Paid (DDP)
•  Gemi Doğrultusunda Masrafsız / Free Alongside Ship ( FAS)
•  Gemide Masrafsız / Free On Board (FOB)
•  Masraflar ve Navlun / Cost and Freigh (CFR)
•  Masraflar, Sigorta ve Navlun / Cost,İnsurance And Freight (CIF)

İhracat Sözleşmesinin İmzalanması ve Gerekli Belgelerin Alınması
Bir sözleşmenin içeriğinde bulunması gereken “asgari” koşullar:

• Taraflar
•  Sözleşmenin konusu & kapsamı: İkinci temel unsur ticarete konu maldır. Satılan malın 

tanımını (GTİP numarası ile birlikte), miktarını, spesifikasyonlarını ve fiyat 
•  Ödeme ve Teslim şekilleri sözleşmede açıkça belirtilmelidir.
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YATIRIMLARDA DEVLET 
DESTEKLERİ İLE İLGİLİ

İŞLEM BASAMAKLARI
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Toplumumuzun yaşam kalitesinin artmasına ve 
ülkemizin sürdürülebilir gelişmesine hizmet eden, 
bilim ve teknoloji alanlarında yenilikçi, yönlendirici, 
katılımcı ve paylaşımcı bir kurum olma vizyonunu 
benimseyen TÜBİTAK, akademik ve endüstriyel 
araştırma geliştirme çalışmalarını ve yenilikleri 
desteklemek, ulusal öncelikler doğrultusunda 
Araştırma-Teknoloji-Geliştirme çalışması yürüten 
Ar-Ge enstitülerini işletme işlevlerinin yanı 
sıra, ülkemizin Bilim ve Teknoloji politikalarını 
belirlemekte ve toplumun her kesiminde bu 
farkındalığı artırmak üzere kitaplar ve dergiler 
yayınlamaktadır.

Bilim insanlarının yurt içi ve yurt dışı akademik 
faaliyetleri burs ve ödüller ile desteklenmekte, 
özendirilmekte, üniversitelerimizin, kamu 
kurumlarımızın ve sanayimizin projeleri 
fonlanarak, ülkemizin rekabet gücünün artırılması 
hedeflenmektedir.

Bilim insanlarının yurt içi ve yurt dışı akademik faaliyetleri burs ve 
ödüller ile desteklenmekte, özendirilmekte, üniversitelerimizin, kamu 
kurumlarımızın ve sanayimizin projeleri fonlanarak, ülkemizin rekabet 
gücünün artırılması hedeflenmektedir.

“TÜBİTAK - Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu” Nedir?
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TÜBİTAK’ın Hangi Destekleri 
Bulunmaktadır?
TÜBİTAK tarafından destek verilen alanlar aşağıda 
sıralandığı gibidir:

• Akademik

• Sanayi

• Kamu

• Girişimcilik

• Bilimsel Etkinlik

• Bilim ve Toplum

TÜBİTAK’ın Sanayi Alanındaki 
Desteğinin Ayrıntıları Nedir?
Destek verilen alanlar arasında Sanayi Başlığı 
ayrıntılı incelendiğinde destek programları 
başlıkları aşağıda sıralandığı gibidir:

1. Sanayi

A. Ulusal Destek Programları

•  1512 - Teknogirişim Sermayesi Desteği 
Programı (BiGG)

•  1301 - Bilimsel ve Tekn. İşblğ. Ağları ve Platf. 
Kurma Girişimi Proj. (İŞBAP)
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•  1501 - TÜBİTAK Sanayi Ar-Ge Projeleri 
Destekleme Programı

•  1503 - Proje Pazarları Destekleme 
Programı

•  1507 - TÜBİTAK KOBİ Ar-Ge Başlangıç 
Destek Programı

•  1511 - TÜBİTAK Öncelikli Alanlar Araştırma 
Teknoloji Geliştirme ve Yenilik P. D. P.

•  1601 - Yenilik Girişimcilik Alanlarında 
Kapasite Artırılmasına Yönelik D.P.

•  1514 - Girişim Sermayesi Destekleme 
Programı (GİSDEP)

•  1602 - TÜBİTAK Patent Destek Programı

•  1505 - Üniversite-Sanayi İşbirliği Destek 
Programı

•  1515 - Öncül Ar-Ge Laboratuvarları 
Destekleme Programı

•  1007 - Kamu Kurumları Araştırma ve 
Geliştirme Projelerini D.P.

•  1513 - Teknoloji Transfer Ofisleri 
Destekleme Programı

B. Uluslararası Ortaklı Destek Programları

• 1509 - TÜBİTAK Uluslararası Sanayi Ar-Ge 
Projeleri Destekleme Programı

•  AB 7. Çerçeve Programı

C. Sanayi Teşvikleri

•  T.C. Maliye Bakanlığı Ar-Ge İndirimi

D. Hakem ve Panelistler

• AB Çerçeve Programlarında Hakemlik

•  TEYDEB Hakem-İzleyici Bilgi Seti

•  ARDEB Panel Yönergesi

•  ARBİS Üyeliği

•  EUROSTARS Hakemliği

TÜBİTAK’ın Destekleri için İlgili 
Programa Başvuru Nasıl Yapılır?
TÜBİTAK programları başvuru için süre kısıtları 
koymaktadır ve son başvuru tarihini internette 
açıklamaktadır. Proje başvuruları elektronik olarak 
alınmakta olup, belirtilen son başvuru tarihine 
kadar başvuruların; ilgili TUBİTAK adresinden 
yapılması gerekmektedir. Elektronik başvurudan 
sonra istenen evrakların TÜBİTAK ilgili programına 
gönderilmesi gerekmektedir.
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TÜBİTAK Destek Başvuruları İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

Başvuru TÜBİTAK Web Sayfası Üzerinden Yapılır.
(Öncelikle TÜBİTAK’ın web sayfasından kullanıcı kaydı yapılmalıdır.)

Projeyle İlgili Başvuru Evrakları ve Web Sayfasından Alınacak Çıktılar Posta Yoluyla 
TÜBİTAK’a İletilir.

TÜBİTAK Tarafından Kullanıcı/Yürütücü Yetkilendirilmesi Yapılarak Başvuru Tamamlanır.

Kullanıcı Kaydı Tamamlandıktan sonra Firma Kaydı Yapılır

Web Sayfası Üzerinden Projeye Ait Bilgiler Girilir.
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Yatırım Teşvik Belgesi (YTB) Nedir?
Yatırım Teşvik Belgesi (YTB), yatırımın karakteristik 
değerlerini ihtiva eden, yatırımın belirlenen asgari 
şartlara uygun olarak gerçekleştirilmesi halinde 
üzerinde kayıtlı destek unsurlarından istifade 
imkânı sağlayan, Teşvik Kararının amaçları 
doğrultusunda gerçekleştirilecek yatırımlar için 
düzenlenen bir belgedir. 

Kimler YTB Alabilir?
• Gerçek Kişiler, Adi Ortaklıklar, Sermaye 

Şirketleri, Kooperatifler, İş Ortaklıkları

•  Kamu Kurum ve Kuruluşları

•  Kamu Kuruluşu Niteliğindeki Meslek 
Kuruluşları

•  Dernekler Ve Vakıflar

•  Yurt Dışındaki Yabancı Şirketlerin 
Türkiye’deki Şubeleri

YTB Alabilmek İçin Nereye 
Müracaat Edilir?

•  Ekonomi Bakanlığı Teşvik Uygulama ve 
Yabancı Sermaye Genel Müdürlüğüne veya

•  Genel/Bölgesel Teşvik Uygulamaları 
kapsamında yer alan, sabit yatırım tutarı 10 
Milyon TL’yi aşmayan ve Tebliğle belirlenen 

yatırım konuları için tercihe bağlı olarak 
yatırımın yapılacağı yerdeki Kalkınma 
Ajansları veya Sanayi Odalarına (yerel 
birimler)

YTB den Nasıl Faydalanabilirim?
Teşvik Kararı ile belirlenen yatırım teşviklerinden 
faydalanabilmek için desteklenen konularda 
yatırım yapılması ve yapılacak bu yatırım için 
Ekonomi Bakanlığınca düzenlenmiş/onaylanmış 
YTB sahip olunması gerekmektedir. YTB 
düzenlenmemiş yatırımların teşvik tedbirlerinden 
faydalanması mümkün bulunmamaktadır.
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TB Aldıktan Sonra Yatırıma 
Başlamış Sayılabilmemiz İçin Ne 
Yapmalıyız?
Yatırıma başlanıldığının kabul edilebilmesi için, 
yatırımın başlangıç tarihinden sonra arazi-arsa, 
altyapı, bina-inşaat, makine ve teçhizat (avans ve 
ön ödemeler dâhil) ile diğer yatırım harcamalarına 
yönelik olarak YBT ilk düzenlendiği tarihteki sabit 
yatırım tutarı esas alınmak üzere, sabit yatırım 
tutarının en az yüzde onu oranında harcama 
yapılması gerekmektedir. (Sabit yatırım tutarı 
Ellimilyon Türk Lirasının üzerindeki yatırımlar için 
en az Beşmilyon Türk Lirası)

Mevcut Tesisim İçin Teşviklerden 
Faydalanabilir Miyim?
Daha önce yapılmış mevcut yatırımlar için veya 
mevcut istihdam için yatırım teşviklerinden 

faydalanılamaz. Mevcut tesise ilave yatırım 
yapılacak olması ve bu yatırım için YTB alınması 
halinde yatırım teşviklerinden faydalanılabilir.

YBT Belgesinin Düzenlenmesi İçin 
Gerekli Olan Evraklar Nelerdir?

• Yatırımcıyı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi veya 
Kişilerce İmzalı Müracaat Dilekçesi

• Yatırımcıyı Temsil ve İlzama Yetkili Kişilere 
Ait Noter Tasdikli İmza Sirküleri veya 
Kamu Kurumları, Şahıs Şirketleri ve Gerçek 
Kişiler İçin İmza Beyannamesi. Her Sayfası 
Yatırımcıyı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi 
veya Kişilerce İmzalı ve Kaşeli Yatırım Bilgi 
Formu, Taahhütname ve Makine-Teçhizat 
Listeleri

•  Bakanlığa Yapılacak Müracaatlarda, 
Dörtyüz Türk Lirası Tutarındaki Meblağın 
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Bakanlık Döner Sermaye İşletmesine 
Ait Hesaba Yatırıldığına Dair Belge; Yerel 
Birimlere Yapılacak Müracaatlarda, 
Yukarıda Belirtilen Meblağın Yüz Türk 
Lirası Tutarındaki Kısmının İlgili Yerel Birim 
Hesabına Yatırıldığını Gösterir Belge İle 
Bakiye Kısmının Bakanlık Döner Sermaye 
İşletmesi Hesabına Yatırıldığına Dair Belge

•  Firmanın Ortaklık Yapısı, Sermaye Miktarı 
ve Faaliyet Konuları Açısından Nihai 
Durumunu Gösterir Türkiye Ticaret 
Sicili Gazetesi veya Türkiye Esnaf ve 
Sanatkârlar Sicil Gazetesi Aslı Veya 
Noterden veya Sicil Merciinden Tasdikli 
Örneği

•  Kamu Kurum ve Kuruluşları Tarafından 
Yapılacak Müracaatlar Hariç Olmak Üzere, 
5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel 
Sağlık Sigortası Kanunu Uyarınca Türkiye 
Genelinde Sosyal Güvenlik Kurumuna 
Muaccel Olmuş Prim Ve İdari Para Cezası 
Borçlarının Bulunmadığına veya Tecil Ve 
Taksitlendirildiğine Ya Da Yapılandırıldığına 
ve Yapılandırmanın Bozulmadığına 

Dair Sosyal Güvenlik Kurumunun İlgili 
Birimlerinden Alınacak Yazı veya Kurumun 
Elektronik Bilgi İletişim Ortamından 
Alınacak Barkodlu Çıktı

•  2872 Sayılı Çevre Kanununa İstinaden, 
Sadece ÇED Yönetmeliği Eki Listelerde Yer 
Alan “Çevresel Etki Değerlendirmesi Olumlu 
Kararı” veya “Çevresel Etki Değerlendirmesi 
Gerekli Değildir Kararı” Şartı Aranması 
Gereken Yatırım Konuları İçin Çevre Ve 
Şehircilik Bakanlığı’ndan Alınan Karar Veya 
Karara İlişkin Yazı

• Yatırımın Karakteristiğine Bağlı Olarak 
Teşvik Belgesi Talebinde Bulunulmadan 
Önce İlgili Mevzuatı Gereği Diğer Kamu 
Kurum ve Kuruluşlarından Alınması 
Gereken Bilgi ve Belgeler

•  Stratejik Yatırımlar İçin Ayrıca, Yatırım 
Yapılacak Konu İle İlgili Olarak Karar’ın 
8 İnci Maddesinde Belirtilen Kriterler İle 
İlgili Teknik, Mali ve Sektörel Analiz ve 
Hesaplamaları İçeren Fizibilite Raporu

Mevcut tesise ilave yatırım yapılacak olması ve bu 
yatırım için YTB alınması halinde yatırım teşviklerinden 
faydalanılabilir.
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YTB Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

İlgili Kuruma Başvurunun Yapılması

Uygun Kararı

Evrakların Teşvik Uygulama ve 
Yabancı Sermaye Genel Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

Uygun Kararı

Teşvik Belgesinin Onaylanması

İlgili Kuruluşlardan Görüş Alınması

Uygun Kararı

Teşvik Belgesinin Onaylanması

Yerel Kuruluşlar
(Yatırım Tutarı=<10 Milyon TL)

Teşvik Uygulama ve Yabancı 
Sermayeler Genel Müdürlüğü
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Yatırım Teşvik Programı Nedir?
2012 yılı Nisan ayı içinde kamuoyuna tanıtılan 
Türkiye’nin yeni Yatırım Teşvik Programı, 
15 Haziran 2012 tarih ve 2012/3305 sayılı 
“Yatırımlarda Devlet Yardımları Hakkında Karar” 
ile yürürlüğe girmiş; Kararın uygulanmasına 
ilişkin usul ve esaslar da 2012/1 sayılı Tebliğ ile 
belirlenmiştir.

Türkiye’nin 2023 vizyonu ile üretim ve ihracat 
odaklı büyüme stratejisi bakımından büyük önem 
taşıyan yeni yatırım teşvik programı, kalkınma 
planları ve yıllık programlarda öngörülen hedeflere 
uygun olarak;

• Tasarrufları katma değeri yüksek 
yatırımlara yönlendirmek

• Üretimi ve istihdamı artırmak

• Uluslararası rekabet gücünü artıracak ve 
araştırma-geliştirme içeriği yüksek büyük 
ölçekli yatırımlar ile stratejik yatırımları 
özendirmek

• Uluslararası doğrudan yatırımları artırmak

• Bölgesel gelişmişlik farklılıklarını azaltmak

• Kümelenme ve çevre korumaya yönelik 
yatırımları özendirmek, amaçlarını 
gerçekleştirmeyi hedeflemektedir.

Yeni Yatırım Teşvik Programının sağladığı destekler, 
1 Ocak 2012 tarihinden sonra müracaat edilmek 

suretiyle teşvik belgesine bağlanan tüm yatırımlar 
için geçerli olacaktır.

Yeni Yatırım Teşvik Programı, yatırım kararlarına 
hız kazandırmak üzere 2015 yılı sonuna kadar 
başlanacak yatırımlar için daha avantajlı destekler 
sağlamaktadır. Yatırıma başlanılmış olması için, 
yatırım tutarının en az yüzde onu oranında (50 
milyon TL ve üzeri yatırımlarda en az 5 milyon TL) 
harcama yapılmış olması gerekmektedir.

Yatırım Teşvik Programı Başvurusu 
Nedir?
Yatırımcıların, Yatırım Teşvik Programı 
kapsamındaki uygulamalar çerçevesinde 
desteklerden yararlanabilmek için resmi bir 
başvuruda bulunması gerekmektedir. Belirli 
usul ve esaslara dayalı olarak yapılacak 
başvurudan önce yatırımcılar Ekonomi Bakanlığı, 
Teşvik Uygulama ve Yabancı Sermaye Genel 
Müdürlüğü’nden projesinin hangi uygulama 
kapsamında desteklenebileceği konusunda bilgi 
alabilir veya teşvik kararını inceleyerek hangi 
uygulamaya dâhil olduklarını tayin edebilirler. 
Yatırımcıların projesi ile ilgili olarak aşağıda 
belirtilen konulara ilişkin bilgilere sahip olması, 
bu bilgi edinme sürecinin verimli bir şekilde 
yürütülebilmesine katkı sağlayacaktır:

• Proje için belirlenen yatırım yeri veya 
alternatif yatırım yerleri
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• Yatırım projesinin sektörü

• Yatırım projesinin konusu, kapasitesi ve 
yaklaşık tutarı

• Stratejik yatırımlar için, üretilecek ürüne 
ilişkin yurt içi üretim kapasitesi ve ithalat 
verileri

Yatırımcıların başvuru yapmadan önce T.C. 
Ekonomi Bakanlığı internet sitesinde yer alan 
desteklenmeyen veya desteklenmesi belirli 
koşullara bağlı yatırım konularını (2012/3305 sayılı 
Karar Ek-4 ) da dikkate alması gerekmektedir.

Yatırım Teşvik Programı Başvurusu 
Nereye Yapılabilir?
Yatırım Teşvik Programı’ndan faydalanmak üzere 
yatırımcılar başvurularını Ekonomi Bakanlığı, 
Teşvik Uygulama ve Yabancı Sermaye Genel 
Müdürlüğü’ne yaparlar. Başvurular, Ekonomi 
Bakanlığına şahsen veya posta yoluyla yapılabilir. 
Posta yoluyla yapılacak başvuruların aşağıda 
belirtilen adrese gönderilmesi gerekmektedir:

T.C. Ekonomi Bakanlığı 
Teşvik Uygulama ve Yabancı Sermaye  

Genel Müdürlüğü

Söğütözü Mah. 2176 Cad. No: 63 06530 
Çankaya/Ankara Tel: 0 (312) 204 75

Bununla beraber, Genel Teşvik Uygulaması 
kapsamında yer alan, sabit yatırım tutarı 10 
milyon TL’yi aşmayan ve aşağıda belirtilen yatırım 
konularına yönelik projeler için tercihe bağlı olarak 
Ekonomi Bakanlığına veya yatırımın yapılacağı 
ildeki görevli yerel birimler olan Kalkınma Ajansları 
veya Sanayi Odalarına (12 adet) da başvuru 
yapılabilir.

Yatırım Teşvik Programı Başvurusu 
Belgeleri Nelerdir?
Yatırım teşvik uygulamalarından faydalanmak 
üzere yapılacak başvuruya ilişkin dosyada 
aşağıda belirtilen belgeler yer almalıdır:

• Yatırımcıyı Temsil ve İlzama Yetkili Kişi Veya 
Kişilerce İmzalı Başvuru Dilekçesi

• Yatırımcıyı Temsil ve İlzama Yetkili Kişilere 
Ait Noter Tasdikli İmza Sirküleri veya Kamu 
Kurumları, Şahıs Şirketleri ve Gerçek Kişiler 
İçin İmza Beyannamesi

• Projeye Uygun Şekilde Doldurulmuş ve 
Her Sayfası Yatırımcıyı Temsil ve İlzama 
Yetkili Kişi Veya Kişilerce İmzalanmış 
Ve Kaşelenmiş Yatırım Bilgi Formu ve 
Taahhütname İle Yerli ve İthal Makine-
Teçhizat Listeleri. (Birer Örneği Bu Rehber 
Ekinde (Sayfa….) Yer Alan Bu Belgelerin 
Elektronik Kopyaları, www.tesvik.gov.tr 
Adresli İnternet Sitesinden Edinilebilir)
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• Bakanlığa Yapılacak Müracaatlarda, 
Dörtyüz Türk Lirası Tutarındaki Meblağın 
Bakanlık Döner Sermaye İşletmesine 
Ait Hesaba Yatırıldığına Dair Belge; Yerel 
Birimlere Yapılacak Müracaatlarda, 
Yukarıda Belirtilen Meblağın Yüz Türk 
Lirası Tutarındaki Kısmının İlgili Yerel Birim 
Hesabına Yatırıldığını Gösterir Belge İle 
Bakiye Kısmının Bakanlık Döner Sermaye 
İşletmesi Hesabına Yatırıldığına Dair Belge

• Firmanın ortaklık yapısı, sermaye miktarı ve 
faaliyet konuları açısından nihai durumunu 
gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya 
Türkiye Esnaf ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi 
aslı veya noterden veya sicil merciinden 
tasdikli örneği.

• Kamu kurum ve kuruluşları tarafından 
yapılacak müracaatlar hariç olmak üzere, 
5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel 
Sağlık Sigortası Kanunu uyarınca Türkiye 
genelinde Sosyal Güvenlik Kurumuna 
muaccel olmuş prim ve idari para cezası 
borçlarının bulunmadığına veya tecil ve 
taksitlendirildiğine ya da yapılandırıldığına 
ve yapılandırmanın bozulmadığına 
dair Sosyal Güvenlik Kurumunun ilgili 
birimlerinden alınacak yazı veya Kurumun 
elektronik bilgi iletişim ortamından alınacak 
barkodlu çıktı.

• 2872 sayılı Çevre Kanununa istinaden, 
sadece ÇED Yönetmeliği eki listelerde yer 
alan “Çevresel Etki Değerlendirmesi Olumlu 
Kararı” veya “Çevresel Etki Değerlendirmesi 
Gerekli Değildir Kararı” şartı aranması 
gereken yatırım konuları için Çevre ve 
Şehircilik Bakanlığı’ndan alınan Karar veya 
Karara ilişkin yazı.

• Stratejik yatırımlar için ayrıca, yatırım 
yapılacak konu ile ilgili olarak Karar’ın 
8 inci maddesinde belirtilen kriterler ile 
ilgili teknik, mali ve sektörel analiz ve 
hesaplamaları içeren fizibilite raporu.

Belirtilen başvuru belgelerinin dışında, 
yatırımın sektörüne, büyüklüğüne veya teşvik 
uygulamalarına bağlı olarak gerekli görülmesi 
durumunda Teşvik Uygulama ve Yabancı Sermaye 
Genel Müdürlüğünce ilave bilgi ve belgelerin de 
istenmesi mümkündür.

Belirli sektörlerde ve konularda yapılacak 
yatırımlara ilişkin başvurularda, projenin niteliğine 
bağlı olarak ilgili yasal düzenlemelere istinaden 
yetkili diğer kamu kurum ve kuruluşlarından 
alınması gereken bilgi ve belgeler bulunmaktadır. 
Yatırım projesinin sektörüne ve/veya konusuna 
göre gerekli görülen bu belgeler farklılık 
göstermektedir.
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Yatırım Teşvik Uygulamalarından 
Yararlanan Yatırımcının 
Yükümlülükleri Nelerdir?
Yatırım Teşvik Programına ilişkin mevzuat 
hükümlerine aykırı davranan, Yatırım Teşvik 
Belgesindeki kayıt ve koşulları yerine getirmeyen, 
Yatırım Teşvik Belgesi ile diğer belgelerde tahrifat 
yapan, sahte ve muhteviyatı itibarıyla yanıltıcı 
belge düzenleyen veya kullanan, yanlış ve yanıltıcı 

bilgi veren, diğer kurum, kuruluş veya firmalara 
karşı yükümlülüklerin yerine getirilmemesi 
nedeniyle icra veya iflas yoluyla yapılan işlemler 
de dâhil belge kapsamındaki makine ve teçhizatı 
öngörülen sürelerden önce satan veya satılmasına 
sebebiyet veren, Yatırım Teşvik Belgesinde 
öngörülen sürede yatırımları tamamlamayan, 
belirlenen asgari yatırım tutarlarına uymayan 
yatırımcıların Belgeleri iptal edilir ve yararlanılan 
destekler kısmen veya tamamen geri alınır.
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Yatırım Konusu 
Belirlenir

Büyük Ölçekli Yatırım 
Teşvik Sistemi

Desteklenecek Konular 
İçerisinde mi?

Diğer Kurumların Desteklerini 
İnceleyeniz

Vergi İndirimi ve Sigorta Primi 
işveren Hissesi Desteği Açısından 
Bir alt Bölge için Sağlanan Oran 

ve Süreler Geçerlidir.

Yatırım Organize Sanayi 
Bölgesinde mi yapılacak?

Yatırımın Yer Aldığı Bölgedeki 
destek Unsurları Geçerlidir

Yatırım Teşvik Programı Başvurusu İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Genel Teşvik Sistemi

Genel Teşvik Sistemi Destek 
unsurlarına ilave olarak faiz 

desteği uygulaması geçerlidir.

Yatırım konusu Ar-Ge ve 
Çevre Yatırımı mı?

Genel Teşvik Sistemi Destek 
unsurları geçerlidir.

EVET

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR
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Stratejik Yatırımların Teşviki 
Sistemi

Yapılacak Yatırımın Karakteristik 
Değerlerini Belirleyiniz

Bölgesel Desteklerden Faydalanabilecek 
Sektörler ve Bölgeler İtibariyle Asgari Yatırım 
Tutarları veya Kapasitelerini Gösteren Tabloyu 

İnceleyiniz ve Sektör Kodunu belirleyiniz.

Stratejik Yatırımlar İçin Aranan 
Kriterleri Sağlıyor mu?

Büyük ölçekli yatırım konularının ve 
asgari yatırım konularının belirtildiği 

tabloya bakınız.

Büyük Ölçekli mi?

Bölgesel veya  
Öncelikli Yatırım mı? Bölgesel Teşvik Sistemi

5. Bölge Destek Unsurları 
geçerlidir.

Yatırımın yer aldığı bölgedeki 
destek unsurları geçerlidir.

Yatırımın konusu öncelikli 
yatırım konuları arasında yer 

alıyor mu?

Yatırım Organize Sanayi 
Bölgesinde mi yapılacak?

Vergi İndirimi ve Sigorta 
Primi işveren Hissesi Desteği 
Açısından Bir alt Bölge için 
Sağlanan Oran ve Süreler 

Geçerlidir

EVET

EVET

EVET

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR
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Hazine Tarım Arazisi Nedir?
Tarım Arazisi; Toprak, topografya ve iklimsel 
özellikleri tarımsal üretim için uygun olup, 
hâlihazırda tarımsal üretim yapılan veya 
yapılmaya uygun olan veya imar, ihya, ıslah 
edilerek tarımsal üretim yapılmaya uygun hale 
dönüştürülebilen arazileri tanımlar.

Hazineye ait Tarım Arazisi; Belediye ve mücavir 
alan sınırları dışında kamu kurum ve kuruluşlarının 
hazırladıkları planlarda tarımsal amaca ayrılan 
arazidir. Söz konusu Araziler, deniz kıyı kenar 
çizgisine 5 kilometre uzaklıkta, tabi ve suni göl 
kıyı kenar çizgisine 500 metre uzaklıkta olması 
gereken ve içme suyu amaçlı barajların mutlak 
ve kısa mesafeli koruma alanları dışında kalan, 
özel kanunlar kapsamında değerlendirilmesi 
gerekmeyen, kadastrosu yapılmış olan tarım 
arazileridir.

Hak Sahibi /Rayiç Bedeli / Satış 
Bedeli Nedir?
Hak Sahibi: Hazineye ait tarım arazilerinin; 
31/12/2011 tarihi itibarıyla en az üç yıldan beri 
tarımsal amaçla kiralayan ve kira sözleşmesi 
halen devam eden kiracıları veya bu arazileri 
aynı süreyle tarımsal amaçla kullanan ve 
kullanımlarının halen devam ettiği İdarece 
belirlenen kullanıcıları ya da paydaşlarından; 
6292 sayılı Kanunun yürürlüğe girdiği 26/4/2012 

tarihinden itibaren iki yıl içerisinde bu arazileri 
bedeli karşılığında doğrudan satın almak için 
İdareye başvuran ve İdarece tespit ve tebliğ 
edilen satış bedelini itiraz etmeksizin kabul 
edenleri tanımlar.

Rayiç Bedel: Taşınmazın, 8/9/1983 tarihli ve 
2886 sayılı Devlet İhale Kanunu veya 29/6/2001 
tarihli ve 4706 sayılı Hazineye Ait Taşınmaz 
Malların Değerlendirilmesi ve Katma Değer Vergisi 
Kanununda Değişiklik Yapılması Hakkında Kanun 
hükümlerine göre tespit ve takdir edilen bedelini 
tanımlar.

Satış Bedeli: Rayiç bedelin yüzde ellisini tanımlar.

Hak Sahibi Olabilme Koşulları ve 
Başvuru Süresi Nedir?

1. Hazineye ait tarım arazilerinin doğrudan 
satın alınmasında hak sahibi olunabilmesi 
için aşağıda sıralanan şartları yerine 
getirmesi gerekir.

a. Bu taşınmazların kiracılarının 31/12/2011 
tarihi itibarıyla en az üç yıldan beri 
taşınmazı kiralamış olmaları ve halen 
kira sözleşmesinin devam ediyor olması, 
kullanıcılarının ise bu taşınmazları 
31/12/2011 tarihi itibarıyla en az üç 
yıldan beri tarımsal amaçlı kullanıyor 
olmaları ve kullanımlarının halen devam 
ettiğinin İdarece belirlenmiş olması ya 
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da bu taşınmazların kullanım ve süre 
şartlarına tabi olunmaksızın paydaşı 
olunması

b. Kanunun yürürlüğe girdiği 26/4/2012 
tarihinden itibaren iki yıl içerisinde bu 
taşınmazları Kanun hükümlerine göre 
doğrudan satın almak için İdareye 
başvurulmuş olması

c. İdarece tespit ve tebliğ edilen satış 
bedelinin itiraz edilmeksizin kabul 
edilmesi gerekir

2. Paylı taşınmazların paydaşları dışında kiracı 
veya başka bir kişi tarafından kullanılması 
halinde, öncelik paydaşlara tanınır. 
Paydaşlar tarafından satın alınmaması 
halinde taşınmaz varsa sırasıyla hak sahibi 
kiracıya veya kullanıcısına satılabilir.

3. Taşınmazların kullanım sürelerinin 
tespitinde; kiracı veya kullanıcı hak 
sahiplerinin taşınmazı kesintisiz olarak 
kiraladığı veya kullandığı sürelerin toplamı 
dikkate alınır. Hak sahibi olmayan önceki 
kullanıcıların kullanım süreleri dikkate 
alınmaz. Nadasa bırakılan arazilerde nadas 
süresi, kullanım süresine dâhil olacak 
şekilde dikkate alınır.

Örnek: Yozgat İlinde bulunan ve belediye ve 
mücavir alan sınırları dışında kalan 1461 parsel 

numaralı taşınmazın (E) adlı kişi tarafından 
15/5/2008-10/2/2010 tarihleri arasında kullanıldığı 
ve bu kullanımına ilişkin ecrimisil tahsil edildiği, 
daha sonra 10/2/2010 tarihinden itibaren 5 yıllık 
kira sözleşmesi yapıldığı, kira sözleşmesinin 
devam ettiği ve adı geçen kişinin süresi içerisinde 
bu taşınmazı doğrudan satın alma talebinde 
bulunduğu anlaşılmıştır. Buna göre, (E)’nin 
kullanımında geçen süre ile kira sözleşmesinde 
geçen süreler birlikte değerlendirilerek, adı 
geçenin başvurusu kabul edilir.

Başvuruda İstenecek Belgeler 
Nelerdir?
Serbest Bölgelerde, Yüksek Planlama Kurulu’nca 
(Y.P.K.) uygun görülecek her türlü sınai, ticari ve 
hizmetle ilgili faaliyetler yapılabilir. Bununla birlikte 
olası faaliyetler aşağıda sıralanmaktadır:

1. Satın Alma Talebini İçeren (Örneği Genel 
Tebliğin Ekinde (EK-1) Yer Alan) Dilekçe

2. T.C. Kimlik Numarası Beyanı

3. Varsa Ecrimisil İhbarnamesi veya 
Ödendiğine İlişkin Belge Örneği

4. Tüzel Kişiler İçin, Ayrıca Taşınmaz 
Tasarrufuna Yetkili Olduğunu Ve 
Temsilcisini Gösterir Yetki Belgesi İle İmza 
Sirküleri
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5. Paylı Taşınmazlarda Paydaş, Kiracı veya 
Kullanıcılarının, Varsa Hazine Payını Satın 
Almak İstemeyen Paydaşlardan Alacakları 
Noter Onaylı Muvafakatname

Satışı Mümkün Olmayan Hazine 
Taşınmazları Nelerdir?
Özel mevzuatı gereğince satışı mümkün olmayan 
taşınmazlar ile

1. Devletin Hüküm ve Tasarrufu Altındaki 
Taşınmazlar

2. Kıyıda Kalan Taşınmazlar

3. Ormanlar

4. Meralar

5. Kamu Hizmetine Tahsisli Taşınmazlar

6. İmar Planı ile Kullanım Amacı Kamu 
Hizmeti Niteliği Taşıyan Taşınmazlar (Park, 
Yeşil Alan, Vb.)

7. İlgili Kamu İdaresince Satışına İzin 
Verilmeyen Taşınmazlar

8. Belediye ve Mücavir Alan Sınırları İçerisinde 
Bulunan Ancak Nazım veya Uygulama 
İmar Planı Dışında (Plansız Alanda) Kalan 
Taşınmazlar
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Hazine Taşınmazını Satın Almak Ne 
Tür Avantajlar Sağlamaktadır?
Hazineye ait taşınmazların yapılan satış işlemleri 
ve bu işlemler sırasında düzenlenen belgeler 
vergi, resim ve harçtan muaftır. Satışı yapılan 
taşınmaz, satışı takip eden yıldan itibaren 5 
yıl süreyle emlâk vergisine tabi değildir. Satışı 
yapılan taşınmazlardan Katma Değer Vergisi 
alınmamaktadır.

Taşınmazın satış bedelinin ¼’ü peşin alınmakta 
geriye kalan kısmı ise azami iki yıl içerisinde 
ve üçer aylık dönemler itibariyle sekiz eşit 
taksitte ödenebilmektedir. Bu taksitlere satışın 
yapıldığı yılda geçerli olan “Kanuni Faiz Oranı” 
uygulanmaktadır. Taksitlerin vadesinden önce 
ödenmesi halinde faiz hesabı, tahsil tarihi itibariyle 
hesaplanmaktadır. Taksitlendirilen taşınmazlarda 
satış borcu bitmeden banka teminat mektubu 
veya ipotek tesis edilmesi halinde tapu verilme 
imkânı bulunmaktadır.

Hazine Taşınmazları Satışa Nasıl 
Çıkarılmakta ve Satış Bilgilerine 
Nasıl Ulaşılmaktadır?
Hazineye ait taşınmazlar resen ya da talep 
üzerine ihaleye çıkarılabilmektedir. Türkiye 
genelinde satışa çıkarılan taşınmazların; ihale 
ve diğer bilgileri ile varsa resimlerine www.

milliemlak.gov.tr web adresinden ve taşınmazın 
bulunduğu Defterdarlıkların web adreslerinden 
ulaşılabilmektedir.

Hazine Taşınmazları Hangi Bedel 
Üzerinden İhaleye Çıkarılmaktadır?
Hazinenin özel mülkiyetindeki taşınmazlar, ihaleye 
çıkarılırken tespit edilen tahmini bedel, taşınmazın 
bulunduğu yerdeki piyasa alım satım rayici 
dikkate alınarak tespit ve takdir edilmektedir.

Hazine Taşınmazları Satın 
Alınmasında Başvuru Nasıl ve 
Nereye Yapılmaktadır?
Satın alma talepleri, il, ilçe, mevki, pafta, ada, 
parsel numarasının da belirtildiği bir dilekçe 
ile taşınmazın bulunduğu yerdeki; Taşınmaz il 
merkezinde ise; 

Defterdarlık

Taşınmaz ilçede ise;

Millî Emlak Müdürlüğüne/Mal Müdürlüğüne 
müracaat edilebilmektedir.
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Başvuru Bir Dilekçe ile Taşınmazın Bulunduğu Yerdeki İlgili Kuruma Yapılmaktadır.
(Gerçek kişiler ihalelere bizzat katılabileceği gibi ihale saatine kadar komisyon başkanlığına 

ulaşmak üzere iadeli taahhütlü posta ile de teklif gönderebilirler ya da noterde 
düzenlenecek vekâlet sözleşmesi ile temsilcilerinin iştirak etmesini sağlayabilirler.)

İhalelere katılacakların;
• Yasal Yerleşim Yeri Sahibi Olmaları
• Gerçek ve Tüzel Kişilerin Tebligat İçin Türkiye’de Adres Göstermeleri
• Gerçek Kişilerin T.C. Kimlik Numarasını, Tüzel Kişilerin İse Vergi Kimlik Numarasını 

Bildirmeleri
• Gerçek ve Tüzel Kişilerin İhale Saatinden Önce Geçici Teminatı Yatırmış Olmaları
• İşin Gereğine Göre Defterdarlık veya Milli Emlak Müdürlüğünce/Mal Müdürlüğünce 

Tespit Edilecek Diğer Belgeleri Vermeleri
• Tüzel Kişilik Adına İhaleye Katılacak veya Teklifte Bulunacak Kişiler, Tüzel Kişiliği 

Temsile Tam Yetkili Olduklarını Gösterir Noterlikçe Tasdik Edilmiş İmza Sirkülerini 
veya Vekâletnameyi Vermeleri

• Kamu Tüzel Kişilerinin İse, Tüzel Kişilik Adına İhaleye Katılacak veya Teklifte 
Bulunacak Kişilerin Tüzel Kişiliği Temsile Yetkili Olduğunu Belirtir Belge Vermeleri 
Gerekmektedir.

Taşınmaz Satışlarında, Tahmin Edilen Bedeli Her Yıl Merkezi Yönetim Bütçe Kanunuyla 
Belirlenen Parasal Sınıra Kadar Olanlarda “Açık Teklif Usulü”,

Bu Sınırı Geçenlerde ise “Kapalı Teklif Usulü” Uygulanmaktadır.
Kapalı veya Açık Teklif Usulüyle Satılamayan Taşınmazlar, Uygun Zamanda Tekrar Aynı 

Usulle Satışı İçin İhaleye Çıkarılır.
Satış İhaleleri Pazarlıkla Yapılamaz.

Hazine Arazisi Satışı İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?
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ÖZEL YATIRIM BÖLGELERİNDE 
YER ALMAK İÇİN
İŞLEM BASAMAKLARI
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Organize Sanayi Bölgeleri (OSB) 
Nedir?
Organize Sanayi Bölgeleri (OSB), sanayinin 
uygun görülen alanlarda yapılanmasını sağlamak, 
çarpık sanayileşme ve çevre sorunlarını önlemek, 
kentleşmeyi yönlendirmek, kaynakları rasyonel 
kullanmak, bilgi ve bilişim teknolojilerinden 
yararlanmak, sanayi türlerinin belirli bir plan 
dahilinde yerleştirilmesi ve geliştirilmesi amacıyla; 
sınırları tasdik edilmiş arazi parçalarının imar 
planlarındaki oranlar dahilinde gerekli idari, sosyal 
ve teknik altyapı alanları ile küçük imalat ve 
tamirat, ticaret, eğitim ve sağlık alanları, teknoloji 
geliştirme bölgeleri ile donatılıp planlı bir şekilde 
ve belirli sistemler dahilinde sanayi için tahsis 
edilmesiyle oluşturulan ve 4562 sayılı Kanun 
hükümlerine göre işletilen mal ve hizmet üretim 
bölgeleridir.

İşyeri Açma İzni Nedir?
İşyeri Açma İzni, İşyeri Açma ve Çalışma 
Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik hükümlerine göre 
alınan İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatıdır.

Yapı Ruhsatının Düzenlenmesi için 
Gerekli Belgeler Nelerdir?

1. Ruhsat talep dilekçesi(OSB Uygulama 
Yönetmeliği 7.Bölüm mad.85-2/a)

2. Tapu Kayıt Örneği veya Arsa Tahsis 
sözleşmesi (OSB Uygulama Yönetmeliği 
7.Bölüm mad.85-2/a)

3. Taahhütname (7.Bölüm mad.87)

4. Çevresel Etki Değerlendirme (ÇED) Kararı. 
(İl Çevre ve Orman Müd.’den talep edilecek. 
OSB Uygulama Yönetmeliği 7.Bölüm 
mad.85-2/a)

5. Jeolojik etüt raporu, Zemin etüt raporu 
(OSB Uygulama Yönetmeliği 7.Bölüm 
mad.85-2/a)

6. Proje müellifleri ve fenni mesullerle ilgili: Tus 
taahhütnamesi, Proje taahhütnamesi,Fenni 
mesul(TUS)sicil durum belgesi,Proje sicil 
durum belgesi,( OSB Uygulama Yönetmeliği 
7.Bölüm mad.85/c-6235 sayılı kanun)

7. Proje müellifleri ve fenni mesullerin imza 
sirküleri

8. Sığınak Raporu (Top.inş.alanı 800 m2 
den küçükse İl Siv.Sav.Müd.den rapor 
alınacak.3194 sa.imar ka.19910 sayılı res.
gazetede mad.8)

9. İnşaat maliyetinin 1/1000’ i oranında 
Hizmet Bedeli Ödeme dekontu (Halk 
Bank. Edirne şub.16000029 nolu hesaba 
yatırılacak. OSB Uygulama Yönetmeliği 
7.Bölüm mad.87)
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10. Projeler 4 takım (ilgili meslek odalarından 
onaylı) ( OSB Uygulama Yönetmeliği 
7.Bölüm mad.85-2/c-1-2-3-4-5)

I. Mimari Proje (Meslek Odası onaylı)

II. Mimari Tus (Meslek Odası onaylı)

III. Statik Proje (Meslek Odası onaylı)

IV. Statik Tus (Meslek Odası onaylı)

V. Elektrik Proje (Meslek Odası onaylı)

VI. Elektrik Tus (Meslek Odası onaylı)

VII. Harita Aplikasyon Krokisi (Meslek Odası 
onaylı)

VIII. Harita Tus (Meslek Odası onaylı)

IX. Mekanik Tesisat Projesi (Meslek Odası 
onaylı) (Atıksu önarıtma veya foseptik , 
yangın tesisatı)

X. Mekanik Tesisat Tus (Meslek Odası 
onaylı) Adli sicil kaydının bulunmadığına 
ilişkin yazılı beyan

11. Mal sahiplerinin, proje müelliflerinin ve yapı 
denetim yetkilisinin T.C kimlik nosu(OSB 
Uygulama Yönetmeliği 7.Bölüm mad.85);

12. Mal sahibi müteahhitliği üstleniyorsa (OSB 
Uygulama Yönetmeliği 7.Bölüm mad.85-2/c)

Tic. Odası Kaydı

Vergi Levhası

Ticaret Sicil Gazetesi

13. Müteahhitliği başkası üstleniyorsa: (OSB 
Uygulama Yönetmeliği 7.Bölüm mad.85-2/c)

Sözleşme

Vergi levhası

Tic. Odası Kaydı
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14. Enerji müsadesi OSB Uygulama 
Yönetmeliği (7.Bölüm mad.85 /3)

15. Su aboneliği OSB Uygulama Yönetmeliği 
(10.Bölüm mad.115/a)

16. Aidat Borcu

17. Sürveyan (13.07.2000 gün ve 24108 sa. 
resmi gazetede yayınlanan yön.57.mad.
ne göre tek ruhsata bağlı, yapı inş. alanı 
3000m2den fazla olan inş. da uzmanlık 
konusuna göre 3 fen adamı görev alır(3194 
Sa.İmar Ka.)

18. Yapı Denetim Defteri

19. Ruhsat Alma Tarihi

20. İnşaata Başlama Tarihi

Sıhhi Müesseseler İşyeri Açma ve 
Çalıştırma İçin Gerekli Olan Evraklar 
Nelerdir?

1. Dilekçe

2. Başvuru Formu

3. Kira Sözleşmesi

4. Üst Hakkı Sözleşmesi

5. Ticaret Sicil Tasdiknamesi

6. Vergi Levhası Fotokopisi

7. İmza Sirküleri

8. Yapı Kullanma İzni

9. Yangın Ve Patlamalara Karşı Yeterlik 
Belgesi

Gayrisıhhı Müesseseler İşyeri Açma 
ve Çalıştırma İçin Gerekli Olan 
Evraklar Nelerdir?

1. Dilekçe (EOSB’ye Hitaben), İmza Sirkülü.

2. Başvuru Formu

3. Sağlık Koruma Bandının İşaretlendiği 
Vaziyet Planı Örneği

4. Yangın Ve Patlamalar İçin Gerekli 
Önlemlerin Alındığına Dair İtfaiye 
Raporu(EOSB İtf. Müd. Den Alınacak)

5. İşletme Belgesi

6. Sorumlu Müdür Sözleşmesi

7. Sorumlu Hekim Sözleşmesi(50 Den Fazla 
İşçi Çalıştıran Müesseseler İçin)

8. Yapı Kullanma İzni

9. Emisyon İzni

10. Deşarj İzni

11. Kurul Tarafından Hazırlanacak Açılma 
Raporu
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OSB’de Faaliyet Göstermek İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

İlgili OSB Bölge Müdürlüğüne Başvuru Yapılması

Yapı Ruhsatının Düzenlenmesi

İnşaat Aşaması

İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

Sıhhi Müesseseler Gayrisıhhi Müesseseler

Proje Oluşturma Aşaması
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Serbest Bölge Nedir?
Serbest Bölgeler 3218 sayılı Serbest Bölgeler 
Kanunu ile kurulmuş, ülke içinde geçerli ticari, 
mali ve iktisadi konulara ilişkin hukuki ve idari 
düzenlemelerin uygulanmadığı, sınai ve ticari 
faaliyetler için daha geniş teşviklerin söz konusu 
olduğu, fiziki olarak ülkenin diğer kısımlarından 
ayrılan bölgelerdir.

Serbest Bölge Kurulmasının Amacı 
Nedir?
3218 sayılı Serbest Bölgeler Kanunu’nda serbest 
bölgelerin kurulması ve işletilmesindeki temel 
amaçlar, İhracata yönelik yatırım ve üretimi 
teşvik etmek, doğrudan yabancı yatırımları ve 
teknoloji girişini sağlamak, işletmeleri ihracata 
yönlendirmek ve uluslararası ticareti geliştirmek 
olarak sıralanmaktadır.

Serbest Bölgenin Sınırları Nasıl 
Belirlenir?
Bölgenin sınırları, Bakanlar Kurulu’nun ilgili 
Bölgenin kurulmasına ilişkin Kararnamesinde 
belirtilen sınırlarıdır.

Bölge ve Bölge dışındaki liman rıhtımlarına 
yanaşarak veya deniz yoluyla lash ve limbo 
yapmak suretiyle Bölgeye mal getiren ve 
götüren gemilerin ve deniz araçlarının, Liman 

Başkanlığı ve/veya Liman İşletme Müdürlüğünce 
belirlenen rıhtım veya yerlerde işgal ettikleri 
deniz alanları ile bu yerlerden malların Bölgeye 
getirilip götürülmesi için takip edilen yol, gümrük 
işlemlerinin yapılması açısından, Gümrük İdaresinin 
gözetiminde olması şartıyla serbest bölge kabul 
edilir.

Serbest Bölgede Yapılabilecek 
Faaliyetler?
Serbest Bölgelerde, Yüksek Planlama Kurulu’nca 
(Y.P.K.) uygun görülecek her türlü sınai, ticari ve 
hizmetle ilgili faaliyetler yapılabilir. Bununla birlikte 
olası faaliyetler aşağıda sıralanmaktadır:
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1. Üretim: Üretimde kullanılan hammadde 
ve ara malların alımı, üretilen malların 
satışı, markalanması, ambalajlanması, 
etiketlenmesi ve sergilenmesi yapılabilir. 
Stok fazlası hammadde ve ara mallarının 
satışı ancak Serbest Bölge Müdürlüğü’nün 
uygun görmesi halinde mümkündür.

2. Alım –Satım: Ticareti yapılan malların 
alım-satımı, depolanması, etiketlenmesi, 
ambalajlanması ve sergilenmesi yapılabilir.

3. Depo İşletmeciliği: Kullanıcı veya kullanıcı 
olmayan diğer kişi veya kuruluşların malları 
depolanabilir.

4. İşyeri Kiralama: Kullanıcılara hazır işyerleri 
kiraya verilebilir.

5. Montaj-Demontaj: Bölüm XII-E’ de belirtilen 
malların montajı veya de montajı yapılabilir.

6. Bakım Onarım: Mülkiyeti alınmaksızın 
Bölüm XII-F’ de belirtilen malların bakımı ve 
onarımı yapılabilir.

7. Bankacılık

8. Diğerleri (Yukarıda belirtilen faaliyetlerin 
dışında kalanlar)

Ülkemiz Serbest Bölgeleri Nerelerde Bulunmaktadır?

İstanbul AHL (1990)Avrupa (1996)

İstanbul 
Trakya (1990)

İstanbul Deri ve Endüstri (1992)
TÜBİTAK-Mam (1999)

Kocaeli (2000)
Bursa (2000)

Kayseri (1997)

Mersin (1985)

İzmir (1997)

Ege (1987)

Denizli (2000)

Antalya (1985)

Gaziantep (1998)
Adana-Yumurtalık (1992)

Rize (1997)

Trabzon (1990)
Samsun (1995)
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Faaliyet Ruhsatı / Giriş İzin Belgesi 
/ Kullanıcı Nedir?
Faaliyet Ruhsatı, Serbest bölgede faaliyette 
bulunma ruhsatını tanımlar.

Giriş İzin Belgesi, Faaliyet Ruhsatı ve Depo 
Kullanma Belgesi alan gerçek veya tüzel kişiler 
ve bunların temsilci, görevli ve işçileri ile bölgede 
her türlü iş veya işlemlerini yürüten kişiler için 
düzenlenen belgeyi tanımlar.

Kullanıcı, Faaliyet Ruhsatı alan ve Serbest Bölgede 
belli bir işyeri bulunan gerçek veya tüzel kişiyi 
tanımlar.

Serbest Bölge Faaliyet Ruhsatı 
Müracaatı İçin Gerekli Evraklar?

• Faaliyet Ruhsat Müracaat Formu

• Faaliyet Ruhsat Müracaat Ücretinin 
Yattığına Dair Dekont

• Faaliyetini Sürdüreceği İşyerinin Teminine 
Yönelik Olarak Yapılacak Sözleşmenin Bir 
Örneği

• İstenen Gerekli Diğer Tüm Belgeler

Serbest Bölge Faaliyet Düzenlenme 
Esasları Nelerdir?
Yerli veya yabancı gerçek veya tüzel kişiler T.C. 
Ekonomi Bakanlığı’ndan ruhsat almak kaydıyla 
serbest bölgelerde faaliyette bulunabilirler. 
Serbest bölgelerde faaliyette bulunan yatırımcı 
kullanıcılara Hazinenin özel mülkiyetinde bulunan 
arazi, arsa ve binalar kiralanabilir veya bunlar 
üzerinde 49 yıla kadar irtifak hakkı tesis edilebilir. 
Devletin hüküm ve tasarrufu altındaki yerler 
ile bunlar üzerinde bulunan bina ve tesisler 
kiralanabilir veya aynı süre ile kullanma izni 
verilebilir.

Türk Silahlı Kuvvetlerinin kullanımına tahsis edilen 
arazi ve binalar için Milli Savunma Bakanlığının 
görüşü alınır. Arazisi özel mülkiyete ait serbest 
bölgelerde kullanıcı niteliğini haiz olmayan mülk 
sahipleri, aidat ve benzeri bölge katılım bedelleri 
bakımından kullanıcılarla aynı mali yükümlülüklere 
tabidir.

Serbest bölgede arazinin kullanımı, yapı ve 
tesislerin projelendirilmesi, kurulması ve 
kullanılmasıyla ilgili diğer bütün izinler ve ruhsatlar 
bölge müdürlüğünce verilir ve denetlenir. Serbest 
bölgelerin asayiş hizmetleri polis tarafından 
yerine getirilir.
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Serbest Bölgede Yatırım İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

T.C. Ekonomi Bakanlığı
Serbest Bölgeler, Yurtdışı Yatırım ve Hizmetler Genel Müdürlüğüne Başvurunun Yapılması

(Başvuru, Faaliyet Ruhsatı Formu ile Müracaat Ücretinin yatırılmasından sonra 
gerçekleşmektedir.)

Genel Müdürlükçe müracaatın değerlendirilmesi sonucunda “Faaliyet Ruhsatı” verilmesi 
uygun görülenlere, bu durum yazılı olarak bildirilir ve faaliyetini sürdüreceği işyerinin 

teminine yönelik olarak yapılacak sözleşmenin bir örneği ile gerekli diğer belgeleri Genel 
Müdürlüğe iletmesi için 30 günlük süre tanınır.

Kendilerine “Faaliyet Ruhsatı” verilen gerçek veya tüzel kişiler, faaliyete başlamadan 
önce, Bölge Müdürlüğü tarafından Firma Bilgileri Kayıt Defterine kaydedilir. Yapılan 

kayıtta, ruhsatta bulunan bilgiler ile ilgilinin icra edeceği mesleki ve ticari faaliyet dalı 
aynen işlenir ve ilgiliye bir firma kayıt numarası verilir. Kullanıcı, mesleki veya ticari 

faaliyetinde herhangi bir değişiklik olduğunda, bu durumu Bölge Müdürlüğüne bildirmek 
ve bu tür değişiklikleri Firma Bilgileri Kayıt Defterine işletmek zorundadır.

Söz konusu belgelerin intikalini müteakip Genel Müdürlükçe “Faaliyet Ruhsatı” 
düzenlenir. Belgelerin süresi içerisinde gönderilmemesi halinde “Faaliyet Ruhsatı” alma 

hakkı kaybedilir, dosya işlemden kaldırılır ve müracaat ücreti Özel Hesaba irat kaydedilir.

Bölge Müdürlüğü; İşletici veya B.K.İ.’nin görüşünü aldıktan sonra, Faaliyet Ruhsatı 
Müracaat Formunu kendi görüşüyle birlikte Genel Müdürlüğe intikal ettirir.
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Teknopark Nedir?
Teknoparklar/Teknokentler, ülkemizde yürütülen 
Araştırma Geliştirme Faaliyetlerini ve Üniversite-
Sanayi İşbirliği’ni teşvik etmek amacıyla 2001 
yılında yürürlüğe giren 4691 no’lu Teknoloji 
Geliştirme Bölgeleri Kanunu ile kurulmuştur 
ve bundan sonraki aşamada 6170 Sayılı kanun 
ile güncellenmiştir. İlgili kanunlar özel sektör 
şirketlerini teknoloji tabanlı Ar-Ge projeleri 
geliştirmeye yönlendirebilmek ve bu şirketlerin 
emek yoğun Ar-Ge süreçlerini destekleyebilmek 
için tasarlanmıştır.

Teknoparklar/Teknokentler Ar-Ge ekosisteminin 
oluşturulabilmesi için Ar-Ge yapan şirketleri bir 
araya getirerek, Ar-Ge süreçlerinin hızlanmasını 
amaçlamaktadır. Teknokentlerde yer alan farklı 
uzmanlık alanlarına sahip şirketler, birçok ortak 
Ar-Ge projesi üzerinde çalışma yapmaktadırlar. 
Teknoparklar/Teknokentler önemli bir nitelikli 
iş gücü piyasası oluşturmakta olup, üniversite 
kampüslerine olan yakınlıkları ile hem öğrencilerin 
hem de akademisyenlerin doğrudan özel sektöre 
dolayısıyla ekonomiye katkıda bulunmasını 
sağlamaktadır.

Ülkemizde yaygın olarak teknoloji ve parkın 
kısaltılmış şekli olan ‘teknopark’ kavramı 
kullanılmaktadır. Bununla beraber teknoloji 
geliştirme bölgeleri aşağıdaki gibi farklı isimlerle 
de adlandırılabilmektedir.

Teknokent (Teknopolis/Teknopol), Teknoloji Parkı 
(Technology Park/Teknopark), Araştırma Parkı 

(Research Park), Teknoloji Geliştirme Bölgeleri 
(Technology Development Zone), Bilim Parkı 
(Science Park) ve Teknoloji Geliştirme Merkezi 
(Technology Development Center).

“Teknoloji Transfer Ofisleri” Nedir?
Teknoparkların/Teknokentlerin içerisinde yer 
alan Teknoloji Transfer Ofisleri, Teknopark 
firmalarının, projelerine finansman bulunması, 
proje süreçlerinin hızlandırılması, katma değeri 
yüksek ürünlerin pazara çıkarılması ve ihracata 
dönüşmeleri noktasından önemli hizmetler 
sunmaktadır.

“Ön Başvuru” Nedir?
Ön Başvuru, Teknopark bünyesinde faaliyette 
bulunmak isteyen firmaların Esas Başvuru 
sürecini hatasız, hızlı ve etkin bir şekilde 
tamamlamaları için yapılan bir danışmanlık 
aşamasıdır.

Ön Başvurunun amacı firmanın Teknopark 
bünyesine dâhil olmasında kanuni bir sakınca 
bulunup bulunmadığı ile formların şeklen ve içerik 
olarak doğru doldurulmuş olduğundan emin 
olmaktır.

“Esas Başvuru” Nedir ve Nasıl 
Gerçekleşmektedir?
Ön Başvuru işlemi tamamlanıp onaylandıktan 
sonra, esas başvuru işlemlerine geçilir. İşletmeler, 
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Esas Başvuru aşamalarının tamamlanması ile 
Teknoparkta faaliyet gösterebilirler.
Esas Başvuru Aşamaları:

1. Başvuru sahibi kişi ya da tüzel kişilik 
yetkilisi Teknoparka ait banka hesabına 
esas başvuru ücretini yatırır.

2. Yatırılan ücrete ait dekont ile birlikte 
taahhütname doldurularak idari işlemler 
birimine elden teslim edilir.

3. Bu aşamada başvuru sahibine Teknopark 
web adresine girip başvurusunu 
yapabilmesi için kullanıcı adı ve şifre 
verilmektedir. Bunun için başvuru sahibinin 
geçerli bir e-posta adresi beyan etmesi 
gerekmektedir.

4. Başvuru sahibi tarafından tamamlanan 
Esas Başvuru işlemi yapılan inceleme 
sonucunda gereken eksik evraklar, 
ilave edilmesi gereken teknik detaylar 
belirlenir. Firma yetkilisine uyarı yapılarak 
düzeltmelerle esas başvuru işlemleri 
tamamlanması istenir.

5. Girişi tamamlanmış esas başvurusuna 
ait dosya, çıktı alınır ve firma yetkilisi 
tarafından her sayfası imzalanarak 
(şirketler için kaşeli) idari işlem birim 
personeline teslim edilir.

6. Esas Başvuru, değerlendirme kurulunda 
kabul, revizyon ve red kararı ile 
sonuçlanabilir.

7. Kabul kararı alınan projeler için, Erciyes 
Teknopark’ta kiralanacak ofis adresli 
evraklar başvuru sahibi tarafından idareye 
teslim edilir. Bu evraklar teslim edilmeden 
kira sözleşmesi yapılmaz ve anahtar teslim 
edilemez.

8. Revizyon ve red kararı alınan projeler 
için sonraki değerlendirme kurulunda 
görüşülmek üzere revize başvurular teslim 
alınır.

“Teknoparkta İşletme Kurmanın” 
Avantajları Nelerdir?

1. Gelir ve Kurumlar Vergisi İstisnası: 
Kanunun uygun gördüğü faaliyetleri, 
kanunun uygun gördüğü esaslar 
çerçevesinde gerçekleştirildiğinde 2023 
yılına kadar %20’lik gelir ve kurumlar 
vergisi indiriminden faydalanılabilir.

2. Çalışan Ücretlerine Uygulanan Gelir Vergisi 
İstisnası

3. SGK İşveren Hissesi Desteği (Her personel 
için yalnızca 5 yıl geçerlidir)

4. KDV İstisnası (Müşteriniz finansal bir 
kuruluş değilse uygulamamalısınız.)

5. Üniversite Personeli İstihdamına Yönelik 
İmkânlar
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Teknoparkta İşletme Kurma İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

Ön Başvuru Teknopark Web Sayfası Üzerinden Yapılır.
(Firmalar veya şahıslar ön başvurularını web sitesi üzerinden online olarak, teknopark 

yönetim ofisine müracaat ederek veya ön başvuru formunu doldurup fakslayarak 
yapabilirler.)

Ön Başvuru Aşamasını Başarıyla Geçen Firmalar, Esas Başvuru Dosyalarını Hazırlarlar.

Kurul Gerekli Görürse Başvuru Sahipleri Değerlendirme Kurulu Toplantısına Katılarak,  
Sunum Yaparlar.

Kurul, Dosyanın Değerlendirmesini Yapar ve Nihai Sonuç Başvuru Sahibine Bildirilir.

Esas Başvuru Dosyasını Eksiksiz Şekilde Teslim Eden Başvuru Sahiplerinin Dosyaları 
“Değerlendirme Kurulu” Tarafından Değerlendirilir.

Başvurusu Kabul Edilen Firmalara Uygun Bir Yer Bulunması Durumunda Hemen Ofis 
Tahsis Edilir, Aksi Halde Bekleme Listesine Alınırlar.

Başvurusu Reddedilen Firmalar Teknopark Bünyesine Kabul Edilmezler.

Yapılan Ön Başvuru Sonrası Firma ile Görüşme Yapılır ve Başvurunun Eksik Kısımları 
Var ise Tamamlanması Talep Edilir.
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GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK 
SEKTÖRÜ İLE İLGİLİ

İŞLEM BASAMAKLARI
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Çiftçi Kayıt Sistemi (ÇKS) Nedir?
Türkiye’de tarım politikalarında 2000’li yıllardan 
itibaren bazı reformlara gidilmiştir. Söz konusu 
reformlar çerçevesinde verilen desteklerin 
zamanında ve gerçek üreticiye yapılabilmesi için 
tarımsal verilere ihtiyaç duyulması, Çiftçi Kayıt 
Sistemi (ÇKS) adı verilen detaylı bir veri tabanı 
çalışmasını zorunlu kılmıştır. 27/05/2014 tarihli ve 
29012 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan ÇKS 
Yönetmeliği gereğince, çiftçilerin ÇKS ne kayıt 
olabilmek ve ÇKS kayıtlarını güncellemek için 
istenilen bilgi ve belgelerle birlikte İl/İlçe Gıda, 
Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerine başvuru 
yapmaları gerekmektedir.

ÇKS için İstenen Evraklar Nelerdir?
• Nüfus Cüzdanının Fotokopisi

• Çiftçi Kayıt Formu

• Tapu Sicil Müdürlüğünden Onaylı Tapu 
Fotokopisi Veya Tapu Kayıt Örneği

• Çiftçi Belgesi

• Banka Dekontu

Çiftçi Belgesi Nedir?
Çiftçi belgesi, tarımla uğraşan üreticilerimizin 
çiftçiliği meslek olarak yaptıklarını kanıtlayan 
kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşu 
olan ziraat odalarınca verilen resmi nitelikte bir 
belgedir.

Çiftçi Belgesi için Gerekli Evraklar 
ve Başvuru Ayrıntısı Nedir?

a. Gerçek Kişiler

• Çiftçinin, ikametinin bulunduğu yerdeki 
Ziraat Odasına bizzat başvurması 
gerekmektedir.

• Ziraat odalarına kayıt olan çiftçilerin Sosyal 
Güvenlik Kurumu İl Müdürlüklerine işe giriş 
bildirgesi verilmesi zorunlu olduğundan 
çiftçinin tarım Bağ-Kuru da başlamış 
olacaktır.
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• Ziraat Odasına başvurabilmek için; gerekli 
evraklar:

Tarla, bahçe, bağ vasıflı mülk tapu 
fotokopisi

Kira sözleşmesi (Arazi kendi adınıza 
değilse ve kiraladığınız arazilerin toplamı 
100 dekarın üzerindeyse noter onaylı 
kira sözleşmesi gereklidir. Kiralanan 
arazi 100 dekarın altındaysa muhtar 
ve azalar tarafından onaylanan 
kira sözleşmesi yeterlidir. Bununla 
birlikte kiraladığınız arazi Hazineye 
ait ise defterdarlıktan veya mal 
müdürlüğünden kiralandığına dair kira 
sözleşmesi yapılmalıdır.)

İl/İlçe nüfus müdürlüğünden alınacak 
nüfus kayıt örneği sureti

Nüfus Cüzdanı fotokopisi

Kayıt olacak kişinin 1 adet (en fazla 6 
ay önce çekilmiş) vesikalık fotoğrafı

Çiftçiliğini kanıtlamak üzere ziraatla 
uğraşıyorsa üretim yaptığı arazinin tapu 
kaydı, hayvancılıkla iştigalse İl/İlçe Gıda, 
Tarım ve Hayvancılık Müdürlüklerinden 
“işletme tescil belgesi” ve hayvan listesi.

Köy veya mahalle muhtar onaylı Çiftçi 
Kütük Belgesi

Traktör varsa ruhsat fotokopisi

b. Tüzel Kişiler: Yukarıda beyan edilen 
evrakların ve işlemlerin yanı sıra 
aşağıdaki evrakları tamamlayacaklardır.

• Vergi Levhası Fotokopisi

• İmza Sirküleri

• Yetki Belgesi Fotokopisi

• Ticaret Sicil Gazetesi Veya Ana Sözleşme 
Fotokopisi

Çiftçi Belgesinin Kullanım Alanları 
Nedir?

• Tarım Desteklerinden Faydalanmak

• Tarıma İlişkin Bağ-Kur Başlatılması

• Yol Müstahsil Belgesi Çıkarma

• Tarım Kredisi Başvurusunda Bulunmak

• ÇKS Kaydı Başlatmak Ve Güncellemek

• Kredi Kartı Çıkartmak

• Çiftçilere Özel Tarifeli Cep Telefonu Hattı 
Almak İçin

• Yurt Dışına Çıkarken Yapılan Mesleğin İbrası
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Gerekli Evraklar ile İlgili Ziraat Odasına Başvuru Yapılması

Başvurunun Yönetim Kurulunda Değerlendirilmesi

Başvurunun Uygun Bulunması ile Kayıt Aktifleştirilmesi ve Belgenin Alınması

Çiftçi Belgesi Almak için İşlem Basamakları Nelerdir?
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“Gıda İşleme Tesisi” Nedir?
Ham maddesinin önemli bir kısmının tarımdan 
gelen ürünlerin meydana getirdiği; bir başka ifade 
ile tarımsal üretim sonucu elde edilen ürünleri 
işleyip değerlendiren firmalar gıda ve tarıma 
dayalı sanayi işletmeleri.

Gıda İşleme Sektörünün Genel 
Özellikleri Nelerdir?
Gıda işleme, hane halkının tüketimi için hazırlanan 
tarımsal malların dönüşümü olarak tanımlanır. Bu 
tanıma göre basit anlamda gıda işleme süreci 
temizleme, derecelendirme (grading) ve stoklama 
faaliyetlerinden oluşmakla birlikte aynı zamanda 
öğütme, konserveleme ve dondurma faaliyetlerini 
de içine alan bir süreçtir.

Gıda işleme sektörü çeşitli alt sanayi dallarından 
oluşmaktadır. Tarımsal ürünlere dayalı olan ve 
imalat sanayii kapsamında yer alan gıda sektörü, 

ürünlere dayalı olmak üzere alt gruplarda 
incelenmektedir. Bu alt gruplar aşağıdaki şekilde 
(Şekil 1.2) verilmiştir.

Şekil 1.1.: Gıda işleme zinciri
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Perakende İşletmeler ile Taşıma 
ve Depolama Konusunda Faaliyet 
Gösteren İşletmelerin Kayıt 
Başvurusunda İstenilen Bilgi ve 
Belgeler Nelerdir?

1. Dilekçe ve Beyanname

2. İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının Sureti

3. Meslek Odası Bulunan Meslek Mensupları 
İçin Odadan Alınmış Belge, Meslek Odası 
Bulunmayan Meslek Mensupları İçin Gıda 
İşletmecisiyle Yapacağı Sözleşme. (Bu 
Belge Sadece Kanun Ek-1 Listesindeki 
Hazır Yemek, Tabldot Yemek ve Meze 
Üreten İşletmeler İçin Geçerlidir.)

Bitkisel yağ sanayi
Gı

da
 iş

le
m

e 
se

kt
ör

ü 
al

t d
al

la
rı

Et ve et ürünleri sanayi

Su ve su ürünleri işleme sanayi

Meyve-sebze işleme sanayi

Süt ve süt ürünleri sanayi

Şeker ve şekerli mamuller (ürünler) sanayi

Un ve un mamulleri sanayi

Şekil 1.2.: Gıda işleme sektörü alt dalları
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Gıda Üreten İşletmecilerden Kayıt 
Başvurusunda İstenilen Bilgi ve 
Belgeler Nelerdir?

1. Dilekçe ve Beyanname

2. İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının veya 
Deneme İzin Belgesinin sureti

3. Kapasite Raporu Veya Ekspertiz Raporu, 
Resmi Kurumlarda Kurum Beyanı

4. Gıda İşletmecisinin Güncel Bilgilerini İçeren 
Ticaret Sicil Gazetesi veya Türkiye Esnaf 
ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi (Yapısı gereği 
sicil gazetesinde yayımlanamayacak 
kurum ve kuruluşlar hariç)

5. Şeker Üretimi veya Şeker Paketlemesi 
Konusunda Faaliyet Gösterecek Gıda 
İşletmelerinin Şeker Kurumu’ndan Alacağı 
Uygunluk Yazısı

6. Meslek Odası Bulunan Meslek Mensupları 
İçin Odadan Alınmış Çalışma Belgesi, Meslek 
Odası Bulunmayan Meslek Mensupları İçin 
Gıda İşletmecisiyle Yapacağı Noter Onaylı 
Sözleşme

Gıda İşletmeleri İçin Onay 
Başvurusunda İstenilen Bilgi ve 
Belgeler Nelerdir?

1. Başvuru Dilekçesi Ve Beyanname Genel 
Kısmı, Beyanname Özel Kısmı

2. İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının veya 
Deneme İzin Belgesinin Sureti

3. Kapasite Raporu Veya Ekspertiz Raporu, 
Resmi Kurumlarda Kurum Beyanı

4. Gıda İşletmecisinin Güncel Bilgilerini İçeren 
Ticaret Sicil Gazetesi veya Türkiye Esnaf 
ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi (yapısı gereği 
sicil gazetesinde yayımlanamayacak 
kurum ve kuruluşlar hariç)

5. Gıda İşletmesine Şartlı Onay Verilmeden 
Önce Gıda Üretiminde Kullanılan Suda 
Yaptırılan Başlangıç Analizlerine Ait 
Raporlar

6. Meslek Odası Bulunan Meslek Mensupları 
İçin Odadan Alınmış Belge, Meslek Odası 
Bulunmayan Meslek Mensupları İçin Gıda 
İşletmecisiyle Yapacağı Sözleşme

7. İşletmenin Teknik Resim Kurallarına Göre 
Çizilmiş; Su Giderleri, Personel Hareketleri, 
Ürün Akış Şeması, Makine Yerleşim Planı 
Gibi Bilgileri İçeren A3 Boyutunda Yerleşim 
Krokisi

8. İşletmede Oluşan Katı/Sıvı/Gaz Atıkların 
Uzaklaştırma Şekli ve Sıklığı Hakkında 
Bilgi ve Yetkili Merci Tarafından İstenmesi 
Durumunda Belge
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Başvuru Bir Dilekçe ve İstenen Belgeler ile İlgili Kuruma Yapılır.
(Başvuru Merci: T.C. Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı İl Müdürlüğü,

İl Müdürlüğünce yetki verilmesi halinde Bakanlık İlçe Müdürlüğü)

Gıda Hijyeni Yönetmeliği Hükümlerine Uygunluğu Açısından Ekmek, Ekmek Çeşitleri, 
Diğer Ekmek Çeşitleri ve Sade Pide Üreten İşletmeler Yerinde Resmi Kontrole Tabi 

Tutulur. Yerinde Yapılan Resmi Kontrol Sonucunda İşletmenin Uygun Bulunması Halinde 
İşletme Kayıt Belgesi, Gıda İşletmelerinin Faaliyet Konuları Belirtilerek Düzenlenir.

Dosyadaki Bilgi ve Belgelerin Eksik veya Yanlış Hazırlanmış Olması Durumunda, Eksiklik 
veya Yanlışlık Belirtilerek Dosya, Resmi Yazı İle Başvuru Sahibine İade Edilir.

Yetkili Merci Tarafından Başvuru On Beş İş Günü İçerisinde İncelenir

Bilgilerin ve Belgelerin Eksiksiz Hazırlanmış Olması Durumunda, Gıda İşletmelerine Yetkili 
Merci Tarafından İşletme Kayıt Belgesi, Gıda İşletmelerinin Faaliyet Konuları Belirtilerek 

Düzenlenir.

Gıda İşleme Tesisi Kuruluşu İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?
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İşletme Kayıt Belgesi; Üzerinde Yazılı Ticaret Unvanı, Gerçek ve Tüzel Kişi, İşletme Adresi 
ve Faaliyet Konusu İçin Geçerlidir. Bu Bilgilerden Herhangi Birinin Değişmesi Durumunda 
Kayıt Belgesi Geçerliliğini Kaybeder. Gıda İşletmecisi, Değişiklik Durumlarında İlgili Bilgi 
ve Belgeler İle İşletme Kayıt Belgesinin Aslını Bir Dilekçeye Ekleyerek En Geç Üç Ay 

İçerisinde Yetkili Mercie Yazılı Başvuruda Bulunur. Yetkili Merci Tarafından İlgili Değişiklik 
Yapılarak İşletme Kayıt Belgesi Yeniden Düzenlenir.

Gıda İşletmecisi, Faaliyetinin Tamamını veya Bir Kısmını Durdurduğunu Üç Ay İçerisinde 
Yetkili Mercie Bildirmek Zorundadır. Gıda İşletmecisi, İşletmesinin Tamamını veya Bir 

Kısmını Yeniden Faaliyete Geçirmek İstemesi Durumunda Yetkili Merci Tarafından 
Yerinde Resmi Kontrol Yapılır ve Uygun Bulunması Halinde İşletmenin Tamamının veya 

Bir Kısmının Faaliyetine İzin Verilir.
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Hayvancılık İşletmesi Nedir?
Hayvancılık İşletmesi, çiftlik hayvanlarının 
yetiştirildiği, bakım ve beslemesinin yapıldığı 
işletmeleri ifade eder. (Bitki yetiştiriciliğinin daha 
çok yem üretimine yöneldiği tarım işletmeleridir.)

(Çiftlik Hayvanı: Büyükbaş, Küçükbaş, Tektırnaklı, 
Kanatlı ve Domuz)

Hayvancılık İşletmelerinin 
Çalışmaları Esnasında Uyacakları 
Hususlar Nelerdir?
İzin verilen hayvancılık işletmeleri aşağıda 
belirtilen hususlara uygun çalışmak zorundadır.

• İşletmedeki Alım, Satım, Kesim, Doğum, 
Ölüm Gibi Tüm Faaliyetlerin Kayıtlarının 
Tutulması

• Kestirilen Hayvanların Kesim Yerlerinin 
İsim, Adres ve Telefon Bilgileri İle 
Sevk Raporları/Menşe Belgeleri veya 
Fotokopilerinin Muhafazası

• Denetimlerde Belirlenen Eksikliklerin Süresi 
İçinde Yerine Getirilmesi

• Kapatma, Değişiklik ve İlavelerde İl/İlçe 
Müdürlüklerine Bildirilmesi

• İlgili Yönetmeliğin 5 İnci Maddesinde 
(Kuruluş ve Çalışma İzni) Yer Alan 

Hususların İşletmenin Çalışması Süresince 
Muhafaza Edilmesi ve Uygulanması

Denetim Süreci Nasıl 
Gerçekleşmektedir?
Hayvancılık işletmeleri gerekli hallerde İl/İlçe 
Müdürlüklerince denetlenir. Denetimde tespit 
edilen eksiklikler tutanakla belirlenir. Eksikliklerin 
giderilmesi için en fazla bir ay süre verilerek yazılı 
olarak işletme sahibine bildirilir.

“Faaliyetten Men” Süreci Nasıl 
Gerçekleşir?
İzinsiz olarak faaliyet gösteren veya kontrol ve 
denetimlerde tespit edilen eksiklikleri verilen süre 
içerisinde yerine getirmeyen işletmeler, faaliyetten 
mahallin mülki amirince men edilir. Faaliyetten 
men edilen işletmelerdeki hayvanlar, insan ve 
hayvan sağlığı açısından tehlike oluşturduklarının 
tespit edilmesi durumunda zorunlu kesime 
tabi tutulur. Sağlık yönünden risk taşımayan 
hayvanlar, işletme sahibine, izin verilmiş bir 
işletmede barındırılmak üzere, yediemin (Birden 
çok kişi arasında hukuki durumu çekişmeli olan 
bir malın, çekişme sonuçlanıncaya kadar emanet 
olarak bırakıldığı kimse) olarak teslim edilir veya 
pazarlama taahhüdü doğrultusunda hayvanların 
kesimi yaptırılır.
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Hayvancılık İşletmesi İçin Gerekli 
Evraklar Nelerdir?
Hayvancılık işletmesi kurmak isteyen gerçek ve/
veya tüzel kişiler, aşağıdaki bilgi ve belgelerle 
birlikte bir dilekçe ile mahallin mülki amirine 
müracaat ederler.

• İşletme Sahibinin Adı ve Soyadı, Açık 
Adresi, Telefon/Faks Numarası, İşletmenin 
Faaliyet Alanı ve Kapasitesini Gösteren 
Belge

• İşletmenin Kurulacağı Yerin İlgili Tapu 
Dairesinden Alınacak Tapu Sicil Kaydı 
veya Noter Tasdikli Tapu Sureti ya da Kira 
Sözleşmesi

• İşletmenin Kurulacağı Yerin Plan Krokisi 
veya Çapı İle Varsa Ada, Pafta ve Parsel 
Numarası

• Oluşan Katı, Sıvı Atık ve Artıkların Çevre 
ve Toplum Sağlığına Zarar Vermeden 
Hijyenik Şartlara Uygun Bir Şekilde İlgili 
Mevzuat Hükümlerine Göre İzole, Bertaraf 
ve Tahliyesini Sağlayacak Sistemin 
Bulunduğuna Dair Belge

• Ayrıca, Domuz İşletmelerinden;

I. 4/9/1988 Tarihli Ve 19919 Sayılı Resmî 
Gazetede Yayımlanan Su Kirliliği 
Kontrolü Yönetmeliğine Göre Deşarj 

İzni, 2/11/1986 Tarihli Ve 19269 Sayılı 
Resmî Gazetede Yayımlanan Hava 
Kalitesinin Korunması Yönetmeliğine 
Göre Emisyon İzni Verilmesinin 
Gerekip Gerekmediği İle 16/12/2003 
Tarihli ve 25318 Sayılı Resmî 
Gazetede Yayımlanan Çevresel Etki 
Değerlendirilmesi Yönetmeliğine Tabi 
Olup Olmadığı Hususunda İl Çevre ve 
Orman Müdürlüğünden Alınan Belge.

II. İşletmedeki Hayvanların; Nerede 
Kestirileceği ve Etlerinin Nerede 
Pazarlanacağına İlişkin Bilgiler

III. İşletmenin Çevresinin En Az 1,5 Metre 
Yüksekliğinde Duvar veya Tel Örgü İle 
Çevrili Olması İstenir.

Yukarıdaki bilgi ve belgeleri tamam olan işletmeler 
teknik şartlar açısından kontrol edilir ve uygun 
bulunanlara, İl/İlçe Müdürlüklerince Kuruluş ve 
Çalışma İzni verilir.
İlgili Yönetmeliğin yayımlanmasını müteakip, 
hayvancılık işletmeleri daha önce kuruluş 
ve çalışma izni almış olsalar bile, İl/İlçe 
Müdürlüklerince kontrol edilir. Yapılan kontrollerde 
işletmede görülen noksanlıklar belirlenir ve işletme 
sahiplerine eksikliklerini tamamlamak üzere bir ay 
süre verilir. Bu süre içinde eksikliklerini giderenlere 
çalışma izni verilir.

Hayvancılık işletmelerinin izin alma işlemleri ülke 
genelinde üç yıl içerisinde tamamlanır.
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Hayvancılık İşletmesi İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Başvuru Dilekçesinin İlgili Kuruma Sunulması
(Mücavir Alan İçinde İse Başvuru Merci: Belediye)

(ÇED ve Çevre İzinleri Şube Müdürlüğü))

Çevre ve Orman Md. Görüşünün 
Alınması (ÇED)

Mimari – Elektrik – Tesisat - Statik Projelerinin ve  
Zemin Etüdünün Sunulması

İlgili Kurum Görüşlerinin Alınması
• İl Tarım Md.

• İl Sağlık Md.

• İl Çevre ve Orman Md.

• DSİ

• İl Kültür Turizm Md.

• Karayolları/İl Özel İdare –Yol Ulaşım Md.

• Askeriye

• İlgili Diğer Kuruluşlar

Uygun

Uygun

Uygun Değil

Uygun Değil

Başvurunun 
İptal 

Edilmesi

Şartlı 
Uygun

Şartın 
Sağlanması

Başvurunun 
İptal Edilmesi

İmar Planlı Alan İmar Plansız Alan
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Mimari Projenin Tarım İl Müdürlüğüne Onaylatılması

Yapı Ruhsatı Alınması

Yapı Kullanma İzni Alınması

İşyeri Açma İzni Alınması
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Başvuru Dilekçesinin İlgili Kuruma Sunulması
(Mücavir Alan Dışında İse Başvuru Merci: İl Özel İdaresi)

İlgili Kurum Görüşlerinin Alınması
• İl Tarım Md.
• İl Sağlık Md.
• İl Çevre ve Orman Md.
• DSİ
• İl Kültür Turizm Md.
• Karayolları/İl Özel İdare –Yol Ulaşım Md.
• Askeriye
• İlgili Diğer Kuruluşlar

Mimari – Elektrik – Tesisat - Statik Projelerinin ve  
Zemin Etüdünün Sunulması

Uygun Uygun Değil

Başvurunun 
İptal Edilmesi
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Mimari Projenin Tarım İl Müdürlüğüne Onaylatılması

Yapı Ruhsatı Alınması

Yapı Kullanma İzni Alınması

İşyeri Açma İzni Alınması
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Su Ürünleri Yetiştiriciliği Nedir?
Su Ürünleri Yetiştiriciliği; sucul organizmaların 
biyolojik gelişim evrelerine göre optimum 
çevresel koşulların kontrollü olarak sunulması, 
su kaynaklarının ekolojik yapılarını ve dengelerini 
bozmadan yok etmeden doğal çevrenin ve 
stokların korunması, doğal stoklardaki av 
baskısının azaltılması, yetiştiricilikte ekonomik 
prensipler dikkate alan çok sayıda bilim dalları ve 
çeşitli sektörlerle ilişkisi olan önemli bir üretim ve 
bilim alanıdır.

Bu üretim alanında son 50 yıl içindeki bilimsel-
teknolojik gelişmeler ve uygulamalardaki yenilikler 
sektörünün gelişimine önemli katkılar yapmıştır 
(Bostock, 2011).

Proje Hazırlama Sürecinde 
Yapılması Gerekenler Nelerdir?

• Su Ürünleri Yetiştiricilik Tesisi Kurmak 
İsteyen Ve Ön İzin Alan Müteşebbisler, 
Tesise İlişkin Projelerini T.C. Gıda Tarım 
Ve Hayvancılık Bakanlığı Merkez Teşkilatı 
Ve/Veya İl Müdürlüğüne Onaylatmak 
Zorundadırlar.

• Proje Hazırlanırken, Proje Hazırlama 
Talimatı Ve Dispozisyonu Esas Alınır.

Proje Dosyasında Bulunması 
Gereken Bilgiler Nelerdir?

• Bakanlıkça Verilen Ön İzin Yazısı,

• Ön İzin İçin İstenen Bilgi ve Belgeler

Tesisin kurulacağı alanla ilgili olarak;

• Sağlık Açısından Sakıncası Olmadığına Dair 
Mahalli Sağlık Teşkilatından

• Ulaşım Açısından Sakınca Olmadığına Dair 
İlgili Kuruluştan

• Tesiste Kullanılacak Suyun Kullanılmasında 
Sakınca Olmadığına Dair İlgili Kuruluşta

• Gerekli Görülmesi Halinde Diğer İlgili 
Kuruluşlardan Alınacak Belgeler

• Tüzel Kişiler İçin Ticaret Sicil Gazetesi

• Proje Fizibilite Raporu

• Bina ve Tesislerin Metraj ve Keşif Özetleri

• Vaziyet Planları:

Mimari Projeler

Betonarme Projeler

Su ve Sıhhi Tesisat Projeleri

Elektrik Güç ve Kumanda Tesisatları 
Projeleri

Arıtım Projeleri
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ÇED Yönetmeliğine Göre Sakınca Olup 
Olmadığına Dair Belge

Teknik Şartname

Proje Onay Mercileri Nereleridir?
• Kapasitelerine bakılmaksızın, alabalık, 

sazan, çipura ve levrek balıklarının üretim 
projeleri ile üretim kapasitesi 2.000.000 
adet/yıl a kadar olan iç su ve deniz ürünleri 
kuluçkahane projeleri İl Müdürlükleri 
tarafından onaylanır.

• Kapasitesi ne olursa diğer türlerin 
yetiştiriciliği ile deneme üretimi ve 
organik su ürünleri yetiştiriciliğine ait 
üretim projeleri Bakanlık Merkez Teşkilatı 
tarafından onaylanır.

• Göletlerde uygulanacak projeler İl 
Müdürlüklerince onaylanacaktır.

• Su ürünleri avlak sahalarında yetiştiricilik 
ve/veya ıslah amaçlı uygulanacak projeler 
Bakanlık Merkez teşkilatı tarafından 
onaylanır.

Proje Onay Süreci Nasıl 
Gerçekleşir?

• Hazırlanan Proje Beş Nüsha Olarak, 
Onaylanmak Üzere İl Müdürlüğüne Teslim 
Edilir.

• Projede Eksik Bilgi ve Belgeler Varsa 
Tamamlanmak Üzere Yatırımcıya İade Edilir.

• Mali ve Teknik Yönden Uygun Bulunan 
Projeler Onaylanır.

Su Ürünleri Üretim Yerlerinin 
Kiraya Verilmesi Süreci Nasıl 
Gerçekleşmektedir?

• Projenin Uygulanacağı Su veya Su 
Alanlarının Kiralama İşlemleri İl Özel 
İdarelerince Yapılır.

• Kasasal Alanda Uygulanacak Yatırım 
Yerlerinin Kiralama İşlemleri İse Arazinin 
Mülkiyeti ve Tasarrufu Altında Bulunan 
Kurumca Yapılır.

Yetiştiricilik Belgesi Nasıl 
Alınmaktadır?

• Su Ürünleri Yetiştiricilik Tesisleri, Su ve/
veya Alan Kiralama İşlemlerini Tamamlayıp 
Üretime Geçtikten Sonraki Bir Ay 
İçerisinde, “Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi” 
Almak İçin İl Müdürlüğüne Müracaat Etmek 
Zorundadır.

• İl Müdürlükleri, Gerekli İncelemeleri 
Yaparak Tesisin Mevcut Yatırım ve 
Üretim Faaliyetlerine İlişkin Olarak Su 
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Ürünleri Yetiştiricilik Tesisleri Denetim 
Raporu Düzenleyip, İstenilen Şartları 
Yerine Getirmiş Olan Tesislere Yetiştiricilik 
Verilmesine İlişkin Olarak Bakanlıktan 
Talepte Bulunur. (Denetim Raporu)

• Yetiştiricilik Belgelerinin Geçerlilik Süreleri, 
Kiralama Süreleri İle Sınırlıdır.

• “Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi” Her Tesis 
İçin Bir Adet Tanzim Edilir.

• Müteşebbisler, Su Ürünleri Yetiştiricilik 
Belgelerini, Üç Yılda Bir İl Müdürlüklerine 
Vize Ettirmek Zorundadırlar.
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Başvuru Dilekçesinin İlgili Kuruma Sunulması
(Su ürünleri yetiştiriciliği yapmak isteyen müteşebbisler, tesisin kurulacağı yerdeki Gıda 

Tarım ve Hayvancılık İl Müdürlüğüne dilekçe ile müracaat ederler.)

Yetiştiricilik Tesisinde Kullanılacak Su Kaynağından Veya Üretim Sahalarından Su Numunesi 
Alınması ve Gerekli Analizlerin Müteşebbis Tarafından Yaptırılması Temin Edilir

İl Müdürlüğü İstenilen Bilgi ve Belgeler İle Birlikte Uygun Görüşünü de Belirterek, Bakanlık 
(Balıkçılık ve Su Ürünleri Genel Müdürlüğü) Teşkilatından Ön İzin Talebinde Bulunur.

Uygun Bulunması Halinde,
Yetiştiricilik Tesisleri İçin “Ön Etüd Raporu” veya ‘’Kuluçkahane Ön Etüd Raporu’’ Düzenlenir

Kurulması Planlanan Tesis İle İlgili Olarak, Tesis Yerinin, Su Kaynağının, Varsa Diğer 
Tesislerin Yol Ve Yerleşim Durumunun ve Bunlarla İlgili Mesafelerin Gösterildiği Kroki 

Hazırlanır.

“Su Ürünleri Yetiştiricilik” Belgelendirmesi İçin İşlem Basamakları Nelerdir?
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Baraj Göllerinde Ağ Kafeslerde Yetiştiricilik İçin Yapılan Müracaat, O Baraj Gölü İçin 
Yapılan İlk Müracaat İse; Bakanlık Merkez Teşkilatı Tarafından, Devlet Su İşleri Genel

Müdürlüğünün Görüşü Alınır.

Deniz İşletmeleri İçin Ulaştırma Bakanlığı, Denizcilik Müsteşarlığından Seyrüsefer İçin 
Görüş Sorulur

Bakanlık Merkez Teşkilatınca Yatırım Faaliyetine İlişkin Olarak Müteşebbise, Projesini 
Hazırlamak Üzere On İki Ay Süreli Ön İzin Verilir.

Başvuru Süresi Bir Defaya Mahsus Olmak Üzere Altı Ay Uzatılabilir.

İl Özel İdaresine Ait Göletlerde Yetiştiricilik İçin Yapılan Müracaatta, Bakanlık İl 
Müdürlüğü Tarafından, Özel İdare Müdürlüğünden Görüş Alınır.

DSİ’ye ait göletlerde yetiştiricilik için yapılan müracaatta, Bakanlık merkez teşkilatı 
tarafından, Devlet Su İşleri Genel Müdürlüğünün görüşü alınır.
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Sera / Örtüaltı Yetiştiriciliği Nedir?
Seralar; bitki yetişmesine uygun şartların 
sağlanması amacı ile çevre şartları kontrol 
edilebilen veya düzenlenen cam, plastik, fiberglas 
gibi ışığı geçiren materyallerle örtülü yapı veya 
yapı elemanlarıdır. Bir başka deyiş ile sera; iklime 
bağlı kalmadan, bütün yıl boyunca ekonomik 
olarak bitkilerin üretilebileceği tesisler olarak 
tanımlanabilir.

Modern Seracılık Nedir?
Modern seracılık ise örtü altı bitki yetiştiriciliğinde 
ileri teknoloji kullanılarak kaliteli ve yüksek 
verim elde edilmesidir. Günümüz teknolojisinde, 
geleneksel seracılık ile kıyaslandığında oldukça 
üstün yanları olan topraksız tarım ile yıl boyunca 
gerçekleştirilen üretimin, modern seraların 
vazgeçilmez unsuru olduğunu görmekteyiz.

Modern Seracılık Yatırımında 
Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar 
Nelerdir?
İleri teknoloji gerektiren ve tıpkı bir modern üretim 

fabrikası gibi işleyen sera yatırımına başlamadan 
önce iyi bir planlama yapmak gerekir. Başta iklim 
koşulları olmak üzere; arazinin topografik durumu 
ve sulama suyu varlığı; pazara ulaşım açısından 
ana yollara hatta havaalanına yakınlık; ucuz ve 
bulunabilir işgücü; su, doğalgaz ve kesintisiz 
elektrik hatlarına yakınlık; varsa termal ve 
jeotermal enerji kaynaklarına yakınlık ve işletme 
alanının ileride büyümesi faktörleri göz önüne 
alınarak yapılan yer seçimi; işletmelerin karlılığını 
önemli ölçüde etkileyecektir.

Ülkemizde seracılık standartları olarak şu an 
yürürlükte olan TS EN 13031-1 no’lu standart 
kullanılmaktadır. T.C. Ziraat Bankası A.Ş. ve Tarım 
Kredi Kooperatiflerince, Tarımsal Üretime Dair 
Düşük Faizli Yatırım ve İşletme Kredisi kullanmak 
isteyen sera işletmelerinin bu standartları 
karşılaması aranmaktadır. Sera kurulumunda 
kullanılacak yapı elemanları, sera örtü malzemeleri 
ile sera içerisinde veya sera üretimi ile bağlantılı 
olarak sera dışında, sabit montajlı olarak 
kullanılacak alet ve ekipmanların tümü asgari TS 
EN 13031-1 no’lu Türk Standartlarını karşılamalıdır.

Topraksız tarımda toprak yerine kaya yünü, perlit, pomza, vermikülit, sepiolit gibi 
inorganik ortam kültürleri kullanıldığı gibi; torf, talaş, ağaç kabuğu, kokopit gibi organik 
yetiştirme ortamları da kullanılmaktadır. En uygun yetiştirme ortamını oluşturmak 
amacıyla bu katı materyaller, karıştırılarak da kullanılabilir. Katı ortam kültürleri dışında; 
durgun su kültürü, akan su kültürü ve aeroponik (kök sisleme tekniği) kültür şekilleri de 
ayrıca kullanılabilmektedir. Modern sera işletmecileri kendilerine uygun olan bu topraksız 
yöntem ve çeşitlerinden birini bitki yetiştirme ortamı olarak seçerler.
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Yatırımın Yapılacağı Yere İlişkin Bilgileri İçeren
Başvuru Dilekçesinin İlgili Kuruma Sunulması
(İllerde Defterdarlık, İlçelerde Mal Müdürlüğü)

Bakanlığın Görüşünün Uygun Olması Durumunda  
Yatırım Yapılacak Yerin Onaylı İmar Planının Alınması

Yatırım Yapılacak Yer Üzerindeki Tesislerin Uygulama Projelerinin Hazırlanması.

Maliye Bakanlığı Tarafından Mahalli
İncelemenin Yapılması Sonucu Olumlu Karar İle Sonuçlanırsa

Yatırımcı Tarafından Hazırlanan Avam Projelerde Hangisinin Uygun Olduğu Konusunda  
T.C. Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığının Görüşünün Alınması.

“Sera Kurma ve İşletme” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?



4

5

6

7

8

Jeotermal Tarım Yapılacak İse: T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanlığı’ndan; Organik 
Tarım Yapılacak İse: T.C. Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığından İzin Alınması

Ön İzin Süresi İçerisinde Yükümlülüklerin Yerine Getirilmesi

Maliye Bakanlığı’ndan Kullanma İzni veya İrtifak Hakkı Talebinde Bulunulması

Maliye Bakanlığı’nca Belirlenen
Koşullar Ön İzince Alınması

Ön İzin Koşullarının Yerine Getirilmesi
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Organik Tarım Faaliyetleri Nedir?
Organik Tarım Faaliyetleri, toprak, su, bitki, hayvan 
ve doğal kaynaklar kullanılarak organik ürün veya 
girdi üretilmesi ya da yetiştirilmesi, doğal alan 
ve kaynaklardan ürün toplanması, hasat, kesim, 
işleme, tasnif, ambalajlama, etiketleme, muhafaza, 
depolama, taşıma, pazarlama, ithalat, ihracat ile 
ürün veya girdinin tüketiciye ulaşıncaya kadar 
olan gerekli tüm işlemleri tanımlar.

“Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşu” 
Nedir?
Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşu, organik ürünün 
veya girdinin, üretiminden tüketiciye ulaşıncaya 
kadar olan tüm aşamalarını kontrol etmek ve 
sertifikalandırmak üzere Bakanlık tarafından yetki 
verilmiş gerçek veya tüzel kişileri tanımlar.

Konvansiyonel Tarım/Ürün ve GDO 
Nedir?
Konvansiyonel Tarım: Organik tarım faaliyetleri 
dışındaki tüm tarımsal faaliyetleri tanımlar.

Konvansiyonel Ürün: Konvansiyonel tarım metotları 
ile üretilmiş ürünü tanımlar.

Genetik Yapısı Değiştirilmiş Organizma (GDO): 
Modern biyoteknolojik yöntemler kullanılmak 
suretiyle gen aktarılarak elde edilmiş, insan 
dışındaki canlı organizmayı tanımlar

“Organik Ürün Logosu” Nedir?
Organik Ürün Logosu, ilgili yönetmelik gereği, 
organik ürünlerde kullanılması zorunlu olan, şekli, 
ölçüleri ve kullanma esasları T.C. Gıda Tarım ve 
Hayvancılık Bakanlığı tarafından belirlenmiş işaret. 
(Organik Tarım Geçiş Süreci Ürünüdür cümlesinde, 
“organik” ibaresi, “geçiş süreci” ibaresiyle aynı renk, 
punto ve yazım tarzında olmalıdır. Geçiş süreci 
ürünlerinde organik ürün logosu kullanılmaz.)

Organik Tarımın Genel Kuralları 
Nelerdir?
Organik tarımın genel kuralları aşağıda 
belirtilmiştir.

a. İlgili yönetmelikte belirtilen kurallara 
uymak kaydıyla tüm ülke sathında 
organik tarım metodu uygulanabilir. 
Müteşebbis, çevresel kirlilik riski 
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bulunan alanlarda bulaşma riskini 
değerlendirir ve gerekli tedbirleri 
alır. Alınan tedbirlerin yeterliliğine 
yetkilendirilmiş kuruluş tarafından 
kontroller sırasında karar verilir.

b. Organik tarım faaliyetleri, müteşebbis 
ile yetkilendirilmiş kuruluş arasında 
imzalanan sözleşmeye dayalı olarak 
yürütülür. Bu sözleşme; tarımsal 
faaliyetin ilgili Yönetmelik hükümlerine 
göre yapılacağını belirleyen yazılı 
anlaşmayı ifade eder. Yetkilendirilmiş 
kuruluş sözleşme yaptığı müteşebbis 
ile ilgili bilgileri kırk beş gün içerisinde 
Organik Tarım Bilgi Sistemine (OTBİS) 
kaydeder.

c. Konvansiyonel üretimde kullanılan 
binalar, alet ve ekipmanlar temizlenip 
dezenfekte edildikten sonra organik 
üretimde kullanılır.

d. Organik tarım faaliyetlerinin tüm 
aşamaları kayıt altına alınarak 
izlenebilirlik temin edilir.

e. Kısmen veya tamamen GDO’lardan elde 
edilen, GDO içeren veya GDO’lardan 
oluşan gıda, yem, gıda katkı maddesi, 
bitki koruma ürünleri, gübreler, 
toprak düzenleyiciler, tohumlar, 
mikroorganizmalar, hayvan sağlığı için 

kullanılan ürünler ve hayvanlar organik 
tarımda kullanılamaz.

f. Gıda ve yem olmayan organik dışı 
ürünleri kullanan müteşebbisler, 
satıcıdan tedarik edilen ürünün 
GDO’lardan ya da GDO’lar tarafından 
üretilmiş ürünlerden üretilmediğini ilgili 
Yönetmeliğin Ek-12’ sinde yer alan 
Satıcı Beyannamesi ile teyit edilmesini 
sağlamak zorundadır.

g. Tamamen organik üretim yapılmayan 
çiftlikler, birbirinden açık bir şekilde 
ayrılmış bölümlere veya su ürünü 
üretim alanlarına bölünebilirler. Bu 
alanlarda; hayvancılık yapılıyorsa 
birbirinden farklı türler bulunur. Su 
ürünleri üretimi söz konusu ise,  üretim 
alanları arasında fiziksel ayrımın 
olması kaydıyla aynı türler bulunabilir. 
Bitkisel üretim söz konusu olduğunda, 
birbirinden kolayca ayrılabilen çeşitler 
bulunmalıdır.

h. Bir çiftliğin bütün bölümlerinin organik 
üretim için kullanılmadığı yerlerde, 
müteşebbis organik birimler için 
kullanılan araziyi, organik birimler 
tarafından üretilen hayvanları ve 
ürünleri, organik olmayan birimler 
için kullanılan ya da bunlar tarafından 
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üretilen ürünlerden ayırır ve bu ayrımı 
gösterecek kayıtları düzgün bir şekilde 
tutar.

i. Organik tarımda yenilenemez 
kaynakların ve çiftlik dışı girdilerin 
kullanımı minimum düzeyde tutulur.

j. Bitkisel ve hayvansal orijinli ürünlerin 
ve atıkların tarımsal faaliyette 
girdi olarak kullanmak üzere geri 
dönüştürülmesi sağlanır.

k. Organik tarımsal üretim ile ilgili 
kararlarda yerel ve bölgesel ekolojik 
dengenin dikkate alınması gerekir.

Başvuru İçin Gerekli Olan Evraklar 
Nelerdir?

1. Müteşebbisin Adı, Adresi, T.C. Kimlik 
Numarası ve Vergi Numarasını İçeren Kimlik 
Bilgi ve Belgeleri

2. İşletmenin Yeri ve Konumunu Gösteren 
Belge:

3. Kadastro Çalışması Tamamlanmış Alanlarda 
Tapu Kaydı

4. Tamamlanmamış Alanlarda ise Araziye Ait 
Kroki

5. Müracaat Edilen Arazinin veya Arazinin 
Kullanım Hakkının Kendine Ait Olduğuna 
Dair Bilgi ve Belgeleri

6. Gıda İşleyen İşyeri ise “Çalışma İzni ve Gıda 
Sicili Belgesi”

Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşları 
ve İletişim Bilgileri Nelerdir?
http://www.tarim.gov.tr/Konular/Bitkisel-Uretim/
Organik-Tarim/Yetkili-Kuruluslar-KSK
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Kontrol Sertifikasyonu Kuruluşuna Başvurunun Yapılması

Müteşebbisin Geçiş Sürecine Alınması

Müteşebbisin Organik Tarıma Geçiş ve Üretim Planı Hazırlanması

Başvurunun İncelenmesi ve Üretim Kararının Verilmesi

Başvurulan Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşu ile Sözleşme Yapılması

Organik Tarıma Başlamak İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

Müteşebbisin Kontrollü Olarak Üretime Başlaması

Müteşebbisin Kontrollü Olarak Üretime Başlaması İle Yılda En Az Bir Kez Yapılan 
Kontroller Sonucunda İşletmenin Sertifikalanması
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Özel Ağaçlandırma Nedir?
Özel Ağaçlandırma, asli ve odun dışı orman 
ürünlerinin üretileceği ormanların kurulması 
amacıyla gerçek ve tüzel kişiler tarafından 
yapılacak ağaçlandırma faaliyetleri 
tanımlamaktadır.

Özel Ağaçlandırma Çalışmalarının 
Yasal Dayanağı Nedir?
6831 Sayılı Orman kanununun 31/8/1956 tarihli 
ve 6831 sayılı Orman Kanununun 57 nci,63 üncü, 
ek 5 inci maddesi ve ek 12 nci maddesi ve bu 
kanuna dayanılarak çıkarılan 23.08.2012 ve 28390 
sayılı Resmi Gazete yayınlanan “Ağaçlandırma 
yönetmeliği” dir.

Özel Ağaçlandırma Yapılabilen 
Sahalar Nelerdir?
Özel ağaçlandırma çalışmaları aşağıda sıralanan 
sahalarda yapılabilmektedir.

• Bozuk Orman Alanları İle Orman Toprağı 
(OT) Sahalarında

• Hazine Arazileri İle Devletin Hüküm ve 
Tasarrufu Altındaki Arazilerde

Özel Ağaçlandırma Çalışmalarını 
Kimler Gerçekleştirebilir?

• Köy Tüzel Kişilikleri

• Kamu Kurum Ve Kuruluşları

• Belediyeler

• Tarımsal Kalkınma Kooperatifleri

• Köye Hizmet Götürme Birlikleri

• Dernekler

• Vakıflar

• Şirketler

• Diğer Gerçek ve Tüzel Kişiler Tarafından 
Yapılabilir.

Kimler Özel Ağaçlandırma 
Çalışmalarını Gerçekleştiremez?
Yabancı uyruklu olanlar ile 5901 sayılı Türk 
Vatandaşlığı Kanunu’nun 28 nci maddesi kapsamı 
dışında vatandaşlıktan çıkarılan gerçek kişiler ve 
bunların kurmuş oldukları veya ortağı oldukları 
tüzel kişilikler özel ağaçlandırma, özel erozyon 
kontrolü ve özel imar-ihya yapamazlar. (Bununla 
beraber, Devlet ormanlarında Bakanlığımız 
personeline ve bunların birinci derece yakınlarına 
(eş, çocuk, anne ve baba) özel ağaçlandırma, özel 
erozyon kontrolü ve özel imar-ihya gayesiyle 
saha izni verilmez.)
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Talep Sahasının Yerini ve Mevkiini Gösteren Harita veya Kroki İle Birlikte Başvuru
Dilekçesinin Orman Bölge Müdürlüğü’ne Sunulması

Önemli Not:
Köy Tüzel kişiliği adına yapılan müracaatlarda köy kararı aranır.

Belediye Tüzel kişiliklerinde müracaat belediye başkanı veya belediye meclisinin yetki 
vereceği bir kişi tarafından yapılır.

İzin Raporunun Düzenlenmesi

Orman Müdürlüğü’nce Kurulan Teknik Heyet Tarafından Başvurunun Değerlendirilmesi

Değerlendirme Sonucu Olumlu Karar Verilmesi Halinde
İzin Raporu’nun Hazırlanması İçin, Hak Sahibi Tarafından Gerekli Belgelerin Hazırlanması

Hak Sahibi Tarafından Hazırlanması Gereken Belgeler:
1/25000 ölçekli memleket haritası,
1/25000 ölçekli meşcere haritası,

Uygun ölçekli vaziyet planı, (köşe noktaları ve cephelerin yazılı olduğu alanın çizgisel haritası)
Koordinat özet çizelgesi

Koordinat özet çizelgesinin (6°’lik memleket koordinatları) 5 takım halinde 15 gün içerisinde 
orman işletme müdürlüğüne teslim edilmesi gerekmektedir.

Özel Ağaçlandırma Amaçlı Arazi Tahsisi İçin Gerekli İşlem Basamakları 
Nelerdir?
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ENERJİ VE MADENCİLİK 
YATIRIMLARINA YÖNELİK

İŞLEM BASAMAKLARI
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Biyogaz / Biyokütle / Kompost 
Nedir?
Biyogaz, ısınma ve enerji elde etmek maksadı ile 
kullanılan bir tür yanıcı gazdır. Biyogaz; doğalgaz 
ve yanıcı diğer gazlardan farklı olarak hayvansal 
ve bitkisel, hammaddelerin işlenmesi sonucunda 
elde elde edilir. Bu organik hammaddelere 
biyokütle denir.

Hayvan besiciliğinde çiftliklerinde oluşan hayvan 
dışkıları, gıda sanayii atıkları, bozulmaya uğramış 
bitkisel ürünler (pazar yeri atıkları), mısır veya 
pancar gibi yüksek enerji içeren bitkiler, yağlar 
kısaca her türlü biyolojik ürün ve atıklar, biyogaz 
tesislerinde substrat olarak kullanılabilir.

Kompost, çeşitli organik maddelerin organizmalar 
tarafından ayrıştırılmış ve mineralize olmuş 
ürünlerini tanımlar.

Biyogaz Tesislerinden Elde Edilen 
Çıktı Nedir?
Biyokütlenin Biyogaz tesislerinde işlenmesi 
sonucu temelde üç çeşit çıktı alınır.

1. Elektrik Enerjisi

2. Isı

3. Organik Gübre

Biyogaz Tesisinin Çalışma Prensibi 
Nedir?
Biyogaz tesisinin konumu çok önemlidir. Tesise 
olabildiğince yakın noktalardan ve mümkün olan 
en ucuz maliyetle temin edilen gübre ve diğer 
organik materyaller öncelikle homojen olarak 
karıştırılır. Karışım içindeki inorganik malzemeler 
(taş, metal, plastik vb.) ayrıştırılır ve karışım 
mümkün olduğunca fiziksel ve hücre bazında 
parçalanarak ufalanır ve çürütücü tanklara 
beslenir.

Biyogazın kalitesi biyogaz içerisindeki metan 
oranına bağlıdır. Oluşan biyogaz kojenerasyon 
ünitesinde (gaz jeneratörlerinde) yakılarak elektrik 
enerjisine dönüştürülür. Üretilen elektrik ya lokal 
alanda kullanılır veya elektrik şebekesine verilir.

Biyogazın yanması sırasında oluşan ısının tesis 
yakınındaki konutlarda veya sera ısıtılmasında, 
saman kurutulmasında, süt soğutulmasında veya 
ahırların iklimlendirilmesinde kullanımı mümkündür. 
Tesis yatırımının kısa sürede geri dönmesi, her iki 
çıktının da (elektrik ve ısı) kullanılmasına bağlıdır.

Fermantasyon artıkları ise biyogaz tesisinden elde 
edilen diğer bir ürün olarak, tarım işletmecisine 
yüksek kaliteli gübre olarak satılabilir. Ham 
haldeki sıvı veya katı çiftlik gübresine kıyasla 
fermantasyon artıkları, bitkiler tarafından daha 
rahat emilir. Ayrıca biyogaz üretim süreci 
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sonucunda elde edilen sıvı gübre, ham çiftlik 
gübresine oranla daha az yakıcı ve genelde 
kokusuzdur. Hastalık oluşturucu bakteri ve 
parazitler de üretim sürecinde büyük oranda yok 
olur.

Tesislerin Onay Başvurusunda 
İstenecek Belgeler Nelerdir?
Tesislerin onay işlemleri için aşağıdaki belgeler 
istenir.

1. Başvuru Dilekçesi ve Beyanname

2. İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının veya 
Deneme İzin Belgesinin Sureti

3. Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu, 
Resmi Kurumlarda Kurum Beyanı

4. İşletmecinin Güncel Bilgilerini İçeren 
Ticaret Sicil Gazetesi veya Türkiye Esnaf 
ve Sanatkârlar Sicil Gazetesi (yapısı gereği 
sicil gazetesinde yayımlanamayacak 
kurum ve kuruluşlar hariç)

5. İşletmeye Onay Verilmeden Önce Başlangıç 
Analizlerine Ait Raporlar

6. Meslek Odası Bulunan Meslek Mensupları 
İçin İlgili Odadan Alınmış Belge

7. İşletmenin Teknik Resim Kurallarına Göre 
Çizilmiş; Su Giderleri, Personel Hareketleri 
Üretim Akış Şeması, Makine Yerleşim Planı 

Gibi Bilgileri İçeren En Az A3 Boyutunda 
Yerleşim Krokisi

8. İşletmede Oluşan Katı/Sıvı/Gaz Atıkların 
Uzaklaştırma Şekli ile Sıklığı Hakkında Bilgi 
ile ÇED (Çevresel Etki Değerlendirmesi) 
Raporu veya ÇED Gereksiz Yazısı

9. İşleme Prosesi ve İş Akış Şeması

10. Tehlike Analizi ve Kritik Kontrol Noktaları 
Prensibine Dayanarak Hazırlanmış Belge 
(HACCP-KKN)

Tesislerin Resmi Kontrolleri Nasıl 
Gerçekleşmektedir?

1. Resmi kontroller İl Gıda Tarım ve 
Hayvancılık İl Müdürlüğü tarafından, Gıda 
ve Yemin Resmi Kontrollerine İlişkin 
Yönetmelik hükümlerine uygun olarak 
yürütülür.

2.  Resmi kontroller, kayıtların tutulmasının ve 
diğer belgelerin kontrol edilmesini de içerir.

3.  Gıda ve Kontrol Genel Müdürlüğü, biyogaz 
ile kompost tesislerinin listesini internet 
sitesinde yayınlar ve bağlantı adresini 
ulusal ve gerektiğinde uluslararası 
kuruluşlara bildirilir.
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Gerekli Belgeler ile İlgili Tarım İl Müdürlüğüne Başvurunun Yapılması

Genel Müdürlük Tarafından Teknik Düzeyde İncelenen ve Uygun Bulunan Başvuru 
Dosyasına İstinaden Tesisin Bina, Altyapı ve Ekipman Yönünden Yerinde Denetimi Yapılır.

Tesis Bina, Altyapı ve Ekipman Yönünden Uygunsa Tesise Şartlı Onay Verilir.

3 Ay İçinde Yapılan İkinci Bir Denetimle de Tesisisin Talimata Uygun Üretim Yapıp 
Yapmadığı Yerinde Kontrol Edilerek İşletmeye Onay Belgesi Verilir.

Başvurunun İncelenmesi ve Tesisin Bina, Altyapı ve Ekipman Yönünden Yerinde 
Denetlenmesi

Denetimde Isıl İşlem Prosesinin Uygunluğu ile Dijital Ortamda Kayıt Altına Alınması için 
kurulan sistem de kontrol edilir. Denetimin uygun bulunması durumunda başvuru dosyası  

Genel Müdürlüğe gönderilir

Biyogaz Üretim Tesisi Kurmak İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

Çalışma Onay Belgesini Genel Müdürlük Düzenler ve İşletmeciye Verilmek Üzere 
İl Müdürlüğüne Gönderir.
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Lisanssız Elektrik Üretimi Nedir?
Yalnızca kendi ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla;

• Kojenerasyon Tesisi (Isı ve elektrik ve/
veya mekanik enerjinin eş zamanlı olarak 
üretiminin gerçekleştirildiği tesis)

• Mikro Kojenerasyon Tesisi (Elektrik 
enerjisine dayalı toplam kurulu gücü 100 
kW ve altında olan kojenerasyon tesisi)

• Yenilenebilir enerji kaynaklarına dayalı 
kurulu gücü azami 500 kW olan üretim 
tesisi kuran gerçek ve tüzel kişiler şirket 
kurma ve lisans alma yükümlüğünden 
muaftır.

Kimler Lisanssız Elektrik Üretim 
Tesisi Kurabilir?
Elektrik abonesi olan herkes (her gerçek veya 
tüzel kişi) lisanssız elektrik üretim tesisi kurabilir. 
Bu kişilerin kendi adlarına en az bir tüketim 
tesisi, yani aboneliği bulunması gerekir. Aboneliği 
olmayan kişiler, lisanssız elektrik üretim tesisi 
kuramaz. Gerçek ya da tüzel kişi olmayan 
aboneler (apartman yönetimi gibi) lisanssız 
elektrik üretim tesisi kuramaz.

Lisanssız Elektrik Üretim Tesisi 
Kurmak İçin Nereye Başvurulabilir?
Lisanssız elektrik üretim tesisi hidrolik kaynaklara 
dayalı olarak kurulmak isteniyorsa tesisin 

kurulacağı yer İl Özel İdaresine, diğer kaynaklar 
kullanılacaksa tesisin kurulacağı yer Dağıtım 
Şirketine yapılacaktır.

Lisanssız Elektrik Üretim Tesisi 
Başvurusu İçin Gerekli Olan 
Evraklar Hangileridir?
İlgili Yönetmelik kapsamında hidrolik kaynağa 
dayalı üretim tesisleri haricindeki üretim 
tesislerinde üretim yapmak isteyen gerçek veya 
tüzel kişiler, bağlantı ve sistem kullanımı amacıyla, 
ekinde aşağıdaki bilgi ve belgeler bulunan Ek-
1’de yer alan Lisanssız Üretim Bağlantı Başvuru 
Formu ile doğrudan İlgili Şebeke İşletmecisine 
başvurur. Bu başvurularda;

a. Üretim Tesisinin Kurulacağı Yere Ait Tapu 
Kaydı veya Kira Sözleşmesi veya Kullanım 
Hakkını Gösterir Belge

b. Kojenerasyon Tesisleri İçin Tesis Toplam 
Verimliliğine İlişkin Belge

c. Biyokütle Ve Biyokütleden Elde Edilen 
Gaz (Çöp Gazı Dâhil) İle Rüzgâr ve 
Güneş Enerjisine Dayalı Üretim Tesisleri 
Hariç Olmak Üzere Yenilenebilir Enerji 
Kaynaklarının Kullanım Hakkının Elde 
Edildiğine Dair Belge

d. Başvuru Ücretinin İlgili Şebeke 
İşletmecisinin Hesabına Yatırıldığına Dair 
Makbuz veya Dekont
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e. Kurulacak Tesisin Teknik Özelliklerini de 
Gösteren Tek Hat Şeması

f. YEGM Tarafından Hazırlanacak Teknik 
Değerlendirme Formu

g. Koordinatlı Aplikasyon Krokisi

h. Başvuruda Bulunan Tüzel Kişinin, Tüzel 
Kişilikte Doğrudan veya Dolaylı Pay Sahibi 
Olan Gerçek ve Tüzel Kişilerin Ortaklık 

Yapısını ve Varlığı Halinde Kontrol İlişkisini 
Ortaya Koyan Bilgiler Sunulur.

İlgili Yönetmelik kapsamında hidrolik kaynaklara 
dayalı üretim tesisi kurmak isteyen gerçek veya 
tüzel kişiler sisteme bağlantı ve su kullanım 
hakkı edinimi amacıyla, Ek-2’de yer alan Başvuru 
Dilekçesi ve Ek-1’de yer alan Lisanssız Üretim 
Bağlantı Başvuru Formu ile tesisin kurulacağı 
yerin İl Özel İdaresine başvuruda bulunur. Söz 
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konusu başvuru ekinde; birinci fıkranın (a), (d) 
ve (e) bentlerinde belirtilen belgelerin sunulması 
zorunludur. İl Özel İdaresi olumlu görüşün 
kendisine ulaştığı ayı takip eden ayın ilk beş 
günü içerisinde bağlantıya ilişkin başvuruyu İlgili 
Şebeke İşletmecisine gönderir.

Başvuruların İl Özel İdaresi tarafından İlgili Şebeke 
İşletmecisine gönderilmemesi halinde, yatırılan 
başvuru bedeli başvuru sahibinin talebi üzerine 
İlgili Şebeke İşletmecisi tarafından başvuru 
sahibine iade edilir.

Lisanssız Elektrik Üretim Tesisi 
Kurulması İçin Verilen Devlet 
Teşvikleri Hangileridir?
Lisanssız Elektrik Üretim Tesisleri Yönetmelik ve 
Tebliğ kapsamına göre kurulmakta ve bu tesisleri 
kuran kişiler bu tesislerde kendi ihtiyaçları için 
elektrik üretmeye yetkili kılınmıştır. Bu kişilerden 

mikro kojenerasyon tesisi kuran gerçek kişiler 
ile kojenerasyon tesisi kuran gerçek ve tüzel 
kişiler elektriği sadece kendi ihtiyaçları için 
üretebilecektir. 

Mikro kojenerasyon tesisi kuran kişilerle 
yenilenebilir enerji kaynaklarına dayalı tesis 
kuran gerçek ve tüzel kişilerin ihtiyaçlarından 
fazla ürettikleri elektrik 10 yıl süreyle perakende 
satış lisansı sahibi dağıtım şirketi vasıtasıyla 
YEK Destekleme Mekanizması kapsamında 
değerlendirilir. (İhtiyaçlarından fazla ürettikleri 
elektrik enerjisini sisteme veremez veya bir başka 
kişiye satamazlar.) 

Bu çerçevede, yenilenebilir enerji kaynakları 
için YEK Kanununa ekli I sayılı Cetvelde kaynak 
bazında öngörülen fiyat, mikro kojenerasyon 
tesisi kuran tüzel kişiler için aynı cetveldeki 
en düşük fiyat uygulanır. (Sadece sistemin 
işleyişinin garantisi olmakta, alım-satım garantisi 
verilmemektedir.)

YEKDEM: Yenilenebilir Enerji Kaynaklarının Belgelendirilmesine ve Desteklenmesine 
İlişkin Yönetmelik kapsamındaki yenilenebilir enerji kaynaklarına dayalı üretim 
faaliyeti gösteren üretim lisansı sahibi tüzel kişilerin bizzat ve ilgili Yönetmelik 
kapsamında yenilenebilir enerji kaynaklarından üretim yapan kişilerin bölgelerinde 
bulundukları görevli tedarik şirketleri aracılığıyla faydalanabileceği fiyatlar, 
süreler ve bunlara yapılacak ödemelere ilişkin usul ve esasları içeren destekleme 
mekanizmasını ifade eder.
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Lisanssız Elektrik Üretimi Tesisi 
Kurmak İçin Yer Tahsislerinde İlgili 
Kamu Kurum ve Kuruluşlarının 
EPDK’nın Onayını Alması Gerekli 
Midir?
Lisanssız elektrik üretimi tesisleri için tesisin 
kurulacağı yerin ilgili mevzuatına göre edinilmesi 
gerekir; yani ilgisine göre orman mevzuatı, mera 
mevzuatı, milli emlak mevzuatı çerçevesinde 
izin alınması gerekmektedir. Lisanssız üretim 

tesisleri kurulması için Enerji Piyasası Düzenleme 
Kurumu (EPDK) tarafından kamulaştırma 
yapılamamaktadır. Kurum (EPDK) tesis yeri 
edinimlerine de müdahil olmamaktadır. Bu 
edinimde yetki ve sorumluluk ilgili mevzuatı 
uygulamakla görevli ve yetkili kamu kurum 
ve kuruluşlarındadır. Söz konusu mevzuatın 
uygulanmasında, Kuruma açıkça yetki verilen 
istisna haller hariç, Kuruma başvuru yapılması 
veya olurunun alınması söz konusu olmamaktadır.

Bir Kişi Birden Fazla Tesis Kurabilir 
Mi?
Bir gerçek ya da tüzel kişinin birden fazla dağıtım 
bölgesinde aboneliği olabilir. Bu çerçevede ilgili 
kişi her dağıtım bölgesinde her bir aboneliği için 
lisans almadan elektrik üretim tesisi kurabilir. Bu 
tesislerin yenilenebilir enerji kaynaklarından birine 
dayalı olması halinde 500 kWe kurulu güç sınırı, 
mikro kojenerasyon olması halinde de 50 kWe 
kurulu güç sınırı vardır.

Mikro Kojenerasyon Tesisi Lisans 
Almadan Kurulabilir Mi?

Kurulursa Güç Sınırı Nedir?
Mikro Kojenerasyon Tesisi Lisans almadan 
kurulabilir. Bu durumda tesisin güç sınırı 50 kW’dır.
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Başvurunun Yapılması

Anlaşmaların İmzalanması

Tesisin Yapımı

Değerlendirme

Projelerin Hazırlanması ve Onaylanması

Lisanssız Elektrik Üretimi Tesisi Kurmak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Kabul İşlemleri ve Onay

İşletme
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Arama Ruhsatı/Sertifikası Belgesi 
Nedir?
Arama Ruhsatı Belgesi, belirli bir alanda maden 
arama faaliyetlerinde bulunulabilmesi için verilen 
yetki belgesini ifade eder.

Maden Hakkı Nedir ve Maden Hakkı 
İçin Nereye Başvurulur?
Maden hakları, medeni hakları kullanmaya 
ehil Türkiye Cumhuriyeti vatandaşlarına, 
madencilik yapabileceği statüsünde yazılı Türkiye 
Cumhuriyeti Kanunlarına göre kurulmuş tüzel 
kişiliği haiz şirketlere, kamu iktisadi teşebbüsleri 
ile müesseseleri, bağlı ortaklıkları ve iştirakleri ile 
diğer kamu kurum, kuruluş ve idarelerine, gerçek 
veya tüzel tek kişi adına verilir.

İlgili Kanunun 6 ncı maddesinde belirtilen 
nitelikleri taşıyan gerçek veya tüzel kişiler, 
maden hakkı için I (a) Grubu madenlerde İl Özel 
İdarelerine, diğer grup madenlerde T.C. Enerji ve 
Tabi Kaynaklar Bakanlığına bağlı Maden İşleri 
Genel Müdürlüğüne müracaat edebilir.

Maden Ruhsatı ile İlgili 
Gruplandırmanın Ayrıntısı Nedir?
Maden ruhsatları, T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar 
Bakanlığına bağlı Maden İşleri Genel 

Müdürlüğünden alınır. Bu birimdeki maden 
ruhsatları 6 ana grup altında toplanmıştır. Bu 
gruplar 3213 sayılı Maden Kanununa göre 
aşağıdaki şekilde gruplandırılmıştır.

I. Grup madenler

a. İnşaat ile yol yapımında kullanılan ve 
tabiatta doğal olarak bulunan kum ve çakıl.

b. Tuğla-kiremit kili, Çimento kili, Marn, 
Puzolanik kayaç (Tras) ile çimento ve 
seramik sanayilerinde kullanılan ve diğer 
gruplarda yer almayan kayaçlar.

II. Grup madenler

a. Kalsit, Dolomit, Kalker, Granit, Andezit, 
Bazalt gibi kayaçlardan Agrega, mıcır veya 
öğütülerek kullanılacak kayaçlar. 

b. Mermer, Traverten, Granit, Andezit, Bazalt 
gibi blok olarak üretilen taşlar ile dekoratif 
amaçla kullanılan doğal taşlar.

III. Grup madenler

Deniz, göl, kaynak suyundan elde edilecek 
eriyik halde bulunan tuzlar, karbondioksit (CO2) 
gazı (jeotermal, doğal gaz ve petrollü alanlar 
hariç). Hidrojen Sülfür (7/3/1954 tarihli ve 6326 
sayılı Petrol Kanunu hükümleri mahfuz kalmak 
kaydıyla)
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IV. Grup madenler

a. Kaolen, Dikit, Nakrit, Halloysit, Endellit, 
Anaksit, Bentonit, Montmorillonit, 
Baydilit, Nontronit, Saponit, Hektorit, 
İllit, Vermikülit, Allofan, İmalogit, Klorit, 
Sepiyolit, Paligorskit (Atapuljit), Loglinit 
ve bunların karışımı killer, Refrakter killer, 
Jips, Anhidrit, Alünit (Şap), Halit, Sodyum, 
Potasyum, Lityum, Kalsiyum, Magnezyum, 
Klor, Nitrat, İyot, Flor, Brom ve diğer tuzlar, 
Bor tuzları (Kolemanit, Uleksit, Borasit, 
Tinkal, Pandermit veya bünyesinde en az 
%10 B2O3 içeren diğer Bor mineralleri), 
Stronsiyum tuzları (Selestin, Stronsiyanit), 
Barit, Vollastonit, Talk, Steattit, Pirofillit, 
Diatomit, Olivin, Dunit, Sillimanit, Andaluzit, 
Dumortiorit, Disten (Kyanit), Fosfat, Apatit, 
Asbest (Amyant), Manyezit, Huntit, Tabiî 
Soda mineralleri (Trona, Nakolit, Davsonit), 
Zeolit, Pomza, Pekştayn, Perlit, Obsidyen, 
Grafit, Kükürt, Flüorit, Kriyolit, Zımpara Taşı, 
Korundum, Diyasporit, Kuvars, Kuvarsit 
ve bileşiminde en az %80 SiO2 ihtiva 
eden Kuvars kumu, Feldispat (Feldispat 
ve Feldispatoid grubu mineraller), Mika 
(Biyotit, Muskovit, Serisit, Lepidolit, 
Flogopit), Nefelinli Siyenit, Kalsedon (Sileks, 
Çört).

b. Turba, Linyit, Taşkömürü, (ömüre bağlı 
metan gazı , Antrasit, Asfaltit, Bitümlü 
Şist, Bitümlü Şeyl, (*)Kokolit ve Sapropel 
(Petrol Kanunu hükümleri mahfuz kalmak 
kaydıyla)

a. Altın, Gümüş, Platin, Bakır, Kurşun, 
Çinko, Demir, Pirit, Manganez, Krom, Civa, 
Antimuan, Kalay, Vanadyum, Arsenik, 
Molibden, Tungsten (Volframit, Şelit), Kobalt, 
Nikel, Kadmiyum, Bizmut, Titan (İlmenit, 
Rutil), Alüminyum (Boksit, Gipsit, Böhmit), 
Nadir toprak elementleri (Seryum Grubu, 
Yitriyum Grubu) ve Nadir toprak mineralleri 
(Bastnazit, Monazit, Ksenotim, Serit, 
Oyksenit, Samarskit, Fergusonit), Sezyum, 
Rubidyum, Berilyum, İndiyum, Galyum, 
Talyum, Zirkonyum, Hafniyum, Germanyum, 
Niobyum, Tantalyum, Selenyum, Telluryum, 
Renyum.

V. Grup madenler

Elmas, Safir, Yakut, Beril, Zümrüt, Morganit, 
Akuvamarin, Heliodor, Aleksandirit, Agat, Oniks, 
Sardoniks, Jasp, Karnolin, Heliotrop, Kantaşı, 
Krizopras, Opal (İrize Opal, Kırmızı Opal, Siyah 
Opal, Ağaç Opal), Kuvars kristalleri (Ametist, Sitrin, 
Neceftaşı (Dağ kristali), Dumanlı Kuvars, Kedigözü, 
Avanturin, Venüstaşı, Gül Kuvars), Turmalin 
(Rubellit, Vardelit, İndigolit), Topaz, Aytaşı, Turkuaz 
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(Firuze), Spodümen, Kehribar, Lazurit (Lapislazuli), 
Oltutaşı, Diopsit, Amozonit, Lületaşı, Labrodorit, 
Epidot (Zeosit, Tanzonit), Spinel, Jadeit, Yeşim 
veya Jad, Rodonit, Rodokrozit, Granat Minarelleri 
(Spesartin, Grosüllar Hessanit, Dermontoit, 
Uvarovit, Pirop, Almandin), Diaspor Kristalleri, 
Kemererit.

VI. Grup madenler

Uranyum, Toryum, Radyum gibi elementleri 
içeren radyoaktif mineraller ve diğer radyoaktif 
maddeler.

Bu gruplarda yer alan madenlerin özellikleri ile 
bu maddede yer almayan bir madenin grubunun 
tespitine ait esas ve usuller Bakanlıkça çıkarılacak 
yönetmelikle düzenlenir.

Madenlerin Grubunun Tespiti Ve 
Sağlanan Haklar Nelerdir?
Kanunda sayılan ve ilgili Yönetmelikte belirtilen 
madenler dışında yeni bir madenin tespit edilmesi 
durumunda bu madenin grubu; mineralojik, 
fiziksel ve kimyasal özellikleri, kullanım alanları 
göz önünde bulundurularak Genel Müdürlük 
tarafından Yönetmelikte gerekli değişiklik 
yapılarak belirlenir. Bir maden için yapılan ruhsat 
müracaatları, o madenin bulunduğu gruptaki tüm 
madenler için hak sağlar.

Ruhsatlandırma Nasıl 
Gerçekleşmektedir?
Ruhsatlandırma işlemi gerçek kişiler ve tüzel 
kişiler adına yapılabilmektedir. Grubu tespit edilen 
maden öncelikle grubuna göre Maden İşleri Genel 
Müdürlüğünden, o sahanın daha önce ruhsatlı 
olup olmadığını öğrenmek için, sorgulatma yapılır.

Başvuru Nasıl Başlatılmaktadır?
Sorgulatma sonucunda alanın ya da sahanın boş 
olması durumunda;

Alanın mühendislik çalışması yapılır. Uygun gruba, 
uygun koordinatlar ile atanarak bir maden sahası 
oluşturulur. Bu sahalar;

Grup madenler için 50 HA, II. Grup madenler 
için 100 HA, III. Grup madenler için 500 HA, 
IV. Grup madenler için 2000 HA, V. Grup 
madenler için 5000 HA geçmeyecek şekildedir. 
Alan çalışması yapıldıktan ve alan koordinatlı 
olarak belirlendikten sonra, Maden İşleri Genel 
Müdürlüğüne ilk başvuru yapılır.

Başvuru İçin Gerekli Olan Evraklar 
Hangileridir?
Başvuru işlemi için aşağıda yer alan evraklar 
hazırlanır ve Ruhsat Talep Harcı yatırılır.
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• Ruhsat /sertifika müracaat formu

• İlk müracaat taahhütnamesi

• Ruhsat talep harcı

Uygun görülen başvurular sonucunda Hak 
sahibine iki aylık bir süre verilir. Bu süre 
zarfında hak sahibi aşağıdaki gerekli belgeleri, 
projeleri ve raporları hazırlayıp Maden İşleri 
Genel Müdürlüğüne teslim etmek zorundadır. 
Başvuruların öncelikle proje, rapor ve harita 
eksiklikleri değerlendirilir. Başvuru eksiği 
bulunmaması ve uygun görülmesinden sonra 
Arama Ruhsatı/Sertifikası düzenlenerek hak 
sahibine verilir.

a. Başvurunun Niteliğine Göre Gerekli Belgeler

Gerçek Kişiler

• T.C. kimlik numarası beyanı,

• Onaylı imza beyanı,

• Ruhsat harcının yatırıldığına dair belge,

• Ruhsat teminatının yatırıldığına dair belge,

• Ön inceleme raporu,

• Maden arama projesi,

• Mali yeterlilik belgeleri

Tüzel Kişiler

• Şirketin kuruluş statüsünü ve son 
yönetimini gösterir Türkiye Ticaret Sicili 
Gazetesi

• Şirketin bağlı olduğu vergi dairesi, ili ve 
vergi numarasını gösterir belge

• Yönetimin onaylı imza sirküleri

• Ruhsat harcının yatırıldığına dair belge

• Ruhsat teminatının yatırıldığına dair belge

• Ön inceleme raporu

• Maden arama projesi

• Mali yeterlilik belgeleri

Belirli süre içinde evraklar yukarıdaki işlemler yapılıp teslim 
edilmez ise ruhsat başvurusu düşecektir.
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Ön Arama Dönemi Nedir?
Arama ruhsatının düzenlenmesinden sonraki 
ilk bir yıl ön arama dönemidir. Ön arama süresi 
sonuna kadar, maden arama projesinde belirtilen 
faaliyetlerin tamamlandığını ve bu faaliyetlere 
ilişkin yatırım harcamalarını gösteren Ön Arama 
Faaliyet Raporunun verilmesi zorunludur. Aksi 
takdirde teminat irad kaydedilerek ruhsat iptal 
edilir. Yükümlülüğünü yerine getiren ruhsat 
sahipleri IV. ve VI. Grup madenlerde iki yıl, diğer 
gruplarda bir yıl olmak üzere Genel Arama 
Dönemine hak sağlar.

Genel Arama Dönemi Nedir?
Bu dönem, madenin genel özellikleriyle 
belirlenmesine yönelik arama dönemidir. Amaç, bir 
cevherleşme ya da maden yatağının temel jeolojik 

özelliklerini belirlemek, boyut, biçim, yapı, tenör/
kalite ve rezervin kabul edilebilir bir güvenilirlik 
düzeyinde tahmin edilebilmesini sağlamaktır. 
Cevherleşme ya da maden yatağının sınırları ve 
sözü edilen özellikleri; mostra, yarma ve sondaj 
gibi lokasyonlardan örnekleme yapılarak, alınan 
örneklerin analiz ve test edilmesi suretiyle elde 
edilen verilere dayalı olarak tahmin edilir.

Detay Arama Dönemi Nedir?
Önceki arama faaliyet dönemlerinde yapılan 
çalışmalarla belirlenmiş olan bir maden yatağını, 
ayrıntılı olarak ortaya koymaya yönelik arama 
dönemidir. Miktar, yoğunluk, şekil, fiziksel özellikler, 
tenör/kalite ve mineral içeriğinin yüksek bir 
güvenilirlik düzeyinde hesap edilmesi amacıyla 
yapılan çalışmaları kapsar. 
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Ruhsat Sorgulama

Saha daha önce 
ruhsatlandırılmış

Maden Grubunun Belirlenmesi

Ruhsatlandırma İşleminin Başlatılması

Maden Arama Ruhsatı Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Başvuru İptal

T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı Maden İşleri Genel Müdürlüğüne Başvurunun 
Yapılması
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Sorgulatma sonucunda alanın ya da sahanın boş olması durumunda; alanın mühendislik 
çalışması yapılır. Uygun gruba, uygun koordinatlar ile atanarak bir maden sahası 

oluşturulur.

Başvuruların öncelikle proje, rapor ve harita eksiklikleri değerlendirilir. Başvurunun eksiği 
bulunmaması ve uygun görülmesinden sonra Arama Ruhsatı/Sertifikası düzenlenerek 

hak sahibine verilir.

Ön arama süresi sonuna kadar, maden arama projesinde belirtilen faaliyetlerin 
tamamlandığını ve bu faaliyetlere ilişkin yatırım harcamalarını gösteren Ön Arama 

Faaliyet Raporunun verilmesi ile Genel Arama Dönemine hak sağlanır.

Alan çalışması sonucunda maden sahası koordinatlı olarak belirlenir, Maden İşleri Genel 
Müdürlüğüne başvurusu yapılır.

Uygun görülen başvurular sonucunda Hak sahibine iki aylık bir süre verilir. Bu süre 
zarfında hak sahibi projeleri ve raporları hazırlayıp Maden İşleri Genel Müdürlüğüne 

teslim etmek zorundadır.
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EĞİTİM VE TURİZM 
YATIRIMLARINA YÖNELİK

İŞLEM BASAMAKLARI
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Kreş ve Gündüz Bakımevi Nedir?
Kreş ve Gündüz Bakımevi, 13–66 ay arasındaki 
çocukların fiziksel, zihinsel, sosyal ve duygusal 
gelişmelerine yardımcı olunduğu ve bakıldığı 
kuruluştur.

Kreş; 0-3 yaş grubu çocuklar için hizmet verir. 36 
aya kadar çocukların bedensel, fiziksel, zihinsel 
ve sosyal anlamda bütün ihtiyaçlarını karşılayan 
materyallerle donatılmıştır. Aile ve Sosyal 
Politikalar Bakanlığı’na bağlıdır.

Gündüz Bakımevi; 4-6 yaş grubu çocuklar için 
hizmet verir. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı’na 
bağlı olan gündüz bakımevleri Milli Eğitim 
Bakanlığı’nın müfredatı doğrultusunda çocukları 
hayata hazırlar.

Kreş ve Gündüz Bakımevinde 
Bulunması Gereken Bölümler 
Hangileridir?

• İdare Odası ya da Bölümü

• Oyun Odası

• Yatak Odası

• Çalışma Odaları

• Her 10 Çocuğa 1 WC

• Mutfak (Yeterli Büyüklükte)

• (0-2 Yaş Grubu İçin) Emekleme Bölümü

• (0-2 Yaş Grubu İçin) Alt Değiştirme Bölümü

Kreş ve Gündüz Bakımevinde 
Uyulması Zorunlu Kapasite Şartları 
Nelerdir?
Kapasite Aşağıdaki Şartların Minimum Kuralına 
Göre İşler:

a. Sabit Karyola Kullanılırsa

• Uyku Odalarında Her Çocuğa 2 metrekare 
alan ve 6 metreküp hava

b. Portatif Karyola Kullanılırsa 

• Kapasite, uyku ve oyun için gösterilen 
bölümlerin büyüklüğüne göre hesaplanır

Kreş ve Gündüz Bakımevinde 
Uyulması Zorunlu Bina Şartları 
Nelerdir?

• Kuruluş Çocuklar İçin Tehlike 
Yaratmayacak ve Ulaşıma Elverişli Bir 
Yerde Kurulur. Binanın Bulunduğu Yer, 
Çocukların Geliş ve Gidişlerinde Trafik 
Yönünden Uygun ve Emniyetli Olmalıdır.

• Kuruluş Müstakil veya Çok Katlı Bir Binada 
Zemin Katta veya Zeminle Bağlantılı Üst 
Katlarda Açılabilir.
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• Kuruluşun Çok Katlı Bir Binada Hizmete 
Açılması Halinde, Söz Konusu Binada 
veya Bitişiğinde Çocuklar İçin Tehlike 
Yaratabilecek Fırın veya Patlayıcı ve 
Yanıcı Madde Satan veya Depolayan 
Bir İşletmenin Bulunmaması Gerekir. 
Kuruluş Binası Çevresinde Patlayıcı ve 
Yanıcı Madde Satan veya Depolayan 
Kuruluşlar Bulunması Hâlinde, 27/11/2007 
Tarihli ve 2007/12937 Sayılı Bakanlar 
Kurulu Kararı İle Yürürlüğe Konulan 
Binaların Yangından Korunması Hakkında 
Yönetmelik Hükümlerine Uygun 
Mesafelerin Korunması ve Tedbirlerin 
Alınması Sağlanır. Yönetmelikte Belirtilen 
Mesafelerin Korunup Korunmadığına Dair 
Rapor, Çalışma Ruhsatı Vermeye Yetkili 
Birimlerden Alınır.

• Özel Kreş ve Gündüz Bakımevi İle Özel 
Çocuk Kulübünün Aynı Binada veya Aynı 
Bahçe İçerisinde Bir Arada Bulunması 
Halinde, Her Kuruluşun Bağımsız Bölüm 
ve Dairelerden Oluşması, Giriş ve Çıkış 
Kapılarının Ayrı Olması Şartı Aranır.

• Kuruluşlarda Herhangi Bir Tehlike 
Anında Çocukların Binadan Kolaylıkla 
Ayrılabilmelerine Yönelik Çıkış Kapısı, 
Tahliye Sistemi veya Yangın Merdiveni 
Bulunur.

• Kuruluş İle Meyhane, Kahvehane, 
Kıraathane, Bar, Elektronik Oyun Merkezleri 
Gibi Umuma Açık Yerler, Alkollü İçki Satılan 
Yerler İle Genel Ahlak Kurallarına Uygun 
Olmayan Mekânların Varsa Bahçe Kapıları, 
Yoksa Bina Kapıları Arasında En Az 100 
Metre Mesafe Bulunması Zorunludur. 
Binaların Birden Fazla Kapısı Varsa En 
Yakın Kapı Esas Alınır.

Kreş ve Gündüz Bakımevi Açmak 
İçin Gerekli Evraklar Nelerdir?
a. Sorumlu Müdür ve Grup Sorumlularının

• Öğrenim Durumunu Gösterir Belgenin Aslı 
Veya Aslının İl Müdürlüğünce Görülmesi 
Kaydıyla Fotokopisi

• Adli Sicil Kaydının Bulunmadığına İlişkin 
Yazılı Beyan

• Bulaşıcı Hastalığı Olmadığına Dair Sağlık 
Raporu

• İş Sözleşmesi

b. Kuruluşun Açılacağı Bina İle İlgili Olarak 
İstenecek Belgeler

• Binanın Genel Yapısını, Bölüm ve Odaların 
Büyüklüğünü, Kapasite Hesaplamasını 
ve Binanın Bütün Bölümlerini Gösterir 
Bayındırlık ve İskân İl Müdürlüğünden 



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

EĞİTİM VE TURİZM YATIRIMLARINA YÖNELİK İŞLEM BASAMAKLARI

124-125

Alınacak Tasdikli Plan İle Uygunluğunu 
Gösteren Rapor

• Mülk Sahibi İse Mülk Sahibi Olunduğuna 
İlişkin Yazılı Beyan veya Kiracı İse Kiracı 
Olunduğuna İlişkin Yazılı Beyan

• Kuruluşun, Bir Apartman Katında veya 
Toplu Konut Alanlarındaki Müstakil 
Bir Binada Hizmete Açılması Halinde 
Yönetim Planında Belirtilen Yetkiye 
Dayanılarak Apartman veya Toplu Konut 
Yöneticilerinden Alınacak İzin Belgesi

• Yangın Güvenliği Yönünden İtfaiye 
Müdürlüğünden Alınacak Rapor

• Binanın Trafik Emniyetine ve Genel 
Ahlak Kurallarına Uygun Bir Yerleşim 
Alanında Olduğuna Dair İl/İlçe Emniyet 
Müdürlüğünden Alınacak Rapor

c. Kuruluşun Açılacağı Bina İle İlgili Olarak 
İstenecek Belgeler

• Özel Kreş Ve Gündüz Bakımevleri Ve Özel 
Çocuk Kulüpleri Yönetmeliğinde Belirlenen 
Esaslar Çerçevesinde EK-2 Forma Göre 
Hazırlanacak Kuruluş İç Hizmet Yönergesi
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Kuruluş Binasının Adresini Belirten Bir Dilekçe İle Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı İl 
Müdürlüğüne Başvurulur. Yetki Belgesinin Verilmesinden Önce Kullanılması Düşünülen 

Binaya Ait “Yapı Kullanım İzin Belgesi/İskân Raporu” Kurucu Tarafından ilgili İl 
Müdürlüğüne Teslim Edilir

Kurucu Şartları Sağlanıyorsa; Gerekli Belgeler Sunulmuş Ve Yetkinlikte Sorun Yok İse İl 
Müdürlüğünce “Kurucu Yetki Belgesi” Verilir. Bu Belge İle Kurum Faaliyete Başlayamaz 

Fakat Tefrişat Vb. Başlanabilir.

Belgelerin Uygun Olduğunun Tespit Edilmesi Halinde, Kurucudan Kuruluşun Tefrişinin 
Yapılması İstenir. Tefriş Yapıldıktan Sonra İl Müdürlüğü Meslek Elemanlarınca Yerinde 

İnceleme Yapılır.

Kuruluş Binası Meslek Elemanları Tarafından Yerinde İncelenerek Binanın Uygun Şartları 
Taşıyıp Taşımadığına Karar Verilir.

Binanın Uygun Görülmesi Halinde Kurucudan Aşağıdaki Belgeler İstenir
• T.C. Kimlik Numarasının Beyanı
• Adli Sicil Kaydı
• Sağlık Raporu
• Tüzel Kişi İse Yetki Belgesi

Kreş ve Gündüz Bakımevi Açmak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?
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İnceleme Sonucunda Binanın Fiziki Şartları İle Bulunması Gereken Araç ve Gereçlerin 
Kuruluşa Uygunluğunu Gösterir İnceleme Raporu Düzenlenir.

“Kuruluş Açma İzin Belgesi” İçin İkişer Nüsha Olarak İstenecek Belgeler, Kuruluş Açma Yetki 
Belgesi’nin Alınmasından İtibaren 3 Ay İçinde Tamamlanır ve İl Müdürlüğüne Teslim Edilir

Valilikten Açılış Onayı Alınıp, Açılış İzin Belgesi Düzenlenen Kuruluşa Çocuk Kabulü 
Yapılır ve Kuruluş Hizmete Geçer.

Tüm Belgelerin Belirlenen Esaslara Uygun Olması Halinde, Kuruluşun Hizmete 
Açılabilmesi, İl Müdürlüğünün Teklifi Ve Valiliğin Onayı İle Gerçekleşir

Açılış İzin Belgesi Verilen Kuruluşun İşveren Ve İşyerinin İsmi Ve Yaptığı İşin Çeşidi, Bir 
Ay İçinde İl Müdürlüğünce Bağlı Bulunduğu İlin Sosyal Güvenlik Kurumu İl Müdürlüğü’ne 

ve Defterdarlığa/Vergi Dairesi’ne Bildirilir
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Anaokulu / Anasınıfı / Uygulama 
Sınıfı / Normal Eğitim Nedir?
Anaokulu, 37-66 ay arası çocukların eğitimi 
amacıyla açılan okulu tanımlar.

Ana sınıfı, 48-66 ay arası çocukların eğitimi 
amacıyla örgün ve yaygın eğitim kurumları 
bünyesinde açılan sınıfı tanımlar.

Uygulama sınıfı, 37-66 ay arası çocukların eğitimi 
amacıyla okul öncesi eğitimle ilgili program 
uygulayan mesleki ve teknik öğretim kurumları 
bünyesinde açılan sınıfı tanımlar.

Normal eğitim, ana sınıflarında sabah ve öğleden 
sonrayı kapsayacak şekilde günde 6 eğitim saati 
süreyle yapılan eğitimi tanımlar.

Anaokulu Kuruluş Esası Nedir?
Mecburî ilköğretim çağına girmemiş çocukların 
eğitimini kapsayan ve isteğe bağlı olan okul 
öncesi eğitim kurumları, Türk Millî Eğitiminin 
genel amaç ve temel ilkelerine uygun olarak; 
ilgili Yönetmelikler doğrultusunda İl Millî Eğitim 
Müdürlüğünün teklifi ile Valilikçe açılır ve aynı 
usulle kapatılır.

Anaokulları Hangi Programa Göre 
Eğitim Verir?
Okul öncesi eğitim kurumları, T.C. Milli Eğitim 

Bakanlığı Talim Terbiye Kurulunun hazırladığı ve 
aylık yayınlanan Tebliğler Dergisindeki programa 
göre eğitim verirler. İlgili kurumların resmi internet 
sayfalarını ziyaret ederek bilgiler alınabilir.

Anaokulları Açılış Kapsamında 
En Az Ödenmiş Sermaye ve Malî 
Teminat Nedir?
Malî Teminat

Kurum açacak gerçek kişiler, özel hukuk tüzel 
kişileri veya özel hukuk hükümlerine göre 
yönetilen tüzel kişiler açacakları her kurum 
için; EK:VI tabloda belirtilen miktardaki teminatı 
vermek zorundadırlar.

Öğrenci kontenjanı 300’ün altında olan kurumlar 
için 301 öğrenci var kabul edilerek teminat miktarı 
EK:VI tabloda belirtildiği gibi hesaplanır. Bu kabul 
301 öğrenci kontenjanı verildiği anlamına gelmez.

Özel öğretim kurumlarından, türlerine göre EK:VI 
tabloda belirtilen miktar kadar Türk Lirası karşılığı 
teminat istenir.

Kurumun ödeyeceği malî teminat miktarı, özet 
öğretim kurumunun her bir türü için belirtilen malî 
teminat kat sayısının, öğrenci sayısı ve memur 
maaş kat sayısı ile çarpımı neticesinde bulunur.

Bakanlık, malî teminat miktarını beş misline kadar 
yükseltmeye yetkilidir.
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Maliye Bakanlığınca belirtilecek bankaların 
verecekleri süresiz teminat mektupları ile birinci 
sıradan taşınmaz mal ipoteği teminat olarak kabul 
edilir.

Sermaye Şartı

Açılacak kurumların en az ödenmiş sermayeleri, 
açılış sırasında kurucuların gösterecekleri 73. 
maddedeki teminat miktarlarının % 50’sinden 
az olamaz. Kurucu bu şartı açacağı her kurum 
için ayrı ayrı yerine getirmek zorundadır. En 
az ödenmiş sermaye miktarlarım, teminat 
miktarlarına kadar yükseltmeye Bakanlık yetkilidir.

Kalkınmada öncelikli yörelerde açılacak kurumlar 
ile kamu yararına çalışan tüzel kişiler tarafından 
açılacak kurumlar için kuruculardan, 73-maddede 
belirtilen teminat miktarlarının % 50’si alınabilir. Bu 
konularda karar vermeye Bakanlık yetkilidir.

En Az Ödenmiş Sermaye Tespiti

Özel hukuk tüzel kişileri tarafından sermaye 
olarak konulan taşınır ve taşınmaz malların 
değerlerinin hesaplanmasında, bilançolarında 
eğitime ayrılan bölümde ödenmiş sermayelerini 
gösteren miktar esas alınır.

Gerçek kişiler tarafından sermaye olarak 
konulan taşınır ve taşınmaz malların değerlerinin 
hesaplanmasında, ticaret mahkemesince tespit 
olunacak bedel esas alınır.

Tüzel kişilerin istemeleri halinde sermaye olarak 
konulan taşınır ve taşınmaz malların değerini 
ticaret mahkemelerine tespit ettirebilirler.

Anaokulları Ruhsatı için Gerekli 
Belgeler ve Başvurulacak Kurumlar 
Hangileridir?

• Sağlık Denetimi İçin İl Sağlık Müdürlüğü

• Binanızın Yapı Denetimi İçin İl İmar 
Müdürlüğü (T.C. Çevre Şehircilik Bakanlığı) 
Ve Özel Yapı Denetim Firması

• Yangın Denetimi İçin İl İtfaiye Müdürlüğü

• İş Yeri Açma Ruhsatı İçin Belediye

• Şirket Kuruluşu Ya Da Şube Açılışı İçin 
Vergi Dairesi, Ticaret Sicil, Ticaret Odası Vb

• Bu Kurumların İsteyeceği Belgeler İçin 
Bu Kurumların Yönlendireceği Diğer 
Kurumlarla İlgili Resmi Takip İşlemleri.
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Bir özel öğretim kurumunda (anaokulu) öğretime başlayabilmek için gerekli belgelerle 
en geç öğretim yılı basından üç ay önce T.C: Milli Eğitim Bakanlığına başvurulur. (Okul 

öncesi öğretim kurumları öğretim yılı başı her ayın ilk iş günüdür.) Öğretime başlama izni 
alınmadıkça kurum öğrenci kaydı yapamaz ve öğretime başlayamaz.

Tüm Belgelerin Belirlenen Esaslara Uygun Olması Halinde, Kuruluşun Hizmete 
Açılabilmesi, İl Müdürlüğünün Teklifi Ve Valiliğin Onayı İle Gerçekleşir

Bakanlıkça “Öğretime Başlama İzni” alan kurucuya ait ruhsatname ilgili Valiliklerce üç 
nüsha olarak düzenlenir. Bir adedi kurucuya verilir, bir adedi Bakanlığa gönderilir ve bir 

adedi de valilikte saklanır.
Ruhsatnamelerde yer alan bilgilerde değişiklik olması halinde, valiliklerce yeniden 

ruhsatname düzenlenir ve bir nüshası Bakanlığa gönderilir.

Öğretime başlama izni, Okul öncesi eğitim kurumlarına ilköğretim müfettişlerince 
düzenlenecek nihaî rapora göre Bakanlıkça verilir.

İnceleme Sonucunda Binanın Fiziki Şartları İle Bulunması Gereken Araç ve Gereçlerin 
Kuruluşa Uygunluğunu Gösterir İnceleme Raporu Düzenlenir.

Anaokulu Açmak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?
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Öğretime başlama izni almış olan bir kurum iki yıl içinde öğretime başlamazsa veya 
öğretime başladıktan sonra ara verirse yahut iznin alınış amacından başka amaçlarla 

kullanıldığı teftiş raporlarıyla anlaşılırsa öğretime başlama izni iptal edilir.

Kurumlar, ilan ve reklamlarını Özel Öğretim Kurumları Kanununun 30. maddesindeki 
esaslar dâhilinde verirler.

Öğretime başlama izninin verilmesiyle okulların denkliği de tanınmış olur.

Valilikten Açılış Onayı Alınıp, Açılış İzin Belgesi Düzenlenen Kuruluşa Çocuk Kabulü 
Yapılır ve Kuruluş Hizmete Geçer.



6

7

8

Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon 
Merkezi Nedir?
Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon Merkezi, yaşlı 
kişilerin yaşamlarını sağlık, huzur ve güven içinde 
sürdürmeleri amacıyla, kendi kendilerini idare 
edebilecek şekilde rehabilitasyonlarının sağlandığı, 
tedavisi mümkün olmayanların ise sürekli olarak 
özel bakım altına alındığı yatılı sosyal hizmet 
kuruluşudur.

Rehabilitasyon / Özel Bakım / 
Huzurevi ve Yaşlı Nedir?
Rehabilitasyon: Doğuştan veya sonradan her 
hangi bir hastalık ya da kaza sonucu kalıcı veya 
geçici olarak bedensel ve zihinsel yeteneklerini 
değişik derecelerde yitiren yaşlıların, mevcut 
fonksiyon kapasitelerinin belirlenerek tedavi 
edilmesi, geriye kalan güç ve yeteneklerinin 
geliştirilerek fiziksel, psikolojik sosyal ve ekonomik 
yönden var olan kapasitelerinin desteklenmesi 
ve günlük yaşamda bağımsız duruma gelmelerine 
yönelik çalışma ve yardımların tümünü ifade eder.

Özel Bakım: Ruh sağlığı yerinde olup, bulaşıcı 
hastalığı olmayan, yatağa bağımlı ya da fiziksel 
ve zihinsel gerilemeleri nedeniyle özel ilgi, destek 
ve koruma gerektiren yaşlılara verilen hizmetidir.
bakım 

Yaşlı: 60 yaş ve üzerindeki sosyal ve/veya 
ekonomik yönden yoksunluk içinde olup, 

korunmaya, bakıma ve yardıma muhtaç olan kişiyi 
ifade eder.

Huzurevi: 60 yaş ve üzerindeki yaşlı kişileri 
huzurlu bir ortamda korumak, bakmak ve bu 
kişilerin sosyal ve psikolojik gereksinimlerini 
karşılamak amacıyla kurulan yatılı sosyal hizmet 
kuruluşudur.

Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon 
Merkezi Kurucusunda Aranan 
Koşullar Nelerdir?

a. Kuruluş açacak veya açılmış bir kuruluşu 
devir alacak kişilerde;

• En az ilköğretim veya ilkokul mezunu 
olmak

• T.C. vatandaşı olmak

• Medeni hakları kullanma ehliyetine sahip 
olmak

• Taksirli suçlar ile kısa süreli hapis cezasına 
seçenek yaptırımlara çevrilmiş veya 
aşağıdaki sayılan suçlar dışında tecil 
edilmiş hükümler hariç olmak üzere, bir yıl 
veya daha fazla hapis cezası veyahut affa 
uğramış olsalar bile Devletin güvenliğine 
karşı işlenen suçlarla, basit veya nitelikli 
zimmet, irtikâp, rüşvet, hırsızlık, dolandırıcılık, 
sahtecilik, inancı kötüye kullanma, dolanlı 
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iflas gibi yüz kızartıcı veya şeref ve 
haysiyeti kırıcı suçtan veya kaçakçılık, resmi 
ihale ve alım satımlara fesat karıştırma, 
Devlet sırlarını açığa vurma suçlarından 
dolayı hükümlü bulunmamak

• Sosyal hizmet kuruluşlarından herhangi 
birisinin kurucusu iken ilgili yönetmeliklere 
aykırı faaliyetleri nedeniyle kuruluşu 
kapatılmamış olmak

b. Özel hukuk tüzel kişileri açılış veya devir 
işlemleri için bir temsilci gösterebilir

c. Temsilcide, gerçek kişiler için gerekli olan 
koşullar aranır

d. Ticaret şirketi şeklinde yapılanmış tüzel 
kişiler için, şirket ilanının yayınlandığı 
kuruluşun açılış faaliyetleri kapsamında 
olduğunu gösterir ticaret sicil gazetesi, 
vergi levhası ve imza sirküleri ile şirket 
temsilcisinin hissedarlar arasında olduğunu 
gösterir il müdürlüğü onaylı belge ve karar 
örneği istenir.

e. Vakıf, dernek, sendika veya oda şeklinde 
yapılanmış tüzel kişilerde, tüzel kişilerin 
göstereceği temsilciden yönetim kurulu 
üyesi olduğunu gösterir il müdürlüğü onaylı 
belge ve karar örneği, kuruluşun açılışının 
vakıf senedi veya dernek tüzüğünde yer 
aldığını gösterir belge istenir.

Başvuru için Gerekli Olan Evraklar 
Nelerdir?
Açılış izni alınabilmesi için kurucunun, aşağıda 
yazılı belgelerin yer aldığı dosyayı hazırlayarak iki 
nüsha halinde İl Müdürlüğüne vermesi gerekir. 
Başvuru İlçe Müdürlüğüne yapılacak ise belgeler 
üç nüsha halinde hazırlanır. Belgeler şunlardır:

a. Kurucu ve sorumlu müdür için;

• T.C. Kimlik Numarası beyanı

• Öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı 
veya idarece onaylı örneği

• Adli sicil kaydının bulunmadığına ilişkin 
yazılı beyan

• Görevini devamlı olarak yapmaya engel bir 
durumu olmadığına dair yazılı beyan

• Sorumlu müdür ile kurucu arasında 
yapılacak iş sözleşmesi istenir.

b. Kuruluş binası için;

• Yapı kullanma izin belgesi ya da 
üniversitelerin ilgili bölümlerinden alınacak 
statik rapor

• Binanın tapu senedi veya kira sözleşmesi 
örneği

• Yangın güvenliği yönünden itfaiye 
müdürlüğünden alınacak rapor
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• Kuruluşun özel bakım bölümü bulunması 
veya kuruluşun doğrudan bakımevi olarak 
hizmet vermesi durumunda İl Sağlık 
Müdürlüğünden alınacak uygunluk raporu 
istenir.

Açılış İzni Denetimi İçin Gerekli Olan 
Evraklar Nelerdir?
Açılış izni denetimi için aşağıda belirtilen 
işlemler yapılır.

a. İl ve İlçe Müdürlüğünce;

• Kuruluşun fiziksel koşullarına

• Tefrişine

• Yatak odalarının genişliği ve kuruluşun 
diğer bölümlerinin yeterliliği dikkate 
alınarak saptanacak kapasitesine

• Genel olarak hizmete uygunluğu hakkında 
İl/İlçe Müdürlüğünde görevli meslek 
elemanlarınca açılış izin raporuna ilişkin 
gerekli işlemler yapılır.

a. Başvuru İl Müdürlüğüne yapılmış ise; 
hazırlanan tüm belgelerin belirlenen 
esaslara uygun olması halinde, kuruluşun 
hizmete açılması, İl Müdürlüğünün teklifi ve 
Valiliğin onayı ile gerçekleşir.
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İl/İlçe Sosyal Hizmetler Müdürlüğüne Başvuru Yapılması

Açılış İzninin Alınması

Personel Çalışma İzinlerinin Alınması

İl Sosyal Hizmetler Müdürlüğünü Teklifi

Valilik Onayı

Kuruluşa Yaşlı Kabulü

Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon Merkezi Açmak İçin Gerekli İşlem 
Basamakları Nelerdir?
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Engelli Bireylere Yönelik Özel Bakım 
Merkezi Nedir?
Engelli Bireylere Yönelik Özel Bakım Merkezi, 
engelli bireylerin bakımı için yatılı veya gündüzlü 
hizmet veren, gerçek kişi ve özel hukuk tüzel 
kişileri tarafından açılan sosyal hizmet kuruluşu 
statüsündeki özel bakım kuruluşlarını tanımlar.

Merkez Kurulumu ile İlgili TSE 
Standardı Nedir?
TSE standardı, Türk Standartları Enstitüsünün 
9111 sayılı Engelliler ve Hareket Kısıtlılığı Bulunan 
Kişiler İçin Binalarda Ulaşılabilirlik Gerekleri 
Kılavuzudur.

Merkezden Sorumlu Müdürden 
İstenecek Belgeler Nelerdir?

• Sorumlu Müdürün Çalışma Talebine İlişkin 
Dilekçe

• Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası 
Beyanı Yabancı Uyruklular İçin Çalışma ve 
Sosyal Güvenlik Bakanlığınca Düzenlenen 
Çalışma İzninin Örneği

• Adli Sicil Kaydına İlişkin Yazılı Beyan

• Sağlık Raporu (Bulaşıcı Hastalığı Olmadığına 
Ve Akıl Ve Ruh Sağlığı Açısından Sağlık 
Sorunu Olmadığına Dair İlgili Bölümlerden-

Psikiyatri Ya Da Nöroloji, Dâhiliye Ya Da 
İntaniye Alınmış Rapor.)

• Mesleki Personel ve Lisans Mezunu Sağlık 
Personelinin Engelli Ya Da Yaşlı Bireylere 
Yönelik Hizmet Alanlarında En Az Bir Yıl 
Deneyimli Olduğuna İlişkin Belge

• Özgeçmişini İçeren Yazılı Beyanı

• Mezuniyet Belgesi Örneği

• Meslek Personeli Ve Sağlık Personeli 
Unvanına Sahip Olmayan Lisans Mezunları 
İçin Millî Eğitim Bakanlığı Onaylı Asgari 
400 Saatlik Engelli Bakım, Yaşlı Bakım, 
Yaşlı Ve Hasta Refakatçisi Modüler 
Programı Sertifikası Ya Da Yükseköğretim 
Kurumlarından Aynı Amaçlı, Eşdeğer 
Eğitim Programlarından Alınacak Belge 
Örneği İle Engelli Bireylere Yönelik 
Hizmet Alanlarında En Az İki Yıl Deneyimli 
Olduğuna İlişkin Belge

• Emekli Olan ve Kamu Görevinden Ayrılmış 
Olanlar İçin Hizmet Belgesi

• Kurucu İle Sorumlu Müdür Arasında 
Yapılacak İş Sözleşmesi

Merkez Binası İçin İstenecek 
Belgeler Nelerdir?

• Binanın tapu senedi veya kullanım hakkının 
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elde edildiğine dair sözleşme örneği

• Binanın depreme dayanıklılık raporu ve 
gerektiğinde yapı kullanma izin belgesi 
örneği

• Merkezin yerleşimini ve hizmet bölümlerini 
gösterir kroki ile yetkili birimlerden 
alınacak onaylı mimari proje örneği

• Tefrişten sonra merkezin hizmet 
bölümlerini, kullanım alanlarını, dış cephesini 
ve tabelasını gösteren fotoğraflar veya 
farklı formatlarda görüntü kayıtları

• Merkezin, 19/12/2007 tarihli ve 26735 
sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan 
Binaların Yangından Korunması Hakkında 
Yönetmelik hükümlerine uygun olduğuna 
dair rapor

• Binanın asayiş ve trafik emniyetine uygun 
bir yerleşim alanında olduğuna dair rapor

Merkezin Adı Verilirken Dikkat 
Edilecek Hususlar Nelerdir?

• Merkez adında, mevcut resmi ve özel bakım 
merkezlerinde kullanılan ad ve unvanlar 
ile yabancı dildeki kelime ve deyimler 
kullanılamaz.

• Merkez adında hizmet verilecek engel 
grubu belirtilemez.

• Merkez tabelasında Bakanlık ambleminin 
kullanılması zorunludur. Amblem, merkez 
tabelası haricinde kullanılamaz.

Merkeze Engelli Birey Kabulü 
Şartları Nelerdir?
Açılış izin belgesi düzenlenen ve zorunlu 
personelini tamamlayan merkez hizmete başlar. 
Zorunlu personelin tamamlanması için personel 
ile iş sözleşmesinin yapılmış olması yeterlidir. 
Merkeze, zihinsel, bedensel ve ruhsal özür grupları 
aşağıda belirtilen yaş ve cinsiyet durumları 
dikkate alınarak ayrı gruplar hâlinde kabul edilir. 
Merkez, açılış izin belgesinde de bu gruplardan 
hangilerine hizmet sunulacağı belirtilir.

• 0 – 6 yaş kız ve erkek

• 7 – 12 yaş kız ve erkek

• 13 – 18 yaş kız

• 13 – 18 yaş erkek

• 19 ve üzeri yaş kız

• 19 ve üzeri yaş erkek
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Merkez açmak isteyen gerçek kişi ve özel hukuk tüzel kişileri bir dilekçe ve merkezin 
açılacağı arsa veya binanın imar planı ile T.C. Aile Sosyal Politikalar Bakanlığı İl 

Müdürlüğüne müracaat eder.

İl müdürlüğünce oluşturulan komisyon, verilen dilekçeden sonra en fazla otuz iş günü 
içinde dosya üzerinde inceleme yapar ve merkez binasının fiziki şartlarını veya yeni 

inşa edilecekse araziyi yerinde inceler. Yapılan inceleme sonucunda merkez binasının, 
kurucunun şartlara uygunluğunun tespit edilmesi halinde bu husus tutanak altına alınır 

ve İl Müdürü onayı ile kurucuya yazılı olarak bilgi verilerek açılış işlemleri başlatılır. 
Uygun görülmeyen başvuruların gerekçesi yazılı olarak bildirilir.

Başvuru ve Merkez Binasının fiziki şartlarının onaylanması ile merkez hizmete açılır.

İl Müdürlüğünce görevlendirilecek komisyon tarafından dilekçe sırasına göre merkez 
açılmak istenen bina ya da arsa görülerek binanın uygunluğu değerlendirilir.

Değerlendirme sonucu arsa ya da binanın özel bakım merkezi açılması için uygun görülmesi 
halinde merkez açmak isteyen gerçek kişi ve özel hukuk tüzel kişileri istenen belgelerle 

birlikte İl Müdürlüğüne başvurur.
(Merkez binasının yeni inşa edilecek olması halinde merkezin adı, bakım hizmeti verilecek 
engel grubu veya grupları, hizmetin yatılı veya gündüzlü olarak verileceği, inşa edilecek 

binanın açık adresi ile arazi bilgileri ve erişilebilirlik standartlarına uygun olarak hazırlanmış 
avan proje ile başvuru yapılır.)

Özel Engelli Çocuk Bakım Merkezi Açmak İçin Gerekli İşlem Basamakları 
Nelerdir?
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Turizm İşletme Belgesi Nedir?
Turizm İşletme Belgesi, 21.06.2005 tarih ve 25852 
sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe 
giren Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine 
ve Niteliklerine İlişkin Yönetmeliğe göre Turizm 
İşletmesi Belgesi Bakanlıkça turizm tesislerine 
işletme aşamasında verilen belgeyi ifade eder.

Turizm İşletmesi Belgesi Başvurusu 
Ne Kadar Sürede Tamamlanır?
İlgili yönetmelikçe istenen belgelerle birlikte 
T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığına başvurulması 
halinde; Başvurular, başvuru belgelerinin eksiksiz 
olarak ilgili Bakanlığa tesliminden itibaren altmış 
gün içinde sonuçlandırılır. Başvurusu uygun 
bulunan tesisler denetim programına alınır ve 
denetim sonucu olumlu olanlar belgelendirilir.

Turizm İşletmesi Belgesi İle İşyeri 
Açma ve Çalışma Ruhsatının 
Ayrıntıları Nelerdir?

• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatında Geçici, 
Şartlı, Süreli Gibi İfadeler Yer Almamalıdır. 
Beyana Göre Verilmiştir Gibi İfadeler 
Olmamalıdır.

• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının Faaliyet 
Konusu Talep Edilen Tür İle Uyumlu 
Olmalıdır.

• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının 
Tarihi Eski İse, Ya Da Alındıktan Sonra 
Bir Kapasite Değişikliği Söz Konusu İse 
Ruhsatı Veren Kurumdan Söz Konusu 
Ruhsatın “Yerinde Yapılan Tetkik Sonucu” 
Tesisin Son Durumu İle Uyumlu Olduğuna 
İlişkin Yazı Alınarak Başvuru Belgelerine 
Eklenmelidir.

ÖNEMLİ
Doğrudan Turizm İşletmesi Belgesi taleplerinde ilk denetim tarihinden itibaren üst üste 
yapılan iki denetim sonucunda talebi uygun görülmeyenlerin bir sonraki başvurusu, 
en son denetimin sonucunun tebliğ tarihinden itibaren altı ay geçmiş olması halinde 
işleme konulur.
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Turizm İşletmesi Belgesi Başvurusu 
İçin Gerekli Evraklar Nelerdir?
a. Gerçek Kişiler İçin

• Dilekçe ve Tesis Tanıtım Raporu

• İmza Beyannamesi

• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

Turizm belgesi taleplerinde başvurular; 
Yönetmelikte ve Tebliğ ile istenilen 
belgeler ile Bakanlığa yapılır. Turizm 
belgesi taleplerini içeren başvuru 
dilekçelerinde talep edilen tür ve varsa 
sınıf, belgeli tesislerde belge numarası, 
yatırımın veya tesisin adı ve adresi 
bilgilerine yer verilir.

Bakanlığa verilecek olan başvuru 
dilekçesi; belge talebinde bulunan 
gerçek kişi veya temsile yetkili 
kılınan kişi tarafından isim, tarih ve 
adres belirtilerek, tüzel kişi ise tüzel 
kişiliği temsile yetkili kişi veya kişiler 
tarafından isim, adres, tarih ve tüzel 
kişilik unvanı belirtilerek imzalanır.
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b. Tüzel Kişiler İçin

• Dilekçe ve Tesis Tanıtım Raporu

• İmza Sirküleri

• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

c. Başvurunun Niteliğine Göre Gerekli Belgeler

• İşlemler Vekâleten Yürütülüyor İse 
Vekâletname ve Vekâlet Verilen Kişinin 
İmza Beyannamesi

• İsim Tescili Yapılmış İse Tescile İlişkin Belge

• Tesis Tescilli Kültür Varlığında İse Buna 
İlişkin Belge

• Yatırımın Kamu Taşınmazı Üzerinde Yer 
Alması Hâlinde İlgili Kurumun Tür, Sınıf Ve 
Kapasite Konularında Uygunluk Yazısı

• Termal Tesis Başvurularında İl Sağlık 
Müdürlüğünden Alınacak “Termal Tesis 
İşletme İzin Belgesi”

• Özel Tesis İçin Başvuruluyorsa Tesisin 
Tanıtımına Yönelik 5-7 Dakikalık Gece ve 
Gündüz Profesyonel Çekim CD’si. Varsa 
Tesise İlişkin Web Adresi ve Web Sayfasına 
İlişkin Dokumandan Oluşan Ayrı Bir Tesis 
Tanıtım CD’si.

ÖNEMLİ
Turizm belgesi taleplerinde ve belgeli tesislerde kapasite değişikliği taleplerini içeren 
başvurularda, rapor düzenlenir. Bakanlığa teslim edilecek tesise ait bu rapor, belge 
talebinde bulunan gerçek kişi veya temsile yetkili kılınan kişi tarafından isim ve tarih 
belirtilerek, tüzel kişi ise tüzel kişiliği temsile yetkili kişi veya kişiler tarafından isim, 
tarih ve tüzel kişilik unvanı belirtilerek imzalanır.
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T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığına Başvurunun Yapılması

Bakanlık İncelemesi
Vergi ve Harçların Ödenmesi

“Turizm İşletme Belgesi”
Düzenlenmesi

Bakanlığın Uygunluk İncelemesi

Bakanlığın “Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürlüğü” Onayı

Turizm İşletme Belgesi Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

EĞİTİM VE TURİZM YATIRIMLARINA YÖNELİK İŞLEM BASAMAKLARI

142-143

Turizm Yatırım Belgesi Nedir?
Turizm Yatırım Belgesi, 21.06.2005 tarih ve 25852 
sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe 
giren Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine ve 
Niteliklerine İlişkin Yönetmeliğe göre T.C. Kültür 
ve Turizm Bakanlığı tarafından turizm tesislerine 
yatırım aşamasında verilen belgeyi ifade eder.

Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
Ne Kadar Sürede Tamamlanır?
İlgili yönetmelikçe istenen belgelerle birlikte 
bakanlığa başvurulması halinde Başvurular, 
başvuru belgelerinin Bakanlığa eksiksiz 
olarak tesliminden itibaren altmış gün içinde 
sonuçlandırılır.

Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
İçin Gerekli Evraklar Nelerdir?
a. Gerçek Kişiler İçin

• Dilekçe

• Tesis Tanıtım Raporu

• İmza Beyannamesi

b. Tüzel Kişiler İçin

• Dilekçe

• Tesis Tanıtım Raporu

• İmza Sirküleri

c. Başvurunun Niteliğine Göre Gerekli Belgeler

• İşlemler Vekâleten Yürütülüyor İse 
Vekâletname ve Vekâlet Verilen Kişinin 
İmza Beyannamesi

• İsim Tescili Yapılmış İse Tescile İlişkin Belge

• Tesis Tescilli Kültür Varlığında İse Buna 
İlişkin Belge

• Yatırımın Kamu Taşınmazı Üzerinde Yer 
Alması Hâlinde İlgili Kurumun Tür, Sınıf Ve 
Kapasite Konularında Uygunluk Yazısı

• Termal Tesis Başvurularında İl Sağlık 
Müdürlüğünden Alınacak “Termal Tesis 
İşletme İzin Belgesi”

• Özel Tesis İçin Başvuruluyorsa Yatırımın 
Tamamlanmış Halini Yansıtan Görsel 
Doküman (Özel Tesis Başvurularında, 
Hazırlanması Gereken CD lerin; Tüm 
Mahalleri İçerecek Şekilde, Gece ve Gündüz 
Çekimlerini İçermesi, Çekimlerin 5-7 Dakika 
Arasında ve AVI Uzantılı Olmasına Özen 
Gösterilir. Yönetmeliğin 42 nci Maddesi 
Kapsamında Değerlendirilebilmesi İçin 
Tesisin Özelliğine İlişkin Detaylı Bilgi ve 
Belge Sunulur.)
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Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
İçin Düzenlenecek Raporun Ayrıntısı 
Nedir?
Turizm belgesi taleplerinde ve belgeli tesislerde 
kapasite değişikliği taleplerini içeren başvurularda, 
düzenlenecek rapor içeriğinde aşağıdaki bilgilere 
yer verilir.

• Tesisin adı,

• Tesisin açık adresi,

• Yatırım belgesi taleplerinde pafta-ada-
parsel numaraları,

• Türü, varsa; sınıfı ve belge numarası,

• Talep veya belge sahibinin adı, adresi, 
irtibat telefonu,

• Yatırım belgesi taleplerinde mal sahibinin 
adı, adresi, irtibat telefonu,

• Yatırım belgesi taleplerinde yatırıma ilişkin 
genel bilgiler, yatırıma başlama ve yatırımın 
tahmini tamamlanma süresi,

• Tesis bünyesinde yer alan ünitelerin 
adları, ünitenin niteliğine göre yatak, kişi 
veya metrekarelerinin belirtildiği ayrıntılı 
kapasitesi,

• Yatırımın finansmanı ve pazarlanması

ÖNEMLİ
Tescilli kültür varlığı niteliğindeki yapılarda yer almayan özel tesislere, tatil sitelerine, 
butik tatil villalarına, müstakil apart otellere ve pansiyonlara “Turizm Yatırımı Belgesi” 
verilemez.

Bakanlığa verilecek olan tesise ait rapor; belge talebinde bulunan gerçek kişi veya 
temsile yetkili kılınan kişi tarafından isim ve tarih belirtilerek, tüzel kişi ise tüzel 
kişiliği temsile yetkili kişi veya kişiler tarafından isim, tarih ve tüzel kişilik unvanı 
belirtilerek imzalanır.
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144-145

Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
İşlem Süreci Nedir?
Turizm Yatırım belgesi için başvuruda 
bulunan yatırımcılar, ilgili mevzuata uygun 
olarak yatırımlarını gerçekleştirirler. Yatırımcı, 
Yönetmelikte belirtilmiş, ayrıntıları ise Tebliğde 
açıklanmış olan evrak ile Bakanlığa başvurur. 
Yapılacak yatırım, talep edilen tür ve varsa sınıfı 
için Yönetmelikte tanımlanmış her tesis türü 
için ayrı ayrı belirtilen asgari niteliklere uygun 
olarak gerçekleştirilir. Diğer taraftan, yatırımın 
Yönetmelikte tüm tesisler için belirtilmiş genel 
nitelikler bölümündeki hususlara da uygun 
olarak, belirlenmiş sürelerde tamamlanması 
gerekmektedir.

Bakanlıkça incelenerek uygun bulunmuş 
başvurular sonucunda; Genel Müdürlük onayının 
alınması ve belgeye ilişkin gereken vergi ve 
harçların yatırılmasını takiben yatırım belgesi 
düzenlenir. Yönetmelikte belirtilmiş bazı tesisler 
için yatırım belgesi verilmesi, Değerlendirme 
Kurulunun kararına bağlıdır. Yatırım belgeli 
olan, yatırım süresi sona ermiş ancak bu süre 
içerisinde yatırım belgesi süre uzatımı veya turizm 
işletme belgesine geçme talebiyle başvuruda 
bulunulmamış yatırımlara ilişkin belgeler, dosya 
incelemesi sonucunda, 2634 sayılı Turizmi Teşvik 
Kanununun ilgili hükümleri uyarınca iptal edilir.

Turizm belgesi taleplerinde başvurular; Yönetmelikte ve Tebliğ ile istenilen belgeler ile 
Bakanlığa yapılır. Turizm belgesi taleplerini içeren başvuru dilekçelerinde talep edilen 
tür ve varsa sınıf, belgeli tesislerde belge numarası, yatırımın veya tesisin adı ve adresi 
bilgilerine yer verilir.

Bakanlığa verilecek olan başvuru dilekçesi; belge talebinde bulunan gerçek kişi veya 
temsile yetkili kılınan kişi tarafından isim, tarih ve adres belirtilerek, tüzel kişi ise 
tüzel kişiliği temsile yetkili kişi veya kişiler tarafından isim, adres, tarih ve tüzel kişilik 
unvanı belirtilerek imzalanır.
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Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
İçin Yatırımın Türleri Nelerdir?
Yatırımlarını turizm sektörüne yönlendirmeye 
karar verenlerin, özellikle dış turizme dönük tesis 
yatırımı yapmak ve sektöre sağlanan teşviklerden 

yararlanmak isteyenlerin, yatırımları için Turizm 
Bakanlığı’ndan belge almaları gerekmektedir.

Bu amaçla öncelikle “Turizm Yatırım ve İşletmeleri 
Nitelikleri Yönetmeliği” koşullarına uygun olarak 
yapılacak yatırımın türüne karar verilmelidir.

Asli Konaklama Tesisleri Oteller, Moteller, Tatil Köyleri, Pansiyonlar, Kampingler, Apart Oteller, Hosteller

Yeme - İçme ve Eğlence Tesisleri
Lokantalar  
Kafeteryalar (Müstakilen belgelendirilememektedir) 
Eğlence Yerleri (Müstakilen belgelendirilememektedir)

Sağlık ve Spor Tesisleri Termal Turizmi Tesisleri, Termal Konaklama Tesisleri, Termal Kür Tesisleri, Sağlıklı Yaşam 
Tesisleri, Yüzme Havuzları, Spor Tesisleri, Golf Tesisleri

Kongre ve Sergi Merkezleri

Rekreasyon Tesisleri Eğlence Merkezleri, Temalı Parklar, Günübirlik Tesisleri, Kış Sporları ve Kayak Merkezleri 
Mekanik Tesisleri

Kırsal Turizm Tesisleri Çiftlik Evi-Köy Evi, Yayla Evi, Dağ Evi

Özel Tesisler
Özel Tesisler (Tescilli Kültür Varlığı niteliğindeki yapılarda gerçekleştirilenler 
dışındaki özel tesislere Turizm Yatırımı Belgesi verilmez) 
Butik Oteller

Bileşik Tesisler Turizm Kentleri, Turizm Kompleksleri, Tatil Merkezleri, Zincir Tesisler, Personel Eğitim Tesisleri

Diğer Tesisler

Mola Noktaları, Yüzer Tesisler 
Tatil Siteleri ve Villaları 
    B Tipi Tatil Siteleri 
    A Tipi Tatil Siteleri (Kültür ve Turizm Koruma ve Gelişim Bölgelerinde veya Turizm 
Merkezleri içinde yer almayan tatil sitelerine Turizm Yatırımı Belgesi verilmez.)

Yat Turizmi Tesisleri (Yat Turizmi 
Kapsamında)

* Yat Yatırımı ve İşletmeciliği  
* Yat Limanları Yatırımı ve İşletmeciliği

Seyahat Acentaları (1618 Sayılı Seyahat Acentaları ve Seyahat Acentaları Birliği Kanunu Kapsamında)

Detaylı Bilgi İçin: Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine ve Niteliklerine İlişkin Yönetmelik
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146-147

Turizm Yatırım Belgesi Başvurusu 
İçin Yatırımın Yerinin Belirlenmesi 
Aşamaları Nelerdir?
Yatırımın türü saptandıktan sonra, sıra üzerine 
yatırım yapılacak arazinin belirlenmesine 
gelmektedir. Burada 3 olasılık vardır:

1. Arazi yatırımcıya aittir ya da yatırımcı 
tarafından satın alınacaktır.

2. Yatırımcı, turizm alan ve merkezleri 
içindeki kamu arazilerinin tahsisinden 
yararlanacaktır.

3. Yatırımcı, turizm alan ve merkezleri 
dışındaki kamu arazilerinin tahsisinden 
yararlanacaktır.

Detaylı Bilgi İçin: Turizm Tesislerinin 
Belgelendirilmesine ve Niteliklerine İlişkin 
Yönetmelik
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T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığına Başvurunun Yapılması

“Turizm İşletme Belgesi”
Düzenlenmesi

Bakanlık İncelemesi
Vergi ve Harçların Ödenmesi

“Ön İzin ve Turizm Yatırım Belgesi”
Düzenlenmesi

Turizm Yatırımı Türünün Belirlenmesi

Turizm Yatırımı Yerinin Belirlenmesi

Turizm İşletme Belgesi Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

“Mevzuata Uygun Yatırımların”
Gerçekleştirilmesi

Bakanlık İncelemesi ve Vergi ve Harçların Ödenmesi

“Turizm Yatırım Belgesi”
Düzenlenmesi
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SERTİFİKASYON, İZİN VE 
RUHSAT SÜREÇLERİ

İŞLEM BASAMAKLARI



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

SERTİFİKASYON, İZİN VE RUHSAT SÜREÇLERİ İŞLEM BASAMAKLARI

150-151

Çevresel Etki Değerlendirme (ÇED) 
Nedir?
Çevresel Etki Değerlendirmesi (ÇED), 
gerçekleştirilmesi planlanan projelerin çevreye 
olabilecek olumlu ve olumsuz etkilerinin 
belirlenmesinde, olumsuz yöndeki etkilerin 
önlenmesi ya da çevreye zarar vermeyecek 
ölçüde en aza indirilmesi için alınacak önlemlerin, 
seçilen yer ile teknoloji alternatiflerinin 
belirlenerek değerlendirilmesinde ve projelerin 
uygulanmasının izlenmesi ve kontrolünde 
sürdürülecek çalışmalar bütünüdür.

ÇED Yönetmeliği Nedir?
Gerçekleştirilmesi planlanan projelerin/
faaliyetlerin, ilgili tüm tarafların görüş, kaygı 
ve önerilerini de dikkate alarak işletme öncesi, 
işletme sırası ve işletme sonrasını da içine 
alarak değerlendirilmesinin, izlenmesinin ve 
denetlenmesinin yapıldığı bir süreç olan ÇED ile 
ilgili tüm düzenleme “ÇED Yönetmeliği” adı altında 
yayımlanmıştır.

ÇED Yönetmeliğine Tabi Projeler/
Faaliyetler Nelerdir?
Yönetmeliğe tabi projeler/faaliyetler, “Çevresel Etki 
Değerlendirmesi Uygulanacak Projeler Listesi” 
ve “Seçme Eleme Kriterleri Uygulanacak Projeler 

Listesi” olarak ayrılarak yedi alt sektör grubunda 
değerlendirilmiştir. Yönetmelikte yer alan gruplar:

• Kimya, Petrokimya, İlaç ve Atıklar

• Sanayi

• Tarım, Orman, Su Kültürü ve Gıda, 

• Ulaşım, Altyapı ve Kıyı Yapıları

• Enerji

• Turizm - Konut

• Madencilik

ÇED Yönetmeliği Kapsamında 
Verilen Kararlar Nihai İzin Ve Onay 
Niteliği Taşımakta Mıdır?
ÇED Yönetmeliği hükümlerine tabi faaliyetlere/
projelere verilen “ÇED Olumlu” ya da “ÇED Gerekli 
Değildir” kararları faaliyete başlanması için 
gereklidir ancak yeterli değildir. Diğer bir deyiş ile, 
ÇED Yönetmeliği kapsamında verilen kararlar nihai 
izin ve onay niteliği taşımamaktadır. Bu nedenle, 
yürürlükte olan mevzuat uyarınca ilgili tüm kurum 
ve kuruluşlardan gerekli izin, onay, görüş ve/veya 
ruhsatların alınması gerekmektedir.

ÇED Raporunun Alınması için 
Gerekli Evraklar Nelerdir?

• Başvuru Özeti
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• Proses Akım Şeması

• OSB İçinde Olan Projeler İçin Belediyenin 
Çevre Düzen Planı Açısından Kurum Yazısı 
(OSB İçinde Olan Projeler İçin İse Çevre 
Düzeni Planı Açısından, Yetki Alanına 
Göre İlgili Belediyesinden Veya İl Özel 
İdaresinden Kurum Yazısının Alınması)

• Tapu Ve Kira Kontratı/Tahsis Belgesi

• Vaziyet Planı (Madencilik Faaliyetleri İçin)

• 1/25.000 Ölçekli Hali Hazır Harita Üzerinde 
Faaliyet Yerinin İşaretlenmesi, 6 Derecelik 
Koordinat Listesi, İlgili Kurumdan Alınmış 
Çap/Aplikasyon Krokisi

• 07-02-1993 Tarihinde Yayınlanan ÇED 
Yönetmeliğinden Önce İlgili Mevzuat 
Uyarınca Yetkili Mercilerden Alınmış (İzin, 
Ruhsat, Onay, Kamulaştırma Kararı, Mevzi 
İmar Planı, Üretim Ve/Veya İşletmeye 
Başladığını Gösterir Belge Vs.), İşletmenin 
Üretim Ve/Veya Faaliyete Başladığını 
Gösterir Yetkili Mercilerden Alınmış Belgeler 
(İzin, Ruhsat, Kapasite Raporu)

• Varsa Kapasite Raporu Ve Projeyi Tanıtıcı 
Belge, Yoksa Kapasite Bilgileri (Üretimde 
Kullanılacak Hanmmade Tür Ve Yıllık 
Miktarları, Ürün Türü Ve Yıllık Miktarları, 
Makine Ekipman Listesi Ve Adetleri)

• Taahhütname (Sektörel Taahhütname)

• Üretimden Kaynaklanacak Atık Türleri Ve 
Miktarları

• Maden Projelerinden Nakliye Güzergâhı

• Ticari Sicil No

• Vergi Levhası

“ÇED Gerekli Değildir” Belgesinin 
Düzenlenmesi İçin Gerekli Olan 
Evraklar Nelerdir?

• Dilekçe

• Proje Tanıtım Dosyası 3 Adet (www.csb.gov.
tr)

• Noter Onaylı İmza Sirküleri

• Taahhütname

• Vekâletname

• Bu evraklar dışında idarece gerekli 
görülebilecek ilgili kurum görüşleri rapora 
eklenecek. 

• (DSİ Bölge Müdürlüğü, İl Tarım Müdürlüğü, 
Meteoroloji Görüşü, Değişik Ölçeklerde 
Harita Ve İmar Planı Örneği)
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SERTİFİKASYON, İZİN VE RUHSAT SÜREÇLERİ İŞLEM BASAMAKLARI

152-153

ÇED Raporu Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Başvuru Dilekçesinin İlgili Kuruma Sunulması
(Çevre ve Şehircilik İl Müdürlüğü - ÇED ve Çevre İzinleri Şube Müdürlüğü)

ÇED Gereklidir

Dosyanın Bakanlıkça İncelenmesi

Komisyon Teşkili ve Komisyon Toplantısı

Halkın Katılımı ve Format Verilmesi

ÇED Gereklidir Kararının ve Tanıtım 
Dosyasının Bakanlığa Sunulması

   ÇED Gerekli değildir.

Tesisin İncelenmesi

Proje Tanıtım Dosyasının ve Eleme Kontrol Listesinin Doldurulması
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Raporun Formata Uygunluğunun Bakanlık 
Tarafından İncelenmesi

Eksiklerin Tamamlanması

2. İnceleme Değerlendirme Toplantısı

2. İnceleme Değerlendirme Toplantısı

ÇED Olumlu Kararı ÇED Olumlu Değildir Kararı

Nihai ÇED Raporunun Hazırlanması

Bakanlık Kararının Verilmesi

1. İnceleme Değerlendirme Toplantısı
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154-155

Patent Nedir?
Patent, sınırlı bir yer ve süre için üçüncü kişiler 
tarafından buluşun izinsiz olarak üretilmesini, 
kullanılmasını veya satılmasını engelleme yoluyla 
sahibine tanınan tekel hakkıdır. Bu hakkın 
kullanabileceğini gösteren belgeye ise patent 
belgesi denir.

Buluş Nedir?
Buluş, teknoloji alanında belirli bir sorunun 
çözümüne ilişkin, teknik özelliği olan fikir 
ürünüdür. Aynı teknik problemin her farklı çözümü 
farklı bir buluştur.

Buluş, teknik niteliğe haiz olmalıdır. Aksi takdirde 
sadece soyut ve kavramsal düzeyde bir 
önermeden bahsedilebilir.

Teknik nitelik ürünün fiziksel niteliklerinden, 
faaliyetin niteliğinden ya da teknik nitelikte 
olmayan bir faaliyette teknik araçların 
kullanılmasından kaynaklanabilir.

Buluş bazen yepyeni bir cihaz, ürün, yöntem veya 
sürecin yaratılması, bazen de bilinen bir ürün veya 
süreçte yapılan ilerlemeye dönük bir iyileştirmedir.

Faydalı Model Nedir?
Faydalı model, dünya çapında yeni olan ve 
sanayiye uygulanabilen buluşların sahiplerine 
koruma sağlayan bir sınai mülkiyet hakkıdır. 

Faydalı model belgesi patentle karşılaştırıldığında 
hem daha kısa zamanda hem de daha az bir 
masrafla alınabilmektedir. Faydalı model ile fikri 
koruma sağlama sürecinin nispeten daha basit 
ve ucuz olmasının, özellikle küçük ve orta ölçekli 
sanayicilerimizin ve araştırma kuruluşlarımızın 
buluş yapmalarını ve bunları sanayiye 
uygulamalarını özendireceği düşünülmüştür.

Diğer taraftan, özellikle günümüzde, küçük ve orta 
büyüklükteki işletmelerin gerçekleştirdiği yenilikçi 
ürün ve yöntemlerin, rakipleri tarafından hemen 
hemen aynısının yapılması suretiyle taklit edilmesi 
tehlikesi mevcuttur. Küçük ve orta büyüklükteki 
bu işletmelerin, mütevazı de olsa, bu buluşlarını 
faydalı model belgesi vererek korumak, onların 
ekonomik varlıklarının idamesine hizmet edecektir.

Rüçhan Nedir?
Her patent ya da faydalı model, sadece başvuru 
yapılan ülkede koruma sağlar. Başka ülkelerde 
de koruma isteniyorsa koruma istenen ülkelere 
de başvuru yapılması gerekmektedir. Bu tür 
başvurularda rüçhan hakkından yararlanmak 
önemli bir avantaj sağlamaktadır.

Rüçhan hakkı, başvuru sahibinin* Paris 
Sözleşmesine taraf ülkelerin herhangi 
birinde yaptığı başvurudan itibaren 12 ay 
içinde, sözleşmeye taraf başka ülkelerde de 
başvuru yaparak tarih önceliği avantajından 
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yararlanmasını sağlamaktadır. Rüçhan sayesinde 
ilk başvurudan sonraki 12 ay içinde başvuru 
yapılan ülkelerde araştırma-inceleme raporu 
düzenlenirken, o ülkeye başvuru yapılan tarih 
değil, ilk başvurunun yapıldığı ülkedeki tarih esas 
alınmaktadır.

* Başvuru sahibi, Paris Sözleşmesine veya 

Dünya Ticaret Örgütü Kuruluş Anlaşmasına taraf 

ülkelerden birinin vatandaşı veya bu ülkelerden 

birinde ikametgâhı veya işler durumda bir ticari 

müessesesi bulunan gerçek veya tüzel kişilerdir.

Patent ve Faydalı Model Arasındaki Farklar?

Patentler Faydalı Modeller

Yenilik + +

Buluş Basamağı + -

Sanayiye Uygulanabilirlik + +

Usuller ve bu usuller sonucu elde edilen ürünler + -

Kimyasal Maddeler + -

Araştırma + -*

İnceleme + -

Yayın + +

Koruma Süresi 20 / 7 yıl 10 yıl

Yenilik + +

*Başvuru sahibi talep ederse yapılabilir.
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Yukarıdaki tablodan da görüleceği üzere, 
faydalı modeller için buluş basamağı kıstası 
aranmamaktadır. Ayrıca, usuller, bu usuller sonucu 
elde edilen ürünler ve kimyasal maddelere faydalı 
model koruması sağlanmamaktadır.

Yenilik mutlak olmalıdır. Tekniğin bilinen durumuna 
dâhil olmayan buluş yenidir. Bir başka deyişle 
buluş, dünyada herkesin ulaşabileceği şekilde 
yazılı, sözlü veya bir başka yolla açıklanmamış ya 
da kullanılmamış olmalıdır.

Bir buluşun buluş basamağını içermesi, buluşun 
ilgili olduğu teknik alanda uzman bir kişi 
tarafından, tekniğin bilinen durumundan “açık 
bir şekilde” çıkarılamayacak nitelikte olmasıdır. 
Sanayiye uygulanabilirlik, buluşun tümüyle 
kuramsal olmak yerine pratiğe uygulanabilir 
özellik taşıması demektir.

Faydalı model belgesi alma sürecinin daha az 
maliyetle ve daha kısa sürede gerçekleşmesi 
başvuru sahibinin lehinedir. Ayrıca, araştırma ve 
inceleme işlemlerinin olmaması süreci daha da 
kolaylaştırmaktadır. 

Patent / Faydalı Model Başvurusu 
İçin Gerekli Evraklar Nelerdir?
Başvuru dilekçesi (Türk Patent ve Marka Kurumu 
internet sitesinden elde edilebilir, bir nüsha)

• Buluş Konusunu Açıklayan Tarifname - İki 

Nüsha

• Korunması İstenilen Buluşun Yeni Olduğu 
İddia Edilen Teknik Özellikleri Kapsayan 
İstem veya İstemler - İki Nüsha

• Tarifnamede, İstem veya İstemlerde Atıf 
Yapılan Teknik Resimler - İki Nüsha

• Özet - İki Nüsha

• Başvuru Ücretinin Ödendiğini Gösterir 
Belge

Yabancı Ülkelerde Patent/Faydalı 
Model Başvurusu Nasıl Yapılır?
Yurt dışında patent/faydalı model başvurusunda 
bulunmak isteyen başvuru sahipleri, bu ülkelerin 
her birinde, vekil aracılığıyla o ülkenin sistemine 
uygun bir şekilde ve o ülkenin dilinde hazırlanmış 
ayrı ayrı başvurularda bulunmak zorundadırlar. 
Bununla birlikte, Türkiye’de 01.01.1996 tarihinde 
yürürlüğe giren Patent İşbirliği Anlaşması 
uyarınca birden fazla ülkede buluşlarını koruma 
altına almak isteyen başvuru sahipleri, tek bir 
başvuru ile PCT’ye üye ülkelerin tamamında 
patent başvurusu yapabilmektedirler.

PCT ile ilgili temel bilgileri içeren kitapçık ve 
PCT başvurusu yapabilmek için gerekli başvuru 
formları Enstitümüzden ücretsiz olarak temin 
edilebilmektedir.
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Türkiye’de 1 Kasım 2000 tarihinden itibaren 
yürürlüğe giren Avrupa Patent Sözleşmesi 
uyarınca yapılacak bir patent başvurusu ile 

de sözleşmeye üye ülkelerin tamamında veya 
seçilen ülkelerde bir patent koruması elde etmek 
mümkün olmaktadır.

ÖNEMLİ
PCT (Patent Cooperation Treaty – Patent İşbirliği Antlaşması); bir buluşun, birden çok 
ülkede korunması istendiği takdirde, bunu kolaylaştırmak ve ekonomik hale getirmek 
amacıyla üye ülkelerin yapmış olduğu bir antlaşmadır.
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Patent/Faydalı Model Başvurusu 
ve Tescil Belgeleri Üzerindeki 
Tasarruflar ve Değişiklikler 
Nelerdir? 
Patent/faydalı model başvurusu ya da patent/ 
faydalı model belgesi devredilebilir, lisans 
sözleşmesi yoluyla kiralanabilir, veraset yoluyla 
varislere intikal edebilir ya da rehin edilebilir. 
Patent/faydalı model belgesi üzerinde yapılan 
devir, lisans, veraset yoluyla intikal ve rehin gibi 
tasarruflarla, adres ve unvan değişikliklerinin 
üçüncü kişilere karşı bir hüküm ifade edebilmesi 
için bunların patent siciline kayıt edilmesi 
gereklidir.

Başvuru Yayını Süreci Nasıl 
İşlemektedir?
“Başvuru Yayını”, başvuru (ya da varsa rüçhan) 
tarihinden itibaren 18 ay geçtikten sonra yapılır. 
Başvuru sahibi, 18 ay geçmeden de başvurunun 
yayınlanmasını talep edebilir. Bunun için, faydalı 
model başvurusu yapılırken doldurulan başvuru 
formundaki “erken yayın” ile ilgili kısımda ya 
da sonraki süreçte P-11 no lu formla talepte 
bulunulması gerekmektedir. Erken yayın talebi 
yapıldıktan sonra (şekli uygunluk sonrası) başvuru 
yayınlanır.

İtiraz Süreci Nasıl İşlemektedir?
Başvuru yayınından itibaren 3 ay içinde üçüncü 

kişiler itiraz edebilirler. Söz konusu itiraz, P-19 

nolu form ekinde yazılı olarak, itirazı kanıtlayan 

belgelerle birlikte Enstitüye verilir. Yapılan itiraz, 

faydalı model belgesi verilmesi için gerekli 

şartların yerine getirilmediği, yeniliğin bulunmadığı 

veya tarifnamenin buluş konusunu uygulayacak 

yeterlikte açık ve tam olmadığı konularında 

olmalıdır.

Enstitü, yapılan itiraz ve ekleri itiraz süresi 

sonunda (3 aylık sürenin dolmasından sonra) 

başvuru sahibine bildirir. Başvuru sahibi, kendisine 

gönderilen itiraz ve eklerini inceler ve itirazın 

bildiriminden itibaren 3 ay içinde itiraza karşı 

gerekçeli görüşlerini P-20 no lu form ekinde 

Enstitüye bildirebilir. Başvuru sahibi yapılan 

itirazlar dikkate alınmaksızın belge verilmesini 

de talep edebilir. Bunla beraber, başvuru sahibi 

itirazlar ışığında tarifname takımında değişiklik 

yapabilir. Bu durumda değişen sayfalar da P-20 

no lu formun ekinde Enstitüye gönderilir. Söz 

konusu değişiklik Bültende ilan edilir.
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Faydalı Model Süreci İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Türk Patent Enstitüsüne (TPE) 
Başvurunun Yapılması

TPE Tarafından Gerçekleştirilecek 
Şekli İnceleme

Yayınlanma

Başvuru Yapana İtirazın Bildirilmesi

Başvuru Yapandan Karşı Görüş (Değişiklik) 
Alınması

3. Kişilerin İtiraz Hakkı

Şekli Uygunluk Bildirimi
(Aksi halde işlem durdurulur)

Değişikliğin Yayınlanması

Belge Kararı

Belge Düzenleme Ücretinin Yatırılması

Belge Yayını

Belge Gönderimi
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ISO /ISO 9000 / 9001 ve Kalite 
Yönetim Sistemi Nedir?
ISO: ISO ‘International Organization for 
Standardization’ un kısa yazılışıdır; uluslararası 
standardizasyon örgütünün oluşturduğu bir 
kalite yönetim sistemi standardıdır. Standart, 
merkezi İsviçre’nin Cenevre kentinde yer alan 
ve 90’dan fazla ülkenin üye olduğu Uluslararası 
Standardizasyon Örgütü (International 
Organization of Standardization – IOS) tarafından 
geliştirilmiştir. Belgelendirme şirketlerini 
yetkilendirme yetkisi üye ülkelerin akreditasyon 
kurullarına verilmiştir. Türkiye’deki akreditasyon 
yetkisi TÜRKAK’a verilmiştir. TSE, ISO’nun üyesi 
ve Türkiye’deki tek temsilcisidir.

ISO 9000: Organizasyonların müşteri 
memnuniyetinin artırılmasına yönelik olarak kalite 
yönetim sisteminin kurulması ve geliştirilmesi 
konusunda rehberlik eden ve ISO tarafından 
yayınlanmış olan bir standartlar bütünüdür.

ISO 9001: Etkin bir kalite yönetim sistemini 
tanımlayan bir standarttır. Kuruluş, bu standardın 
şartlarını sağladığında ISO 9001 belgesini alabilir. 
Belge kuruluşun ürün ve hizmetlerinin uluslararası 
kabul görmüş bir standarda uygun olarak 
üretildiğini gösterir.

ISO 9001:2008: ISO 9001 standardı, her 5 
yılda bir ISO tarafından gözden geçirilmekte 

ve uygulayıcıların görüşleri ve ihtiyaçlar 
doğrultusunda gerekli revizyonlar yapılarak 
yeniden yayınlanmaktadır. 2008 rakamı, bu 
revizyonun 2008 yılında yapılıp, yayınlandığını 
gösteren revizyon tarihidir (ISO 9001:2008 
versiyonu).

EN (Europeane Norm), Avrupa Standartlarının 
kısaltmasıdır. EN Avrupa Birliği’nde Standartlar 
arasında harmonizasyonu sağlamak için 
oluşturulmuştur.

Tüm sektörlerde müşteri ihtiyaç ve beklentilerine 
uygun mal ve hizmet üretiminin sağlanmasıyla 
gerçekleşebilecektir. Bu da ancak, kuruluşlarda, 
tasarım aşamasında başlayarak üretim, 
pazarlama ve satış sonrası hizmetlere kadar 
tüm aşamaları kapsayan ve sürekli gelişmeyi 
hedefleyen Kalite Yönetim Sisteminin 
uygulanmasıyla olacaktır. Günümüzde Kalite 
Yönetim Sistemi konusunda ISO 9000 Kalite 
Sistem standartları 1987 yılında yayımlandığı 
tarihten itibaren en fazla ilgiyi ve uygulama 
alanını bulan milletlerarası standartlar haline 
gelmiştir.

TS-EN-ISO 9000 Kalite Standartları Serisi, etkili 
bir yönetim sisteminin nasıl kurulabileceğini, 
dokümante edilebileceğini ve sürdürebileceğini 
göz önüne sermektedir.
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Başvuruyla İlgili Belgeler Nelerdir?
• TSE Belgelendirme Yönergesi

• TSE Yönetim Sistemleri Belgelendirme 
Usul ve Esasları

• Yönetim Sistemleri Belgelendirme Başvuru 
Formu

• Yönetim Sistemleri Belgelendirme 
Ücretlendirme Esasları ve Ücret Çizelgeleri

• Belge, Logo ve Marka Kullanım Prosedürü

• İtiraz, Şikâyet ve Uyuşmazlık 

Değerlendirme Prosedürü

“Talep edildiği takdirde TSE Belgelendirme 

Müdürlükleri tarafından Belgelendirme tetkiki 

öncesinde ilgili Yönetim Sisteminde ön tetkik 

hizmeti sunulur.”
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Başvuru Bir Dilekçe ile Taşınmazın Bulunduğu Yerdeki İlgili Kuruma Yapılır.
(Kuruluşlar başvuru formunda belirtilen ilgili TSE Belgelendirme Müdürlüklerinden 
doğrudan, yazı/telefon/faks ile başvurarak başvuru formunu ve eklerini alabilirler.)

Söz Konusu Değerlendirme Sonunda Bir Eksiklik Tespit Edilir İse Başvuru Formlarında 
Belirtilen Kuruluş Yetkilileri İle İrtibata Geçilerek Düzeltilmesi Sağlanır.

Kuruluşun Kalite Sistem Dokümanları Yeterli Bulunur İse Belgelendirme İçin Bir Hafta 
Belirlenerek Teyit İçin Kuruluşa Bildirilir. İlgili “TSE Tetkik Ekibi” Belirlenir. Belirlenen 
Ekipteki Tetkik Görevlileri Kuruluşa Gerçek Tetkik Programı ve Özgeçmişlerini Bildirir.

Kuruluş, Başvuru Formunda Belirtilen Kalite Yönetim Sistemi Dokümanları İle Yönetim 
Sistemleri Belgelendirme Ücretlendirme Esasları ve Ücret Çizelgelerinde Belirtilen 

Ücretlerin Yatırıldığını Gösteren Belgeyi TSE Belgelendirme Müdürlüklerine Teslim Ederek 
Başvuruyu Tamamlamış Olur.

Başvuru Belgeleri, Başvuru Formunda Belirtilen İlgili TSE Belgelendirme Müdürlükleri 
Tarafından Ön Değerlendirmeden Geçirir.

ISO 2001 Başvuru İşlemleri İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?

Kuruluşça Teyit Edilen Tetkik Görevlileri Kalite Yönetim Sistemini Yerinde İnceler. Kuruluşun 
İlgili Standart Şartlarını Karşılaması Durumunda, TSE Yürütme Komitesi Kuruluş Adına Belge 
Düzenlenmesine Karar Verir. (belge verilmesine engel teşkil edecek uygunsuzluk söz konusu 
olursa, eksikliğin giderilmesi için süre tanınarak takip tetkiki yapılmasına karar verilebilir.)
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CE İşareti (Sertifikası) Nedir?
CE İşareti malların serbest dolaşımını 
sağlayabilmek amacıyla Avrupa Birliği’nin, 1985 
yılında oluşturduğu “Yeni Yaklaşım” çerçevesinde 
uygulanan bir sağlık ve güvenlik işaretidir. AB 
genelinde kullanılmış olan değişik uygunluk 
işaretleri yerine AB direktiflerine uygunluğu 
belirten tek tip bir AB işareti kullanılması 
amaçlanmıştır.

CE İşareti üzerine iliştirildiği ürünün insan, 
hayvan ve çevre açısından sağlıklı ve güvenli 
olduğunu gösteren Avrupa Birliği’nin Yeni 
Yaklaşım Direktiflerine uygunluk işaretidir. Şu an 
sayısı 25’i bulan Yeni Yaklaşım Direktiflerinden 
biri veya bir kaçı kapsamına giren bir ürünün 
CE İşareti taşımadan AB pazarına girebilmesi 
mümkün değildir. Yeni Yaklaşım Direktiflerine 
uygunluğu kanıtlamada imalatçıların direktiflerle 
ilgili harmonize standardlara uygun üretim 
yapmalarının büyük önemi bulunmaktadır. 
Standartlara uymak zorunlu olmamakla 
birlikte, standartlara uygun üretim yapılması 
halinde, direktiflere de uygun üretim yapıldığının 
varsayılması üreticinin standartlara uymasını 
teşvik etmektedir.

CE işareti; bir kalite simgesi olmayıp 
üzerine iliştirildiği ürünün ilgili 
yönetmeliğin tüm gereklerini karşıladığı 
anlamına gelen ve Avrupa Birliği üyesi 

ülkeler arasında malların serbest 
dolaşımını sağlamak amacıyla ortaya 
çıkan bir işarettir. 

“CE” uygunluk işareti aşağıdaki şekle sahip olan 
“CE” baş harflerinden oluşur: 

TÜRK STANDARDLARI ENSTİTÜSÜ Onaylanmış 
Kuruluş Numarası: 1783’dir.

“CE” uygunluk işaretini müteakip, işlemleri yapan 
onaylanmış kuruluşun kimlik numarası yer 
almalıdır. Örneğin TSE için; “CE 1783” şeklindedir.

“CE” İşareti Neden Önemlidir?
“CE işareti”, Avrupa Birliğinin uyulması mecburi 
olan birtakım Yeni Yaklaşım Direktifleri 
kapsamında yer alan ürünlere konulan bir işaret 
olduğu için, söz konusu mevzuat kapsamına giren 
ve AB üyesi ülkelerde ve Türkiye’de piyasaya 
arz edilecek olan ürünlerin bu işareti taşıması 
zorunludur. Diğer bir ifadeyle, bu işaret, ürünlerin, 
AB üyesi ülkelerde serbest dolaşıma çıkabilmesi 
için bir çeşit pasaport işlevi görmektedir. 
Türkiye’nin de Avrupa Birliği mevzuatını 
uyumlaştırarak benzer mevzuatı uygulamakta 
olması nedeniyle, ilgili mevzuatın yürürlüğe 
girmesiyle birlikte, ülkemizde piyasaya arz 
edilecek ürünlerin de bu işareti taşıması zorunlu 
hale gelmektedir.
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CE İşareti ve TSE Belgesi 
Arasındaki İlişki Nedir?
CE İşareti üzerine iliştirildiği ürünün kullanıldığı 
çevre açısından güvenli olduğunu gösteren, 
Avrupa Birliği Yeni Yaklaşım Direktiflerine 
uygunluk işaretidir. Bir ürün birden fazla Yeni 
Yaklaşım Direktifine girebilmekte olup, gerekli 
şartlar yerine getirilerek ürün üzerine iliştirilen 
CE İşareti o ürünün bu direktiflerin tümüne 
uygun olduğunu göstermektedir. Direktiflere 
uygunluk, direktiflerde belirtilen ilgili uygunluk 
değerlendirme prosedürlerini takip ederek 
direktiflerin temel gereklerini karşılamak anlamına 
gelmektedir. Bu temel gerekler ürün güvenliğine 
yönelik şartları öngörmektedir. Bununla birlikte 
temel gerekler ürünün performans özellikleri 
ve kalitesine yönelik şartları direkt olarak 
belirtmemektedir. Dolayısıyla CE İşareti ürünlerin 
güvenliğine yönelik olup esas olarak Avrupa 
Birliği içerisinde serbest dolaşımı amaçlamaktadır. 
Oysa TSE Ürün Belgelendirmesi direktiflerde 
atıfta bulunulan Standardlarda öngörülen 
güvenlik şartlarının yanı sıra performans ve kalite 
kriterlerini, üretim yerinin yeterliliği ile birlikte göz 
önünde bulundurularak gerçekleştirilmektedir. 
Bu nedenle TSE Belgeli bir ürün güvenli olmanın 
yanı sıra performans ve kalite açısından da 
tüketiciye güvence vermektedir. Bu nedenle 

ürün belgelendirmesinin CE işaretine bir 
alternatif olarak değerlendirilmemesi gerekir. 
Bunun en bariz göstergesi, Avrupa Birliği 
ülkelerinin tümünde CE işareti dışında kalan 
ürün belgelendirme faaliyetlerinin sürekli artarak 
devam ediyor olmasıdır. Enstitümüzün 1964 yılında 
başlattığı ve günümüze kadar kesintisiz devam 
ettirdiği ürün belgelendirme hizmetleri, gerek 
sanayicimiz gerekse tüketicilerimiz açısından 
büyük önem taşımaktadır.

CE İşaretinin Kalite Yönetim 
İstemleriyle İlişkisi Nedir?
CE işaretinin Kalite Yönetim Sistemleriyle (TS 
EN ISO 9001) doğrudan bir ilişkisi yoktur. CE 
işareti herhangi bir ürünün Avrupa Birliği Yeni 
Yaklaşım Direktiflerine ve ilgili harmonize Avrupa 
Standartlarına uygun olarak tasarlanıp, üretildiğini 
simgeler. Modüler sistemde bazı ürün grupları 
için Kalite Yönetim Sistemlerinin şart olduğu 
görülmektedir.

“CE’’ İşaretinin Usulsüz Kullanımının 
Sonuçları Nedir?
Yönetmeliklere uygun olmayan durumun 
tespit edilmesi halinde, ürünün imalatçısı veya 
Türkiye’de yerleşik yetkili temsilcisi, ürünün 
CE uygunluk işaretiyle ilgili hükümlere uygun 
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olmasını sağlamakla ve yapılan bu ihlali sona 
erdirmekle yükümlüdür. Uygunsuzluğun devam 
etmesi halinde, Bakanlık kanunlarla kendisine 
verilen yetkiler çerçevesinde, söz konusu 
ürünün piyasaya arzının kısıtlanmasına veya 
yasaklanmasına veya piyasadan çekilmesine ve 
asansörün kullanımının yasaklanmasına ilişkin 
tüm önlemleri alır.

İmalatçılarımızın Ne Yapması 
Gerekmektedir?
İmalatçılarımız, ürünlerinin hangi direktif/direktifler 
kapsamına girdiğini tespit ederek, söz konusu 
direktifleri incelemeli ve bütün unsurlarıyla 
özümsemeli; gerekiyorsa üretim bandında 
değişikliğe gitmeli ve buna göre belgelendirme 
faaliyetlerini gerçekleştirmelidir.
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CE Belgesi Alımı İçin Firmaların Aşağıdaki Adımlara Göre Hareket Etmesi Gerekmektedir:
• Ürünün Tanımlanması
• Ürünün Hangi Direktifler Kapsamında Yer Aldığının Belirlenmesi
• Standartlar Var Mı?
• Ulusal Standartlara Uygun Mu?
• Ürün Standartlarına Uygun Mu?
• Yetkili Kurumun Müdahalesine Gerek Var Mı?

Kalite Yönetim Sistemi İçinde Ürünün Denetlenmesi

Ürünün Çıkacak Yeni Standartlara veya Değişikliklere Göre Doğrulanması İle Belge Alınır.

• Teknik Dokümantasyon
• İmalatçının Uygunluk Deklarasyonu
• EU Model/Tip Sertifikası

CE Markasının Ürüne Vurulması (Yetkili Kurum Numarası İle Veya Numarasız)

“CE” Belgelendirmesi İçin İşlem Basamakları Nelerdir?
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TSE Uygunluk Belgesi Nedir?
TSE Türk Standartlarına Uygunluk Belgesi; Türk 
standardı bulunan konularda, İmalata Yeterlilik 
Belgesi almaya hak kazanmış firmaların söz 
konusu ürünlerinin ilgili Türk standardına 
uygunluğunu belirten ve akdedilen sözleşme ile 
TSE Markası kullanma hakkı verilen firma adına 
düzenlenen ve üzerinde TSE Markası kullanılacak 
ürünlerin ticari Markası, cinsi, sınıfı, tipi ve türünü 
belirten, geçerlilik süresi bir yıl olan belgedir.

TSE uygulaması ile başlangıçta üreticilerde 
standartlara uygun ve kalite seviyesi yüksek 
mal üretme bilincinin yerleştirilmesi ve 
yaygınlaştırılması amaçlanmış, tüketicilerin can ve 
mal güvenliklerinin korunması sağlanmıştır.

TSE Markası Nedir?
TSE Markası; üzerine ve/veya ambalajına 
konulduğu ürünlerin ilgili Türk standardına uygun 
olarak imal edilip piyasaya arz edildiklerini 
belirten ve akdedilen sözleşme çerçevesinde 
kullanılabilen, 556 sayılı Markaların Kullanılması 
Hakkında Kanun Hükmünde Kararnameye 
göre beş ayrı tipte tescil edilen monogamlardır. 
(Monogram: bir veya daha fazla harfin ya da 
başka yazı birimlerinin tek bir simge oluşturmak 
için üst üste veya yan yana birleştirildiği bir 
nakıştır.)

TS işareti ve yanında yer alan sayı tek başına 
iken (TS 4600 gibi), mamulün Türk standardına 
uygun üretildiğine dair üreticinin beyanını ifade 
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eder. Türk standartları Enstitüsü tarafından 
herhangi bir garanti söz konusu değildir.

TSE Belgelendirme Çalışmaları/
Çeşitleri Nelerdir?
Aşağıdaki belgelerden herhangi biri için Müracaat 
Formu doldurulduktan sonra bütün ekleri ile 
birlikte bir dosya içerisine yerleştirilerek o ildeki 
TSE Bölge Müdürlüğü/Mahalli Temsilciliği’ne teslim 
edilmelidir.

a. Üretim Yerlerinin Belgelendirilmesi

b. Ürünlerin Belgelendirilmesi

c. Hizmet Yerlerinin Belgelendirilmesi

d. Laboratuarların Belgelendirilmesi

e. Karayolu İle Tehlikeli Atık Taşıyan 
Araçların Belgelendirilmesi

TSE Ürün Belgelendirme Başvurusu 
İçin Gerekli Olan Evraklar Nelerdir?

• Başvuru Formu

• Ek İdari Dokümanlar

• Başvuru Sahibi kuruluşun yasal statüsünü 
gösteren bir belge

• Başvuru sahibi kuruluşu temsel ve ilzama 
yetkili olan kişinin/kişilerin imza sirküleri 
(Noter Tasdikli)

• Marka Tescil Belgesi (Ürün ve/veya 
ambalajı üzerinde kullanıldığı şekilde)

• Başvuru sahibi kuruluş ile üretici kuruluş 
birbirinden farklı ise, aralarında yapılan 
sözleşme (Noter Tasdikli)

• Avans Dekontu

• Sektöre özel mevzuat şartlarının yerine 
getirildiğine dair, noter onaylı izin belgeleri 
suretleri

• Gerçek üreticinin Türkiye ve KKTC dışında 
olması halinde, Başvuru Sahibinin gerçek 
üretici tarafından yetkilendirilen Türkiye’de 
yerleşik yasal temsilci ve/veya ithalatçısı 
olduğunu gösteren yazı
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ÇED Raporu Almak İçin İşlem Basamakları Nelerdir?

Türk Standart Enstitüsüne (TSE) 
Başvurunun Yapılması

Başvurun İncelenmesi ve Uygun 
Bulunması Halinde

TSE Tarafından İnceleme Heyetinin 
Görevlendirilmesi

İnceleme Sonucu Olumluysa, İnceleme 
Uzmanları tarafından numune alınır.

İnceleme ve Deney Raporları İlgili 
Belgelendirme Birimi Tarafından 
Değerlendirilir ve Belgelendirme 

Komisyonuna Sunulur ve Belgelendirme 
Komisyonunda Görüşülüp Karara Bağlanır.

Marka Kullanma Hakkı Verilmesine veya 
“TSE ye Ait Bir Marka” veya “TSE” İbareli 
İşaretleme Kullanılmasına Karar Alınmışsa;

Kuruluş İle TSE Arasında Lisans Sözleşmesi 
İmzalanır,

Uygunluk Belgeleri Düzenlenir.

Bu Numuneler Yeterliliği Olan 
Laboratuvarlarda İlgili Standarda Göre 

Muayene ve Deney İşlemlerine Tabii Tutulur.

İnceleme Heyeti Tarafından Üretim Yerinde
Tesis, Üretim Cihazları ve Ekipmanları, 
Personel ve Kalite Sistemi İncelenerek 
Üretim Yeri İncelemesi Gerçekleştirilir.
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Yapı / Bina Nedir?
Yapı; karada ve suda, daimi veya muvakkat, resmi 
ve hususi yeraltı ve yerüstü inşaatı ile bunların 
ilave, değişiklik ve tamirlerini içine alan sabit ve 
müteharrik tesislerdir.

Bina; kendi başına kullanılabilen, üstü örtülü 
ve insanların içine girebilecekleri ve insanların 
oturma, çalışma, eğlenme veya dinlenmelerine 
veya ibadet etmelerine yarıyan, hayvanların ve 
eşyaların korunmasına yarayan yapılardır.

Yapı Ruhsatiyesi Nedir?
Mücavir alanlar içerisinde ruhsata tâbi olan 
herhangi bir yapının inşaatına başlanabilmesi 
için belediyelerce, mücavir alan sınırları dışında 
Valiliklerce (T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı) 
verilen izindir.

İlgili Kanunun kapsamına giren bütün yapılar için 
27. maddede belirtilen istisna dışında belediye 
veya valiliklerden yapı ruhsatiyesi alınması 
mecburidir.

Ruhsat alınmış yapılarda herhangi bir değişiklik 
yapılması da yeniden ruhsat alınmasına bağlıdır. 
Bu durumda; bağımsız bölümlerin brüt alanı 
artmıyorsa ve nitelik değişmiyorsa ruhsat hiçbir 
vergi, resim ve harca tabi olmaz. Bunla beraber, 
derz, iç ve dış sıva, boya, badana, oluk, dere, 
doğrama, döşeme ve tavan kaplamaları, elektrik 

ve sıhhi tesisat tamirleri ile çatı onarımı ve kiremit 
aktarılması ve yönetmeliğe uygun olarak mahallin 
hususiyetine göre belediyelerce hazırlanacak 
imar yönetmeliklerinde belirtilecek taşıyıcı unsuru 
etkilemeyen diğer tadilatlar ve tamiratlar ruhsata 
tabi değildir.

Belediyeler veya valilikler mahallin ve çevrenin 
özelliklerine göre yapılar arasında uyum sağlamak, 
güzel bir görünüm elde etmek amacıyla dış cephe 
boya ve kaplamaları ile çatının malzemesini 
ve rengini tayin etmeye yetkilidir. Kanunun 
yürürlüğe girmesinden önce yapılmış olan yapılar 
da bu hükme tabidir.

Yapı Ruhsatiyesi Alma Şartları 
Nelerdir?
Yapı ruhsatiyesi almak için belediye, valilik 
bürolarına yapı sahipleri veya kanuni vekillerince 
dilekçe ile müracaat edilir. Dilekçeye, sadece tapu 
(istisnai hallerde tapu senedi yerine geçecek 
belge) mimari proje, statik proje, elektrik ve tesisat 
projeleri, resim ve hesapları röperli veya yoksa 
ebatlı kroki eklenmesi gereklidir.

Belediyeler veya valiliklerce ruhsat ve ekleri 
incelenerek eksik ve yanlış bulunmuyorsa 
müracaat tarihinden itibaren en geç otuz gün 
içinde yapı ruhsatiyesi verilir. Eksik veya yanlış 
olduğu takdirde, müracaat tarihinden itibaren on 
beş gün içinde müracaatçıya ilgili bütün eksik 
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ve yanlışları yazı ile bildirilir. Eksik ve yanlışlar 
giderildikten sonra yapılacak müracaattan 
itibaren en geç on beş gün içinde yapı ruhsatiyesi 
verilir.

Yapı Ruhsatiyesi Almak İçin Gerekli 
Evraklar Nelerdir?

• Son Tarihli Tapu

• Hissedarların Muvaffaktı veya Vekaleti

• İmar Durumu (Belediye İmar Müdürlüğü)

• Ölçülü Çap (Kadastrodan)

• Ölçekli Çap (Kadastrodan)

• Yol Kotu Tutanağı (Belediye Harita 
Müdürlüğü)

• Kanal Kotu Tutanağı (Belediye Fen İşleri 
Müdürlüğü)

• Aplikasyon Dosyası (Harita Uygulama 
Sorumlusu)

• Aplikasyon Krokisi (Belediye Harita 
Müdürlüğü)

• Jeolojik Rapor (2 Nüsha)

• Mimari Proje (5 Nüsha)

• Statik Proje (5 Nüsha)

• Zemin Etüd Raporu (2 Nüsha)

• Elektrik Projesi (5 Nüsha) (TEDAŞ Onaylı)

• Isı Yalıtım Projesi (5 Nüsha)

• Sıhhı Tesisat Projesi (5 Nüsha)

• Kalorifer Projesi (5 Nüsha)

• İstinat Duvarı Projesi (5 Nüsha) (Fen 
İşlerinden Onaylı)

• Fenni Mesullere Ait İmza Sirküleri(Vatandaş 
İle Fenni Mesul Arasındaki Sözleşmeler)

• Proje Müellifleri ve Fenni Mesullerin 
Müellif ve Mesuliyet Belgeleri (Noter Onaylı 
Taahhütnameleri)

• Sürveyan Belgeleri

• Sığınak Raporu



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

SERTİFİKASYON, İZİN VE RUHSAT SÜREÇLERİ İŞLEM BASAMAKLARI

172-173

Yapı ruhsatı almak için belediye sınırları içerisinde belediyeye, belediye sınırları 
dışarısında ise Valilik bürolarına, yapı sahipleri veya kanuni vekillerince dilekçe ile 

başvuru yapılır.
(Dilekçeye, sadece tapu (istisnai hallerde tapu senedi yerine geçecek belge) mimari proje, 

statik proje, elektrik ve tesisat projeleri, resim ve hesapları röperli veya yoksa ebatlı 
kroki eklenmesi gereklidir)

Eksik ve yanlış bulunması durumunda müracaat tarihi itibari ile 15 gün içinde eksik ve 
yanlışları bildiriliyor. Eksik ve yanlışlar bildirildikten sonra yapılacak müracaattan itibaren 

de en geç 15 gün içinde yapı ruhsatı veriliyor.

Kuruluşça Teyit Edilen Tetkik Görevlileri Kalite Yönetim Sistemini Yerinde İnceler. Kuruluşun 
İlgili Standart Şartlarını Karşılaması Durumunda, TSE Yürütme Komitesi Kuruluş Adına Belge 
Düzenlenmesine Karar Verir. (belge verilmesine engel teşkil edecek uygunsuzluk söz konusu 
olursa, eksikliğin giderilmesi için süre tanınarak takip tetkiki yapılmasına karar verilebilir.)

İmar Kanununun 22.maddesine istinaden hazırlanan belge ve projeler ile müracaat 
yapıldıktan sonra ilgili ruhsat memuru tarafından belgeler doğrultusunda hazırlanan 

projelerin kanun ve yönetmeliklere uygunluğu incelenir.

Eksik ve/veya yanlış bulunmuyorsa müracaat tarihinden itibaren 30 gün içinde ruhsat 
verilir.

Yapı Ruhsatı Almak İçin Gerekli İşlem Basamakları Nelerdir?
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İyi Tarım ve Uygulamaları (İTU) 
Nedir?
İyi Tarım Uygulamaları, tarımsal üretim sistemini 
sosyal açıdan yaşanabilir, ekonomik açıdan kârlı 
ve verimli, insan sağlığını koruyan, hayvan sağlığı 
ve refahı ile çevreye önem veren bir hale getirmek 
için uygulanması gereken işlemleri tanımlar.

Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşu 
(KSK) Nedir?
İyi Tarım Uygulamaları Hakkında Yönetmelikte 
belirtilen usul ve esaslar çerçevesinde, tarımsal 
ürünlerin kontrol ve sertifikasyon işlemlerini 
yapmak üzere Bakanlık tarafından yetkilendirilen 
tüzel kişileri tanımlar.

Gerekli Diğer Tanımlar Hangileridir?
Müteşebbis: İlgili Yönetmelik hükümlerine uygun 
olarak grup sertifikasyonu kapsamında üretim 
yapan, işleyen ve/veya pazarlayan tüzel kişileri 
veya Yönetmelik hükümlerine uygun olarak 
üretilmiş tarımsal ürünü bireysel sertifikasyon 
kapsamında işleyen ve/veya pazarlayan tüzel 
kişileri

Sertifika: Tarımsal ürünün ilgili Yönetmeliğe 
uygunluğunu gösteren belgeyi

Sertifikasyon: Kontrol faaliyetleri sonucu 

Yönetmeliğe uygunluğu belirlenen tarımsal 
ürünün, üretici veya üretici grubu adına 
belgelendirilmesini,

Sertifiker: KSK adına kontrolü tamamlanmış 
ürünün, Yönetmeliğe uygunluğunu onaylamak 
üzere Bakanlık tarafından yetki verilmiş gerçek 
kişiyi

Uygunluk Kriterleri: Kontrol noktalarına uyum için 
ihtiyaç duyulan uygunluk düzeyini

Uygunsuzluk: Kontrol noktalarına uyum için 
ihtiyaç duyulan uygunluk düzeyinin tam olarak 
sağlanamadığı durumları

Üretici: Tarımsal faaliyetlerini Yönetmelik 
hükümlerine uygun olarak yapan gerçek veya 
tüzel kişileri

Üretici örgütleri: İyi tarım uygulamaları 
faaliyetlerini gerçekleştirmek üzere tüzel kişilik 
olarak bir araya gelen üretici organizasyonlarını

Üretim alanı: İyi tarım uygulamalarının 
gerçekleştirildiği alanı

Ürün: Bitkisel üretim, hayvansal üretim ve su 
ürünleri yetiştiriciliği alanlarında elde edilen her 
türlü işlenmemiş ham ürünler ile bunların birinci 
derece işlenmesi ile elde edilmiş ürünleri

Yetki belgesi: Kontrol ve sertifikasyon faaliyetinde 
bulunmak üzere yetkilendirilen kuruluşa 
Bakanlıkça düzenlenen belgeyi
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Alt kapsam: Bitkisel üretim, hayvansal üretim ve 
su ürünleri yetiştiriciliği kapsamlarında yer alan 
ürün gruplarını

IAF: Uluslararası akreditasyon 
forumunu

Logo: İyi tarım uygulamaları 
logosunu

İyi Tarım Uygulamalarının Temel 
Kuralları Nelerdir?

• İyi tarım uygulamaları, Bakanlıkça 
belirlenen uygunluk kriterleri ve kontrol 
noktaları doğrultusunda gerçekleştirilir.

• Kontrol ve sertifikasyon işlemleri 
Bakanlıkça veya Bakanlığın yetkilendirdiği 
kontrol ve sertifikasyon kuruluşlarınca 
yapılır. Bu kuruluşlar, TS EN 45011 veya 
eşdeğeri uluslararası standartlara göre 
kontrol ve sertifikasyon faaliyetinde 
bulunur. Kontrol işlemleri kontrolör, 
sertifikasyon işlemleri sertifiker tarafından 
gerçekleştirilir.

• Üretilen tarımsal ürünler, kontrol edilerek 
sertifikalandırılır.

• İyi tarım uygulamaları; üretici, üretici 
örgütü veya müteşebbis ile KSK arasında 
tarafların sorumlulukları, hakları ve 

anlaşmazlıklarını düzenleyen sözleşme 
doğrultusunda yürütülür.

• Sertifikalı ürünün, ilgili Yönetmeliğe 
uygunluğundan üretici, üretici örgütleri ve 
müteşebbisler müteselsilen sorumludur.

Sertifikalı Ürünlerin Pazarlanması ve 
Etiket Bilgileri Nelerdir?

1. İyi tarım uygulamaları sertifikasına 
sahip olmayan hiçbir ürün iyi tarım 
uygulamaları adı altında satılamaz. 
Sertifikalı ürünlerin diğer ürünlerle 
karışmasını engelleyecek her türlü tedbirin 
alınmasından müteşebbisler ve satış 
yerleri sorumludur. İyi tarım uygulamaları 
sertifikasına sahip ürünlerin ambalajlı 
olarak piyasaya arz edilmesi halinde bu 
ürünlerin ambalajları, 29/12/2011 tarihli 
ve 28157 üçüncü mükerrer sayılı Resmî 
Gazete’de yayımlanan Türk Gıda Kodeksi 
Gıda ile Temas Eden Madde ve Malzemeler 
Yönetmeliğinde yer alan hükümlere uygun 
olur.

2. Piyasaya arz edilen son haliyle kontrol 
edilmeyen ve sertifikalandırılmayan veya 
izlenebilirliği sağlanamayan hiçbir ürün, 
satış yerinde iyi tarım uygulamaları 
sertifikası ve logosunu kullanarak 
satılamaz. İyi tarım uygulamaları logosunun 
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formatı ve kullanımına ilişkin usul ve 
esaslar Bakanlıkça belirlenir.

3. KSK tarafından sertifikalandırılan ürünlerin 
etiketi; 29/12/2011 tarihli ve 28157 
üçüncü mükerrer sayılı Resmî Gazete’de 
yayımlanan Türk Gıda Kodeksi Etiketleme 
Yönetmeliğinde yer alan hükümlere 
uygun olur. Bununla beraber, etiketlemede 
aşağıdaki bilgiler yer alır:

• Ürünün kime ait olduğu

• Yönetmeliğe uygun olarak üretildiği

• Yetkilendirilmiş KSK adı, kod numarası ve 
ürünün sertifika numarası

• İyi tarım uygulamaları logosu.

KSK’ların Yetkilendirilmesi İçin 
İstenen Belgeler Nelerdir?
KSK, Bakanlığa yapacağı başvuru dosyasında 
aşağıdaki belgeleri ibraz eder.

• Başvuru Dilekçesi

• Kuruluş Yetkililerine Ait Noter Onaylı İmza 
Sirküleri

• Şirketler İçin Ticaret Sicili Gazetesi Veya 
Onaylı Sureti İle Son Altı Ay İçerisinde 
Kayıtlı Olduğu Ticaret Odasından Alınmış 
Oda Sicil Kayıt Belgesi.

• İyi Tarım Uygulamaları Kontrol Ve 
Sertifikasyon Faaliyeti Yapabileceğini 
Gösterir Kendi Özel Mevzuatı Veya Ana 
Sözleşmesi

• İletişim Bilgileri İle Var İse Logosuna Ait 
Belgeler

• Kuruluş Ortakları, Yöneticileri Ve 
Temsilcilerinin Kimlik Belgelerinin Onaylı 
Sureti, Kuruluşun Ortakları Arasında Tüzel 
Kişilik Olması Durumunda Ortak Tüzel 
Kişiliğe Ait Son Altı Ay İçerisinde Kayıtlı 
Olduğu Ticaret Odasından Alınmış Oda 
Sicil Kayıt Belgesi, Anonim Şirketler İçin 
Kuruluş Yöneticileri ve Temsilcilerinin Kimlik 
Belgelerinin Onaylı Sureti.

• Organizasyon Şeması Ve Görev Tanımları

• Yabancı Kuruluşların Şubeleri İçin 
Akreditasyon Belgesi

• Yetkisi Süresince Veya Bakanlıkça 
Yetkisinin Askıya Alınması Veya İptali 
Nedeniyle, Sözleşme Yaptığı Taraflara, 
Bakanlığa Veya Üçüncü Şahıslara Karşı 
Doğabilecek Her Türlü Zarardan Tek 
Başına Sorumlu Olduğunu Gösterir, Noter 
Onaylı Taahhütname

• Çalışanların Sosyal Güvenlik Kurumu 
Kayıtlarını Gösterir Belgeler
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176-177

• 24 Üncü Maddede Belirtilen Şartları 
Taşıyan Kontrolöre Ait Belgeler.

• 25 İnci Maddede Belirtilen Şartları Taşıyan 
Sertifikere Ait Belgeler.

• Yönetmeliğe Uygun Olarak Yürüteceği 
Kalite Yönetim Sistemini, Kontrol Ve 
Sertifikasyon Kriterlerini, İzlenebilirlik Ve 
Numune Alma Yöntemlerini, Yönetmeliğe 
Veya Sözleşme Hükümlerine Aykırılığı 

Bulunan Üretici, Üretici Örgütü Veya 
Müteşebbislere Uygulayacağı İşlemleri 
İçeren Kalite El Kitabıyla Birlikte Kontrol 
Ve Sertifikasyon Ücretlendirme Yöntemi ve 
Birim Fiyatlarına Ait Dokümanlar.

• Müşterisi İle Yapacağı Sözleşme Örneği.

• Asgari Olarak Belirtilen Bilgileri İçeren 
Sertifika Örneği
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KSK, T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığına yapacağı başvuru dosyasında gerekli 
belgeleri ibraz eder.

İTU Yönetmeliğinin Gerektirdiği Dökümantasyon Hazırlanır

İç Denetim Yapılır

Üretim Alanı İçin Altyapı Hazırlanarak Zorunlu Noktalar Tamamlanır
(Su-Toprak Analizi, Kalibrasyon, Eğitimler vs)

Eğitim Almış İyi Tarım Uygulaması Sorumlusu Atanır

İyi Tarım Uygulaması Sertifikası Almak İçin Gerekli İşlem Basamakları 
Nelerdir?

Sertifikasyon Kuruluşu Tarafından Hasat Zamanı Denetim Yapılır

Şartların Karşılanması Durumunda Sertifika Verilir
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DERNEK VE KOOPERATİF 
KURMAYA YÖNELİK

İŞLEM BASAMAKLARI



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

DERNEK VE KOOPERATİF KURMAYAYÖNELİK İŞLEM BASAMAKLARI

180-181

Dernek Nedir?
Dernek, kazanç paylaşma dışında, kanunlarla 
yasaklanmamış belirli ve ortak bir amacı 
gerçekleştirmek üzere, en az yedi gerçek veya 
tüzel kişinin, bilgi ve çalışmalarını sürekli olarak 
birleştirmek suretiyle oluşturdukları tüzel kişiliğe 
sahip kişi topluluklarıdır..

Dernek Tüzüğü Nedir?
Tüzük, yasalarca belirlenen işlerin nasıl 
yapılacağını gösterir, Bakanlar Kurulunca 
çıkarılır ve tıpkı kanunlar gibi Cumhurbaşkanının 
imzasından sonra aksine bir hüküm yoksa Resmi 
Gazetede yayınlandıktan 45 gün sonra yürürlüğe 
girer ancak kanundan farklı olarak Danıştay’ın 
denetiminden geçmek zorundadır, aksi takdirde 
yok hükmündedir. Bununla beraber bir kurum ya 
da kuruluşun amaçlarını, görevlerini ve izleyeceği 
yol ve yöntemleri belirttikleri maddeler bütünüdür. 
Kanunların uygulanmasına ilişkin esasları gösterir.

Dernek Tüzüğünün İçeriğinde Hangi 
Hususların Belirtilmesi Zorunludur?
Her derneğin bir tüzüğü bulunur. Dernekler 
Mevzuatı gereğince derneğin tüzüğünde aşağıda 
gösterilen hususların belirtilmesi zorunludur:

• Derneğin Adı ve Merkezi (Derneğin Adı, 
Daha Önce Kurulmuş Olan Bir Derneğin 

Adından Farklı Olmak Zorundadır.)

• Derneğin Amacı ve Bu Amacı 
Gerçekleştirmek İçin Dernekçe 
Sürdürülecek Çalışma Konuları Ve Çalışma 
Biçimleri İle Faaliyet Alanı

• Derneğe Üye Olma Ve Üyelikten Çıkmanın 
Şart Ve Şekilleri

• Genel Kurulun Toplanma Şekli ve Zamanı

• Genel Kurulun Görevleri, Yetkileri, Oy 
Kullanma ve Karar Alma Usul ve Şekilleri

• Yönetim ve Denetim Kurullarının Görev 
ve Yetkileri, Ne Suretle Seçileceği, Asıl Ve 
Yedek Üye Sayısı

• Derneğin Şubesinin Bulunup 
Bulunmayacağı, Bulunacak İse Şubelerin 
Nasıl Kurulacağı, Görev ve Yetkileri İle 
Dernek Genel Kurulunda Nasıl Temsil 
Edileceği

• Üyelerin Ödeyecekleri Giriş ve Yıllık Aidat 
Miktarının Belirlenme Şekli

• Derneğin Gelir Kaynakları

• Derneğin İç Denetim Şekilleri

• Tüzüğün Ne Şekilde Değiştirileceği

• Derneğin Feshi Halinde Mal Varlığının 
Tasfiye Şekli
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• M-Dernek Geçici Yönetim Kurulu Üyelerinin 
Adı, Soyadı, Görev Unvanı

Dernek tüzüğünde kanunen belirtilmesi zorunlu 
hususlar dışında, Kanuna aykırı olmamak kaydıyla 
tüzükte yer alması istenilen diğer hükümler 
eklenebilir.

Dernek Kuruluşu İçin Gerekli 
Belgeler Nelerdir?

• Gerçek veya Tüzel En Az Yedi Kurucu 
Tarafından Doldurulmuş ve İmzalanmış 
Kuruluş Bildirimi Formu

• 1 Adet (www.Dernekler.Gov.Tr - Dernekler 
Yönetmeliği Ek-2’de Örneği Bulunan)

• Dernek Kurucuları Tarafından Her Sayfası 
İmzalanmış Dernek Tüzüğü – 2 Adet

• Dernek Kurucuları Arasında Tüzel 
Kişiliklerin Bulunması Halinde; Bu Tüzel 
Kişilerin Unvanı, Yerleşim Yeri ve Kuruluş 
Belgesi İle Tüzel Kişiliklerin Organları 
Tarafından Yetkilendirilen Gerçek Kişi De 
Belirtilmek Kaydıyla Bu Konuda Alınmış 
Kararın Fotokopisi - 1 Adet

• Kurucular Arasında Yabancı Dernek 
veya Dernek ve Vakıf Dışında Kar Amacı 
Gütmeyen Kuruluşlar Bulunması Halinde, 
Bu Tüzel Kişilerin Derneklere Kurucu 

Olabilmesine Dair İçişleri Bakanlığınca 
İzin Verildiğini Belirten Dernek Kurucuları 
Tarafından İmzalanmış Yazılı Beyan 1 Adet

• Kurucular Arasında Yabancı Uyruklular 
Varsa, Bunların Türkiye’de Yerleşme 
Hakkına Sahip Olduklarını Gösterir 
Belgelerin Fotokopileri - 1 Adet

• Yazışma ve Tebligatı Almaya Yetkili Kişi 
Veya Kişilerin Adı, Soyadı, Yerleşim Yerlerini 
ve İmzalarını Belirten Liste

• Dernek Merkezinin (İkametgâh) Tapu 
Kütüğünde Mesken Olarak Gösterilen 
Yerlerde Bulunacak Olması Halinde Kat 
Malikleri Kurulunun Oybirliği İle Alacağı 
Karar Örneği (Muvafakat Name) - 1 Adet

Büyükşehir belediyesi sınırları içinde kalan ilçeler 
hariç diğer ilçelerdeki dernek kuruluş işlemlerinde 
yukarıda belirtilen belgeler birer arttırılarak verilir.

Çocuk derneklerine tüzel kişiler kurucu veya üye 
olamazlar; ayrıca, çocuk derneklerinde kuruluş 
bildirimine, kurucu çocukların yasal temsilcilerinin 
izni eklenir.

Dernekler, kuruluş bildirimi ve eklerini Mülki İdare 
Amirliğine vermek suretiyle tüzel kişilik kazanırlar.

Mülki İdare Amirliği tarafından dernek kuruluş 
bildirimi, gün ve saat belirtilmek suretiyle 
dernekler birimine havale edilir ve başvuru 
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182-183

sahibine kuruluş bildirimi ve eklerinin alındığına 
dair (Dernekler Yönetmeliği Ek-1 de örneği 
bulunan) Alındı Belgesi verilir.

Derneklerin Denetim İşlemleri Nasıl 
Gerçekleşmektedir?
Gerek görülen hallerde, dernek ve birliklerin 
yönetim yerleri, müesseseleri ve her çeşit 
eklentileri, defterleri, hesap ve işlemleri, İçisleri 
Bakanlığı veya bulundukları yerin en büyük Mülki 

İdare Amiri tarafından denetlenebilir. İçisleri 
Bakanlığı, bu denetlemeyi Dernekler Denetçileri, 
Mülkiye Müfettişleri veya Valilikler aracılığıyla 
yapar. En büyük mülki idare amirleri ise bizzat 
veya görevlendirecekleri memur veya memurlar 
aracılığıyla yapar.

Denetim sırasında suç teşkil eden fiillerin 
tespit edilmesi halinde ilgili mülki idare amirliği 
tarafından durum derhal Cumhuriyet Savcılığına 
bildirilir.

Gerekli Evraklar ile Mülki İdare Amirliğine Başvuru Yapılması

Başvurunun İl Dernekler Müdürlüğüne Gönderilmesi

Başvurunun İncelenmesi ve Uygun Bulunması

Derneğin Açılması

Dernek Kurulması için İşlem Basamakları Nelerdir?
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Kooperatif Şirket Nedir?
6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nda (yeni kanun) 
kooperatif şirketin kuruluşu, sermayesi, yönetimi, 
vb. konularda kanun hükmü bulunmamaktadır. 
Bunun nedeni, kooperatif şirketin 24/04/1969 
tarihinde kabul edilen ve 10/05/1969 tarihinde 
yürürlüğe giren 1163 sayılı Kooperatifler 
Kanunu’na göre kuruluş, yönetim ve tasfiye 
işlemlerinin yapılmasıdır. 

“Tüzel kişiliği haiz olmak üzere ortaklarının belirli 
ekonomik menfaatlerini ve özellikle meslek ve 
geçimlerine ait ihtiyaçlarını karşılıklı yardım, 
dayanışma ve kefalet suretiyle sağlayıp korumak 
amacıyla gerçek ve kamu tüzel kişileri ile özel 
idareler, belediyeler, köyler, cemiyetler ve dernekler 
tarafından kurulan değişir ortaklı ve değişir 
sermayeli teşekküllere kooperatif denir.” (1163 
sayılı Kooperatifler Kanunu, Madde 1)

Bir kooperatif, en az yedi ortak tarafından kurulur. 
Tanımda da belirtildiği üzere, sermayesi ve ortaklık 
yapısı değişebilir. En az ya da en çok sermaye 
şartı yoktur.

“Özel idareler, belediyeler, köyler gibi kamu tüzel 
kişileri ile cemiyetler ve dernekler, kamu iktisadi 
teşebbüsleri ve kooperatifler, amaçları bakımından 
ilgilendikleri kooperatiflerin kuruluşlarına yardımcı 
olur, önderlik eder ve ortak olabilirler.” (1163 sayılı 
Kooperatifler Kanunu, Madde 9)

Başvuru Dilekçesine Eklenecek 
Evraklar Hangileridir?

• Noter Onaylı Ana Sözleşmeler

• Kooperatif Kurucularının Nüfus Cüzdan 
Örnekleri ve İkametgâh Belgeleri

• Yönetim Kurulu Üyelerinin İyi Hal Belgeleri

• Yönetim Kurulu Üyelerinin Aynı Türden 
Başka Bir Kooperatifte Yönetim Kurulu 
Üyesi Olmadıklarına İlişkin Beyanları

Tüzel Kişiliğin Kazanılmasından 
Sonra Yapılması Gereken İşlemler

• Kanunen tutulması zorunlu olan defterler, 
kooperatif merkezinin bulunduğu yerin 
ticaret sicil memurluğuna veya notere 
ibraz edilerek tasdik ve imza ettirilir.

• Kooperatifin işlemlerinde kullanılmak üzere 
mühür, kaşe yaptırılır, gelir gider makbuzları 
ve fatura gibi belgeler bastırılır.

• Kuruluş sırasında kurucu ortaklardan birine 
teslime dilen nakdi sermayenin ¼’ ünün 
açılacak kooperatif hesabına aktarılması 
gerekir.

• Kooperatif kurulurken hazırlanan ana 
sözleşmede belirtilen yöneticilerin, 
tüm ortaklardan oluşan genel kurulu 
toplayarak, yönetim ve denetim kurullarını 
seçmeleri sağlanmalıdır.
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Kurucu Ortakların Bir Araya Gelmesi
(Kurucu En Az Yedi Gerçek veya Tüzel Kişi Tarafından Ana Sözleşmenin Hazırlanması)

Kooperatifin Tescil ve İlanı
(Kooperatifin kurulması için gerekli izin alındıktan sonra 15 gün içerisinde, kooperatif 

merkezinin bulunduğu yerdeki ticaret sicil memurluğuna başvurularak kooperatifin tescil 
ettirilmesi gerekir. Kooperatif ticaret siciline tescil edildikten sonra tüzel kişilik kazanır.)

Ana Sözleşmenin Hazırlanması, İmzalanması ve Tasdiki
(Hazırlanan veya matbu olarak temin edilen ana sözleşme 10 adet çoğaltılarak, her 
sayfası kurucularca imzalanır ve imzaların onayı için notere ibraz edilir. Noter sadece 
imzaları onaylar ve ana sözleşmenin bir adedini saklanmak üzere aldıktan sonra kalan 
dokuz adedini kuruculara verir)

Kuruluş İzninin Alınması
(Kooperatifinin kurulabilmesi için T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığından izin 

alınması gerekir. İlgili izin merciine hitaben iki nüsha dilekçe yazılır. Hazırlanan dilekçenin 
aslı ile kurulacak olan kooperatifin türüne göre izin alınacak bakanlığa veya kooperatif 

merkezinin bulunduğu yerdeki İl Müdürlüklerine, İl Müdürlüğü olmayan yerlerde ise 
Kaymakamlık veya Valiliğe başvuru yapılır.)

“Kooperatif Şirket Kurmak” İçin İşlem Basamakları Nelerdir?
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Başvuru, Ortaklardan Herhangi Birinin Ortaklar Adına Ticaret Sicil Memurluğuna 
Verilecek Bir Dilekçe İle Yapılır. 

Dilekçeye Eklenecek Belgeler Şunlardır:
• Ana Sözleşme (2 Adet Onaylı)
• Bakanlık İzin Yazısı
• Ticari Durum Tasdiknamesi
• Yönetim Kurulu İmza Sirküleri
• Kurucuların Nüfus Cüzdan Örnekleri
• Kurucuların İkametgâh Belgeleri
• Tescil Edilecek Hususlara İlişkin Beyanname

Ana Sözleşmenin Ticaret Sicil
Memurluğuna Tescili ve İlan Ettirilmesi
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186-187



KAYNAKÇA
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188-189

Kaynakça - Şirket Kurulumu

Türk Ticaret Kanunu http://www.ticaretkanunu.net/turk-ticaret-kanunu-ticaret-sirketleri-ttk-m-124-644/

T.C. Güney Ege Kalkınma Ajansı – “Şirket Kurulması İşlem Basamakları” http://geka.gov.tr/2061/sirket-kurulmasi-
islem-basamaklari

T.C. Başbakanlık Yatırım Destek ve Tanıtım Ajansı – “Invest In Turkey” http://www.invest.gov.tr/tr-TR/
investmentguide/investorsguide/Pages/EstablishingABusinessInTR.aspx

Kaynakça – Çalışma İzni

6735 sayılı Uluslararası İşgücü Kanunu ve Yönetmelikler http://www.calismaizni.gov.tr/yabancilar/mevzuat/

Uluslararası İşgücü Genel Müdürlüğü İnternet Sitesi www.calismaizni.gov.tr

Erken, B., Kasım 2013. “Türkiye’de Yabancıların Çalışma İzinleri” Seçkin Yayınları, 182/pp. 51-80 https://www.seckin.
com.tr/kitap/395287872

Kaynakça – İş Planı

Türk Ticaret Kanunuhttp://www.ticaretkanunu.net/turk-ticaret-kanunu-ticaret-sirketleri-ttk-m-124-644/

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “İş Planı Hazırlama İşlem Basamakları” http://www.trakyaka.org.tr/content-521-
destekler.html

Tarım ve Kırsal Kalkınmayı Destekleme Kurumu Katılım Öncesi Yardım Aracı (TKDK) - İş Planı Hazırlama Rehberi

https://www.tkdk.gov.tr/Content/File/BasvuruFiles/BasvuruPaketiHazirlamaDokumanlari/IsPlaniHazirlamaRehberi/
IsPlaniHazirlamaRehberi.pdf

Kaynakça - İhracat

T.C. Ekonomi Bakanlığı http://www.ekonomi.gov.tr

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “İhracat Yapma İşlem Basamakları” http://investinedirne.org.tr/uploads/
docs/06112013OvIApr.pdf 

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “İhracat Planı Hazırlama İşlem Basamakları” http://investinedirne.org.tr/uploads/
docs/06112013OvIApr.pdf 



T.C. Başbakanlık Yatırım Destek ve Tanıtım Ajansı – “Invest In Turkey” http://www.invest.gov.tr/tr-TR/
investmentguide/investorsguide/Pages/EstablishingABusinessInTR.aspx

T.C. Ekonomi Bakanlığı – İHRACAT http://www.ekonomi.gov.tr/portal/faces/home/ihracat/anasayfa?_
afrLoop=659804794747510&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=8zzht2ps0_1#!%40%40%3F_
afrWindowId%3D8zzht2ps0_1%26_afrLoop%3D659804794747510%26_afrWindowMode%3D0%26_adf.ctrl-
state%3D8zzht2ps0_69

T.C. Ekonomi Bakanlığı – İHRACAT MEVZUATI http://www.ekonomi.gov.tr/portal/faces/home/
ihracat/mevzuat/ihrMevzuatGenelBilgi?_afrLoop=659896712218437&_afrWindowMode=0&_
afrWindowId=8zzht2ps0_66#!%40%40%3F_afrWindowId%3D8zzht2ps0_66%26_
afrLoop%3D659896712218437%26_afrWindowMode%3D0%26_adf.ctrl-state%3D8zzht2ps0_130

İGEME İhracatı Geliştirme Merkezi - https://www.igeme.com.tr/ihracat-is-plani/

Kaynakça – Kalkınma Ajansı

T.C. Kalkınma Bakanlığı http://www.kalkinma.gov.tr/Pages/Index.aspx

Kalkınma Ajanslarının Kuruluşu, Koordinasyonu ve Görevleri Hakkında Kanunhttp://www.mevzuat.gov.tr/
MevzuatMetin/1.5.5449.pdf

Kalkınma Ajansları Yatırım Destek Ofisleri Yönetmeliği http://oran.org.tr/materyaller/Editor/decument/Yatirim_
Destek_Ofisleri_Yonetmeligi_.pdf

Yeni Bölgesel Gelişme Politika ve Uygulamaları http://oran.org.tr/materyaller/Editor/decument/Yeni_Bolgesel_
Gelisme_Politika_ve_Uygulamalari.pdf

Kalkınma Ajansları Proje ve Faaliyet Destekleme Yönetmeliği http://oran.org.tr/materyaller/Editor/decument/
Proje_Destek_Yonetmeligi_.pdf

Orta Anadolu Kalkınma Ajansı http://oran.org.tr

Ankara Kalkınma Ajansı http://www.ankaraka.org.tr/tr/default.asp

Kaynakça - Tubitak

TÜBİTAK - Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu https://www.tubitak.gov.tr/tr
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TÜBİTAK - Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu - Destekler https://www.tubitak.gov.tr/tr/destekler/
sanayi/ulusal-destek-programlari

SERKA Kalkınma Ajansı - 153 Soruda TÜBİTAK DESTEKLERİ http://www.serka.gov.tr/store/file/common/
a64d4c3e4945fab70486e865ed84df5e.pdf

Kaynakça – Yatırım Teşvik Belgesi

T.C. Ekonomi Bakanlığı Resmi Web Sitesi http://www.ekonomi.gov.tr

Doğu Anadolu Kalkınma Ajansı Yatırım İşlem Basamakları Rehberi http://www.daka.org.tr/panel/files/files/
yayinlar/daka_yatirimci_islem.pdf

Kaynakça – Yatırım Teşvik Programı

T.C. Ekonomi Bakanlığı http://www.ekonomi.gov.tr

T.C. Ekonomi Bakanlığı – Yatırım Teşvik Mevzuatı http://www.ekonomi.gov.tr/portal/faces/home/yatirim/
yatirimTesvik/yatirimTesvik-YatirimTesvikMevzuati;jsessionid=MBVDWSkQmfo2WLojZtrMhej4s_
TPrHDef5tebZnRnYqmHPs3ueQM!946569566?_afrLoop=2455255048792352&_afrWindowMode=0&_
afrWindowId=null#!%40%40%3F_afrWindowId%3Dnull%26_afrLoop%3D2455255048792352%26_
afrWindowMode%3D0%26_adf.ctrl-state%3De4815dpgc_4

Kalkınma Ajansları Yatırım Destek Ofisleri Yönetmeliği http://oran.org.tr/materyaller/Editor/decument/Yatirim_
Destek_Ofisleri_Yonetmeligi_.pdf

Yeni Bölgesel Gelişme Politika ve Uygulamaları http://oran.org.tr/materyaller/Editor/decument/Yeni_Bolgesel_
Gelisme_Politika_ve_Uygulamalari.pdf

Kaynakça – Hazine Arazisi Satış

T.C. Maliye Bakanlığı http://www.maliye.gov.tr/

6292 sayılı “Orman Köylülerinin Kalkınmalarının Desteklenmesi ve Hazine Adına Orman Sınırları Dışına Çıkarılan 
Yerlerin Değerlendirilmesi ile Hazineye Ait Tarım Arazilerinin Satışı Hakkında Kanun”

Milli Emlak Genel Tebliği (Bu Genel Tebliğin amacı, 19/4/2012 tarihli ve 6292 sayılı Orman Köylülerinin 
Kalkınmalarının Desteklenmesi ve Hazine Adına Orman Sınırları Dışına Çıkarılan Yerlerin Değerlendirilmesi 



ile Hazineye Ait Tarım Arazilerinin Satışı Hakkında Kanun hükümlerine göre Hazineye ait tarım arazilerinin 
satışına ilişkin usul ve esasların belirlenmesidir.)

http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2013/05/20130531-25.htm

T.C. Maliye Bakanlığı – Milli Emlak Genel Müdürlüğü http://www.milliemlak.gov.tr/

Kaynakça – OSB

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı https://www.sanayi.gov.tr/

Organize Sanayi Bölgeleri Uygulama Yönetmeliği http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.
Aspx?MevzuatKod=7.5.13352&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=ORGAN

Organize Sanayi Bölgeleri Kanunu (4562 Sayılı Kanun) http://www.kayseriosb.org/Media/Editor/files/mevzuat_tr/
osb_kanunu/osb_kanunu.html

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Edirne OSB’de Faaliyet Gösterme Aşaması İşlem Basamakları”

Kaynakça – Serbest Bölge

T.C. Ekonomi Bakanlığı http://www.ekonomi.gov.tr/

Serbest Bölgeler Uygulama Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik http://www.resmigazete.gov.tr/
eskiler/2010/04/20100422-5.htm

T.C. Ekonomi Bakanlığı - Serbest Bölgeler Mevzuatı http://www.ekonomi.gov.tr/portal/faces/home/yatirim/mevzu-
atYat/SBMevzuat2;jsessionid=H3sRcCxUao4ZHr0fglwXEuUuWZ4hPYyagsKu5SljmStAhADqjfc2!-428348192?_
afrLoop=1617902413051894&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=null#!%40%40%3F_afrWindowId%3D-
null%26_afrLoop%3D1617902413051894%26_afrWindowMode%3D0%26_adf.ctrl-state%3D1c0knav3f8_4

Serbest Bölgeler Kanunuhttp://www.ekonomi.gov.tr/portal/content/conn/UCM/path/Contribution%20Folders/web/
Yat%C4%B1r%C4%B1m/Serbest%20B%C3%B6lgeler/ekler/3218_Sayili_Serbest_Bolgeler_Kanunu_2_02_17_
Derc.pdf?lve

Serbest Bölgeler Kanunu İle Bazı Kanun ve Kanun Hükmünde Kararnamelerde Değişiklik Yapılmasına 
Dair Kanun http://www.ekonomi.gov.tr/portal/content/conn/UCM/path/Contribution%20Folders/web/
Yat%C4%B1r%C4%B1m/Serbest%20B%C3%B6lgeler/ekler/6772_SEB_Kanun_Degisik.pdf?lve
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Serbest Bölgeler Uygulama Yönetmeliği http://www.ekonomi.gov.tr/portal/content/conn/UCM/path/
Contribution%20Folders/web/Yat%C4%B1r%C4%B1m/Serbest%20B%C3%B6lgeler/02.Mevzuat/seb_
yonetmelik.pdf?lve

T.C. Ekonomi Bakanlığı Serbest Bölgeler, Yurtdışı Yatırım ve Hizmetler Genel Müdürlüğü http://www.ekonomi.
gov.tr/portal/content/conn/UCM/path/Contribution%20Folders/web/Yat%C4%B1r%C4%B1m/Serbest%20
B%C3%B6lgeler/ekler/01.Serbest%20B%C3%B6lgeler%20Genel_Bilgi.pdf?lve

Kaynakça – Serbest Bölge

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı https://www.sanayi.gov.tr/index.html

Teknoloji Geliştirme Bölgeleri Kanunuhttp://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.4691.pdf

Teknoloji Geliştirme Bölgeleri Uygulama Yönetmeliği http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2014/03/20140312-2.
htm

Erciyes Teknopark http://www.erciyesteknopark.com/

Kaynakça – Çiftçi Belgesi

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı Resmi Web Sitesi http://www.tarim.gov.tr/

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı Resmi Web Sitesi Çiftçi Bilgilendirme Servisi http://cksbilgi.tarim.gov.tr/

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı Resmi Web Sitesi Çiftçi Kayıt Sistemi Yönetmeliği http://www.mevzuat.
gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.19712&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=%C3%87%C4%B0FT%C3%87%-
C4%B0

Ziraat Odaları Bilgi Paylaşım Platformu http://www.ziraatodasi.gen.tr/uye-kayit-islemleri/ciftci-belgesi-almak-
icin-gerekenler/

Cihan, Ö., & Cömert, Ç. “TÜRKİYE’DE ENTEGRE İDARE VE KONTROL SİSTEMİ UYGULANABİLİRLİĞİ İÇİN 
GEREKSİNİMLERİN BELİRLENMESİ”, TMMOB – Coğrafi Bilgi Sistemleri Kongresi,2011

Doğu Anadolu Kalkınma Ajansı Yatırımcı İşlem Basamakları Kitapçığı



Kaynakça – Gıda İşleme Tesisi

T.C. Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı http://www.tarim.gov.tr/

T.C. Millî Eğitim Bakanlığı - Gıda Teknolojisi - Gıda İşlemede Ham Madde ve Yardımcı Maddeler http://megep.meb.
gov.tr/mte_program_modul/moduller/G%C4%B1da%20%C4%B0%C5%9Flemede%20Hammadde%20ve%20
Yard%C4%B1mc%C4%B1%20Maddeler.pdf

T.C. Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı - Bitkisel Üretim Genel Müdürlüğü http://www.tarim.gov.tr/bugem

Gıda İşletmelerinin Kayıt ve Onay İşlemlerine Dair Yönetmelikhttp://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.
Aspx?MevzuatKod=7.5.15594&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=g%C4%B1da

Veteriner Hizmetleri, Bitki Sağlığı, Gıda ve Yem Kanunuhttp://www.mevzuat.gov.tr/
MevzuatMetin/1.5.5996-20131107.pdf

Kaynakça – Hayvancılık İşletmesi

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı http://www.tarim.gov.tr/

Hayvancılık İşletmelerinin Kuruluş, Çalışma, Denetleme Usul ve Esaslarına Dair Yönetmelik http://www.tarim.gov.tr/
Belgeler/Mevzuat/Yonetmelikler/hayvancilik_isletmelerinin_kurulus.pdf

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı Tarım Reformu Genel Müdürlüğünce Yapılacak 
Denetimler Ve Kontrolörler Hakkında Yönetmelik http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.
Aspx?MevzuatKod=7.5.5202&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=tar%C4%B1m

Trakya Kalkınma Ajansı İşlem Basamakları Kitapçığı

Kaynakça – Su Ürünleri Yetiştiriciliği

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığıhttps://www.investingaziantep.gov.tr/upload/yazilar/Turkiye-Gida-Sektoru-
Raporu-379778.pdf

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı – 2016 Yılı Tarımsal Desteklerhttp://www.tarim.gov.tr/BSGM/
Belgeler/Icerikler/Su%20%C3%9Cr%C3%BCnleri%20Yeti%C5%9Ftiricili%C4%9Fi/Yeti%C5%9Ftiricilik%20
M%C3%BCracaat%C4%B1%20Pros%C3%BCd%C3%BCr%C3%BC.pdf
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Fırat Kalkınma Ajansı – “Yatırım Süreçleri”

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı – “Yetiştiricilik Prosedürü”http://www.tarim.gov.tr/BSGM/Belgeler/
Icerikler/Su%20%C3%9Cr%C3%BCnleri%20Yeti%C5%9Ftiricili%C4%9Fi/Yeti%C5%9Ftiricilik%20
M%C3%BCracaat%C4%B1%20Pros%C3%BCd%C3%BCr%C3%BC.pdf

Süleyman Demirel Üniversitesi Eğirdir Su Ürünleri Fakültesi – “Su Ürünleri Yetiştiriciliği” http://esuf.sdu.edu.tr/tr/
genel/su-urunleri-yetistiriciligi-2848s.html

Kaynakça – Sera / Örtü Altı Yetiştiriciliği

T.C. Milli Eğitim Bakanlığı – MEGEP - “Sera Yapım Tekniği”http://hbogm.meb.gov.tr/modulerprogramlar/
kursprogramlari/bahcecilik/moduller/sera_yapim_teknigi.pdf

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı – Seralarda Aranacak Asgari Şartlara Dair Uygulama Talimatı 
2016/1http://www.tarim.gov.tr/Belgeler/Mevzuat/Talimatlar/BUGEM/Seralarda%20Aranacak%20Asgari%20
%C5%9Eartlara%20Dair%20Uygulama%20Talimat%C4%B1%202016(1).pdf#search=sera

T.C. Doğu Anadolu Kalkınma Ajansı – “Yatırım Süreçleri Kitapçığı”

T.C. Güney Ege Kalkınma Ajansı – “Modern Seracılık Yatırım Raporu”

Kaynakça – Organik Tarım

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı http://www.tarim.gov.tr/

Organik Tarım Birimlerinin Görev ve Yetkileri Genelgesi (2016/09 Sayılı) http://www.tarim.gov.tr/Sayfalar/Detay.
aspx?OgeId=71&Liste=Mevzuat

Organik Tarımın Esasları ve Uygulanmasına İlişkin Yönetmelik http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/Metin.
Aspx?MevzuatKod=7.5.14217&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=tar%C4%B1m

Organik Tarım Kanunu http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5262-20100311.pdf

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Organik Tarıma Başlama İşlem Basamakları”

Kaynakça – Özel Ağaçlandırma

T.C. Orman ve Su İşleri Bakanlığı http://www.ormansu.gov.tr/



T.C. Orman ve Su İşleri Bakanlığı – Orman Genel Müdürlüğü https://www.ogm.gov.tr/Sayfalar/Kurulusumuz/
GenelBilgiler.aspx

Orman Genel Müdürlüğü - Ağaçlandırma Yönetmeliği https://www.ogm.gov.tr/ekutuphane/
Sunumlar/%C3%96zel%20A%C4%9F.Bro%C5%9F%C3%BCr.pdf

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Özel Ağaçlandırma Amaçlı Arazi Tahsisi İşlem Basamakları” http://investinedirne.
org.tr/uploads/docs/06112013NhcGje.pdf

Kaynakça - Biyogaz

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı http://www.tarim.gov.tr/

Eko Denge Enerji Yatırımları ve Tarım Teknolojileri A.Ş. http://www.eko-denge.com/

Kırsal Kalkınma Destekleri Kapsamında Tarıma Dayalı Yatırımların Desteklenmesi Hakkında Tebliğ http://www.
resmigazete.gov.tr/eskiler/2016/10/20161021-3.htm

Hayvansal Yan Ürün Kullanan Biyogaz Ve Kompost Tesislerinin Çalışma Usul İle Esaslarına İlişkin Talimathttp://
www.tarim.gov.tr/Belgeler/Mevzuat/Talimatlar/gkgm/BiyogazKompostTalimati.pdf

İnsan Tüketimi Amacıyla Kullanılmayan Hayvansal Yan Ürünler Yönetmeliği http://www.resmigazete.gov.tr/
eskiler/2011/12/20111224-3.htm

Kaynakça – Lisanssız Elektrik Üretimi

T.C. Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlığı www.enerji.gov.tr/

“Elektrik Piyasasında Lisanssız Elektrik Üretimine İlişkin Yönetmelik” http://www.epdk.org.tr/TR/DokumanDetay/
Elektrik/Mevzuat/Yonetmelikler/LisanssizUretim

Elektrik Piyasasında Lisanssız Elektrik Üretimine İlişkin Yönetmeliğin Uygulanmasına Dair Tebliğ” http://mevzuat.
basbakanlik.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=9.5.18914&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=ELEKTR%DDK%20
P%DDYASASI

Karacadağ Kalkınma Ajansı “Güneş Enerjisine Dayalı Lisanssız Elektrik Üretimi Yatırım Süreci” Çalışması

Enerji Enstitüsü “Lisanssız Elektrik Üretim Rehberi” http://enerjienstitusu.com/elektrik-piyasasi-lisanssiz-elektrik-
uretimi-rehberi/
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Kaynakça – Maden Arama Ruhsatı

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı https://www.csb.gov.tr/turkce/index.php

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Maden Kanunu https://www.csb.gov.tr/turkce/index.

php?Sayfa=sayfa&Tur=mevzuat&Id=34

T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanlığı http://www.enerji.gov.tr/tr-TR/Anasayfa

T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanlığı Maden İşleri Genel Müdürlüğü http://www.migem.gov.tr/

T.C. Enerji ve Tabi Kaynaklar Bakanlığı Madencilik Faaliyetleri Uygulama Yönetmeliği http://www.migem.gov.tr/

mevzuat/yonetmelik-dok/27751yonetmelik.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=248b5459-d693-47a1-840a-

f309bb8b7aef

Kaynakça – Kreş ve Gündüz Bakımevi

T.C. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı https://ankara.aile.gov.tr/

T.C. Sosyal Güvenlik Kurumu Kreş ve Gündüz Bakımevleri İşletme Usul ve Esasları http://www.sgk.gov.tr/Kres_
Usul_ve_Esaslari.pdf

Gündüz Bakımevi ve Kreşler Hakkında 01.05.2015 Tarihli Yönetmelik https://ankara.aile.gov.tr/duyurular/gunduz-
bakimevi-ve-kresler-hakkinda-01052015-tarihli-yonetmelik

Özel Kreş ve Gündüz Bakımevleri İle Özel Çocuk Kulüplerinin Kuruluş ve İşleyiş Esasları Hakkında Yönetmelik 
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/04/20150430-4.htm

Kaynakça - Anaokulu

T.C. Milli Eğitim Bakanlığı http://www.meb.gov.tr/

Millî Eğitim Bakanlığı Özel Öğretim Kurumları Yönetmeliğihttps://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_
dosyalar/2015_08/10044119_zel_retm_ynet.pdf

Millî Eğitim Bakanlığı Okul Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Yönetmeliğihttp://mevzuat.meb.gov.tr/html/
ilkveokuloncyon_0/yonetmelik.pdf 



Özel Öğretim Kurumları Standartlar Yönergesihttp://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_
dosyalar/2015_01/19054356_19012015standartlar.pdf

Özel Öğretim Kurumları Kanunuhttp://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5580.pdf

Kaynakça – Yaşlı Bakım

T.C. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı http://www.aile.gov.tr/

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Özel Yaşlı Bakımevi Açılması İşlem Basamakları” http://docplayer.biz.tr/6566807-
Trakya-kalkinma-ajansi-www-trakyaka-org-tr-ozel-yasli-bakimevi-acma-islem-basamaklari.html

T.C. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı – Engelli ve Yaşlı Hizmetleri Genel Müdürlüğü http://www.eyh.gov.tr/

T.C. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı – Engelli ve Yaşlı Hizmetleri Genel Müdürlüğü

“Huzurevleri ile Huzurevi Yaşlı Bakım ve Rehabilitasyon Merkezleri Yönetmeliği” http://www.eyh.gov.tr/mevzuat/
ulusal-mevzuat/yonetmelikler/huzurevleri-ile-huzurevi-yasli-bakim-ve-rehabilitasyon-merkezleri-yonetmeligi

Kaynakça – Engelli Birey Bakım Merkezi

T.C. Aile ve Sosyal Politikalar Bakanlığı http://www.aile.gov.tr/

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Özel Engelli Çocuk Bakımevi Açma İşlem Basamakları” http://investintekirdag.
org.tr/uploads/docs/%C3%96zel%20Engelli%20%C3%87ocuk%20Bak%C4%B1mevi%20A%C3%A7ma%20
%C4%B0%C5%9Flem%20Basamaklar%C4%B1.pdf

Engelli Bireylere Yönelik Özel Bakım Merkezleri Yönetmeliği http://www.resmigazete.gov.tr/
eskiler/2016/11/20161104-2.htm

Kaynakça – Turizm İşletme Belgesi

T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı https://www.kultur.gov.tr/

T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürlüğü http://www.ktbyatirimisletmeler.gov.tr/
TR,9582/dogrudan-turizm-isletmesi-belgesi-talebi.html

Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine ve Niteliklerine İlişkin Yönetmeliğin Uygulanmasına Dair Tebliğ (Tebliğ No: 
2005/1) http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/10/20051025-8.htm

Trakya Kalkınma Ajansı “Doğrudan Turizm İşletme Belgesi Alma İşlem Basamakları”
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Kaynakça – Turizm Yatırım Belgesi

T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı https://www.kultur.gov.tr/

T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürlüğü http://www.ktbyatirimisletmeler.gov.tr/
TR,9581/turizm-yatirimi-belgesi-talebi.html

Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine ve Niteliklerine İlişkin Yönetmelik http://teftis.kulturturizm.gov.tr/TR,14518/
turizm-tesislerinin-belgelendirilmesine-ve-niteliklerin-.html

Turizm Tesislerinin Belgelendirilmesine ve Niteliklerine İlişkin Yönetmeliğin Uygulanmasına Dair Tebliğ (Tebliğ No: 
2005/1) http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/10/20051025-8.htm

T.C. Kültür ve Turizm Bakanlığı Yatırım ve İşletmeler Genel Müdürlüğü Yatırımın Türleri http://www.
ktbyatirimisletmeler.gov.tr/TR,9542/yatirimin-turleri.html

Trakya Kalkınma Ajansı “Turizm Yatırımları İşlem Basamakları”

Kaynakça – ÇED

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Çevresel Etki Değerlendirmesi İzin ve Denetim Genel Müdürlüğü Resmi Web Sitesi 
http://www.csb.gov.tr/gm/ced/index.php?Sayfa=sayfaicerik&IcId=673

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı İl Müdürlüğü Kayseri Valiliği Resmi Web Sitesi http://www.csb.gov.tr/iller/kayseri/

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı İl Müdürlüğü Kayseri Valiliği Resmi Web Sitesi Çevre İşlemleri Başvuru Dilekçe ve 
Formları: http://www.csb.gov.tr/iller/kayseri/index.php?Sayfa=sayfa&Tur=webmenu&Id=36554

Kaynakça – Faydalı Model / Patent

Türk Patent ve Marka Kurumu http://www.turkpatent.gov.tr/TurkPatent/

“dt Ajans – Tüm Destekler ve Teşvikler” http://www.dtajans.com/kobi-blog/patent-faydali-model-
nedir#faydalimodel

Türk Patent Enstitüsü – “Patent/Faydalı Model Başvuru Kılavuzu” http://www.turkpatent.gov.tr/TurkPatent/
resources/temp/522B990B-E529-4378-8287-66E77494B4FA.pdf



Kaynakça - ISO

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı http://www.sanayi.gov.tr/

KASCERT International http://www.kascert.com/goster.aspx?metin_id=265

Türk Akreditasyon Kurumu Kuruluş ve Görevleri Hakkında Kanun http://www.turkak.org.tr/TURKAKSITE/
docs/4457_rev01.pdf

Türk Akreditasyon Kurumuhttp://www.turkak.org.tr/TURKAKSITE/

Türk Standartlar Enstitüsü https://www.tse.org.tr/tr/icerikdetay/88/92/ts-en-iso-9001-basvuru.aspx

Kaynakça - CE

Türk Standardları Enstitüsü – Hizmetlerimiz – CE İşareti https://www.tse.org.tr/tr/icerikdetay/12/98/ce-isareti.
aspx

Türk Standardları Enstitüsü - Belgelendirme Merkezi - Ürün Belgelendirme Başvuru Rehberi https://www.tse.org.
tr/upload/tr/dosya/dokumanyonetimi/19/08102014163015-1.pdf

T.C. Ekonomi Bakanlığı - “CE İşareti ile İlgili Soru ve Cevaplar” http://www.ekonomi.gov.tr/portal/content/conn/
UCM/path/Contribution%20Folders/web/%C3%9Cr%C3%BCn%20G%C3%BCvenli%C4%9Fi/03.Teknik%20
Mevzuat%20Uyumu/CE%20%C4%B0%C5%9Fareti%20ile%20%C4%B0lgili%20Soru%20ve%20Cevaplar.pdf?lve

Kaynakça - TSE

Türk Standardları Enstitüsü https://www.tse.org.tr/tr/Default.aspx

Türk Standardları Enstitüsü - Belgelendirme Merkezi - Ürün Belgelendirme Başvuru Rehberi https://www.tse.org.
tr/upload/tr/dosya/dokumanyonetimi/19/08102014163015-1.pdf

Türk Standardları Enstitüsü – “Ürün Belgelendirme Başvuru Formu” https://belge.tse.org.tr/YetkiliKisi/Giris.aspx

Kaynakça – Yapı Ruhsatı

T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı https://www.csb.gov.tr/turkce/index.php

Türkiye Belediyeler Birliği - Yapı Ruhsat Süreçleri Rehberi file:///C:/Users/emelemur.ORAN/Downloads/yapi-
ruhsat-surecleri-rehberi.pdf

3194 Sayılı İmar Kanunu http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3194.pdf



YATIRIMCI VE GİRİŞİMCİLER İÇİN İŞLEM BASAMAKLARI

KAYNAKÇA

200-201

Kaynakça – İyi Tarım

T.C. Gıda Tarım ve Hayvancılık Bakanlığı http://www.tarim.gov.tr/Konular/Bitkisel-Uretim/Iyi-Tarim-Uygulamalari

İyi Tarım Uygulamaları Hakkında Yönetmelik

http://www.tarim.gov.tr/BUGEM/Belgeler/Bitkisel%20%C3%9Cretim/%C4%B0yi%20Tar%C4%B1m%20
Uygulamalar%C4%B1/%C4%B0TU%20Mevzuat/itu_yonetmelik_2014.pdf

İyi Tarım Uygulamaları Konusunda Yetkilendirilmiş Kontrol ve Sertifikasyon Kuruluşlarının Çalışma Talimatı http://
www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.3194.pdf

Kaynakça - Dernek

T.C. İç İşleri Bakanlığı Dernekler Dairesi Başkanlığı Resmi Web Sitesi https://www.dernekler.gov.tr/tr/
DernekIslemleri/denetim-islemleri.aspx

T.C. İç İşleri Bakanlığı Dernekler Dairesi Başkanlığı Resmi Web Sitesi Dernek Kuruluşu İçin Gerekli Belgeler https://
www.dernekler.gov.tr/tr/Anasayfalinkler/Dernek_kurulusu_icin_gerekli_belgeler.aspx

Doğu Anadolu Kalkınma Ajansı Yatırımcı İşlem Basamakları Kitapçığı http://www.daka.org.tr/panel/files/files/
yayinlar/daka_yatirimci_islem.pdf

Dernekler Yönetmeliği http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.
Aspx?MevzuatKod=7.5.8038&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=

İllere ve Faaliyet Alanlarına Göre Dernekler:

https://www.dernekler.gov.tr/tr/Anasayfalinkler/illere-gore-faal-dernekler.aspx

Kaynakça – Kooperatif

T.C. Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı  http://www.sanayi.gov.tr/ 

T.C. Trakya Kalkınma Ajansı – “Kooperatif Kurulması İşlem Basamakları” http://investinedirne.org.tr/uploads/
docs/06112013OvIApr.pdf 

T.C. Başbakanlık Yatırım Destek ve Tanıtım Ajansı – “Invest In Turkey” http://www.invest.gov.tr/tr-TR/
investmentguide/investorsguide/Pages/EstablishingABusinessInTR.aspx
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