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ORTA ANADOLU KALKINMA AJANSI

(ORAN)
2013 YILI TEKNİK DESTEK PROGRAMI
TEKNİK DESTEK TALEP FORMU
	Başvuru Sahibi Kuruluş              :
	

	Teknik Destek Talebinin Başlığı : 
	


	Teknik Destek Talebi Referans No
	TR72/13/TD-0…/…

	                (Ajans Tarafından Doldurulacaktır)


TEKNİK DESTEK TALEP FORMUNUN BÖLÜMLERİ
1. TEKNİK DESTEK FAALİYETİ KÜNYESİ

2. BAŞVURU SAHİBİ BİLGİ FORMU

3. TALEP EDİLEN TEKNİK DESTEĞİN KAPSAMI

4. ORTAKLARLA İLGİLİ BİLGİLER ve ORTAKLIK BEYANNAMESİ

5. BAŞVURU SAHİBİ BEYANI

6. KONTROL LİSTESİ
7. EKLER

Teknik Destek Talep Formu ve ekleri 1 (bir) asıl,  1 (bir) matbu kopya ve 1 (bir) CD kopyası halinde kapalı zarf içerisinde sunulmalıdır. Belirtilen bölümlerde, azami sayfa sayısı sınırlandırmasına kesinlikle uyulmalıdır. Teknik Destek Talep Formu en az 10 punto ile doldurulmalıdır. 

1. TEKNİK DESTEK FAALİYETİ KÜNYESİ
	Başvuru Sahibi Kuruluş
	

	Yasal Statü
	

	Teknik Destek Talebinin Başlığı
	

	Talep Edilen Teknik Destek Türü
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	Teknik Desteğin Süresi (azami 1 ay)
	

	Teknik Desteğin Uygulanacağı Yer (İl/İlçe/Köy)
	

	Ortaklar (Varsa)
	

	Hedef Grup(lar)

	

	Nihai Yararlanıcılar

	

	Beklenen Sonuçlar
	

	Temel Faaliyetler
	

	Teknik Desteğin Hizmet Alımı Yoluyla Yapılması Durumunda Tahmini Maliyet
	


2. BAŞVURU SAHİBİ BİLGİ FORMU

	Tam İsim
	

	Kısaltma
	

	Yasal Statü

	

	Başvuru Sahibinin Personel Sayısı
	

	Kuruluş Tarihi
	

	Adres
	

	İrtibat Kişisi 1
	Ad-Soyadı
	

	
	Sabit Telefonu
	

	
	GSM
	

	
	E-Posta
	

	
	Faks
	

	İrtibat Kişisi 2
	Ad-Soyadı
	

	
	Sabit Telefonu
	

	
	GSM
	

	
	E-Posta
	

	
	Faks
	


3. TALEP EDİLEN TEKNİK DESTEĞİN KAPSAMI

3.1. Talep Edilen Teknik Desteğin İçeriği
· Faaliyet kapsamında talep ettiğiniz destek türünü (eğitim, danışmanlık gibi) ve konusunu (kümelenme, dış ticaret, planlama gibi) belirtiniz. (En fazla 1 sayfa)
3.2. Teknik Destek İhtiyacının Gerekçesi
· Teknik destek ihtiyacının ortaya çıkmasını sağlayan temel gerekçe (sorunlar/eksiklikler gibi) nedir? (Somut kaynaklara dayandırarak açıklayınız.) (En fazla 1 sayfa)
3.3. İlgililik

Aşağıdaki sorulara toplamda en fazla 1 sayfa olacak şekilde cevap veriniz. 

· Başvurunuzun, teknik destek programının genel amacı ve özel amaçlarıyla ilgililiğini açıklayınız. 

· Teknik destek uygulaması, hedef bölge ihtiyaçlarının karşılanması ve sorunlarının giderilmesine ne kadar katkı sağlayacak? 

3.4. Katma Değer

Aşağıdaki sorulara toplamda en fazla 2 sayfa olacak şekilde cevap veriniz. 

· Teknik Destek Faaliyeti sosyo-ekonomik kalkınmaya katkı sağlayacak öğeler içeriyor mu? (Etkilenen kurum sayısı, istihdam, sosyal faydalar, eğitim fırsatları, teşvik edilen yeni sermaye yatırımları) 
· Teknik Destek faaliyetinin yararlanıcının hizmet kapasitesi, kalitesi, etkinliği, verimliliği ve/veya yenilikçilik kapasitesi gibi alanlarda ne gibi değişimler gerçekleştireceğini açıklayınız. 
· Teknik destek başvurusu, bölgede uygulanan/uygulanacak diğer programları pozitif yönde etkileyecek unsurlar içermekte midir? 
3.5. Hedef Gruplar ve Nihai Yararlanıcılar
Aşağıdaki sorulara toplamda en fazla 1 sayfa olacak şekilde cevap veriniz. 

· Teknik destekten faydalanması öngörülen azami ve asgari yararlanıcı/katılımcı sayısını, bu yararlanıcı/katılımcıların seçilme kriterlerini, gereksinimlerini  ve teknik destek faaliyetinin bu yararlanıcı/katılımcıların ihtiyaçlarına nasıl cevap vereceğini açıklayınız. 

3.6. Beklenen Sonuçlar

· Teknik Destek faaliyetinin tamamlanmasının ardından kısa/orta/uzun vadede beklenen sonuçları somut bir şekilde açıklayınız. (En fazla 1 sayfa)
· Beklenen sonuçlara yönelik performans göstergeleri ve doğrulama kaynaklarını (eğitim katılımcı formları, sertifikalar, eğitim materyalleri, ürün örnekleri gibi) açıklayınız. Önerilen teknik destek faaliyetinin kapsamına göre performans göstergesi eklenebilir veya çıkartılabilir.
Örnek Performans Göstergeleri Tablosu

	No
	Gösterge
	Birim
	Hedeflenen Miktar
	Doğrulama Kaynağı

	1
	Etkilenen kurum sayısı
	Adet
	
	

	2
	Etkilenen kişi sayısı
	Kişi
	
	

	3
	Dolaylı olarak etkilenmesi beklenen kişi sayısı (Çarpan etkisi) 
	Kişi
	
	

	4
	Lobi faaliyetleri çerçevesinde iletişim kurulan kişi/kurum sayısı
	
	
	

	5
	…
	
	
	


3.7. Sürdürülebilirlik ve Çarpan Etkisi
· Teknik destek faaliyetinden beklenen sonuçların, hedef gruplar ve nihai yararlanıcılar üzerinde sürdürülebilir, somut bir etkisi olması bekleniyor mu? Söz konusu faaliyetin çıktılarının yinelenme ve sonuçlarının yayılma olasılığını açıklayınız. (En fazla 1 sayfa)

3.8. Ayni Katkı
Program kapsamında ORAN’dan talep edilen uzman/danışman giderleri haricinde teknik destek faaliyetlerinin gerçekleştirilebilmesi için gereken ve Başvuru Sahibi /ortak tarafından karşılanacak ayni (nakdi olmayan) katkıları (teknik destek faaliyetlerinin gerçekleştirilebilmesi için gerekli çalışma materyalleri ile eğitim, çalıştay gibi çalışmaların organizasyonuna ait harcamalar ve gereklilikleri (salon kirası, eğitim materyalleri, ikram gibi) açıklayınız. Bu katkıların nasıl sağlanacağı detaylı olarak belirtilmelidir.  
4. BAŞVURU SAHİBİ’NİN TALEP EDİLEN DESTEĞE KATILAN ORTAKLARI

4.1. Ortaklarla İlgili Bilgiler
Ortaklık Beyannamesi, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun olarak, tüm ortaklarca ayrı ayrı imzalanıp ve tarih atılmış olarak Başvuru Formu’na eklenecektir. Ortaklık Beyannamesi’ni, ilgili işletmeleri temsil etmeye yetkili kişilerin imzalaması gerekmektedir.
Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak

	Tam Yasal Adı (Ticari Unvanı)
	

	Yasal Statüsü
	

	Kuruluş Tarihi
	

	Resmi Adresi 
	

	Telefon Numarası 
	

	Faks Numarası 
	

	Personel Sayısı
	

	Ortağın Teklif Edilen Projenin Uygulanmasındaki Rolü ve Katılımı
	

	İşletmedeki Proje ile İlgili İrtibat Kişisi
	

	Cep Telefonu Numarası 
	

	E-Posta Adresi 
	


4.2. Ortaklık Beyannamesi
Önemli: Bu beyanname, eğer projede ortak varsa her bir ortak tarafından ayrı ayrı doldurulacaktır. Ortaklık, Ajans tarafından finansmanı sağlanmakta olan faaliyetin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir. Faaliyetin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından Ajans, tüm ortakların aşağıda belirtilen iyi ortaklık prensiplerini kabul etmesini beklemektedir:
· Ortak, Teknik Destek Programı Başvuru Rehberi’nde Bölüm 2.1.1.’de listelenen (a)’dan (h)’ye kadar olan kategorilerden herhangi birine girmemektedir.

· Ortak, Başvuru Sahibi ile birlikte teknik destek talebinin hazırlanmasından ve faaliyetlerin yönetiminden doğrudan sorumludur ve aracı olarak hareket etmeyecektir.

· Tüm ortaklar Başvuru Formu’nun Ajans’a teslim edilmesinden önce formu okumuş ve teknik destek talebindeki rollerini anlamışlardır. 

· Tüm ortaklar Destek Yönetim Kılavuzu’nu okumuş ve destek verildiği takdirde sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, Başvuru Sahibi’ne Ajans ile sözleşme imzalama ve teknik desteğin uygulanması ile ilgili tüm işlerde Ajans karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

· Teknik desteğe ilişkin önemli değişiklik teklifleri Ajans’a sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. 
Ajans’a sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyorum. İyi ortaklık prensiplerine uyacağımı taahhüt ederim.

	Adı Soyadı
	

	Kuruluş
	

	Pozisyonu/Konum
	

	İmza  
	

	Tarih ve Yer
	


5. BAŞVURU SAHİBİ’NİN BEYANI
Başvuru Sahibi aşağıdaki hususları beyan eder:

· Başvuru sahibi, Teknik Destek Programı Başvuru Rehberi’nde Bölüm 2.1.1.’de listelenen (a)’dan (h)’ye kadar olan kategorilerden herhangi birine girmemektedir.

· Bu başvuruda verilen bilgiler doğrudur.

· Başvuru Sahibi, varsa ortaklarıyla birlikte teknik destek talebinin hazırlanmasından ve faaliyetlerin yönetiminden doğrudan sorumludur ve aracı olarak hareket etmeyecektir.

· Başvuru Sahibi varsa ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek, onları faaliyetlerin durumundan haberdar edecektir. Ayrıca, teknik destek faaliyetlerine ilişkin önemli değişiklik tekliflerini (örneğin faaliyetler, ortaklar) Ajans’a sunmadan önce tüm ortakların onayını alacaktır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, Başvuru Sahibi, değişiklik tasarılarını onay için Ajans’a sunarken bu durumu bildirecektir.

· Başvuru Sahibi, teknik destek faaliyetinin yürütüldüğü süre içerisinde faaliyetlerini sürdürmek ve gerektiğinde ayni katkı sağlamak için istikrarlı ve yeterli mali kaynaklara sahiptir. 

· Başvuru Sahibi, talep edilen teknik destek faaliyetini başarı ile tamamlamak için gerekli yönetim kapasitesine, profesyonel yeterliliğe ve niteliğe sahiptir.

Ajans’a sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyorum. 

	Adı Soyadı 
	

	Kuruluş
	

	Pozisyonu/Konumu
	

	İmza
	

	Tarih ve Yer 
	


6. KONTROL LİSTESİ

Başvurunuzu göndermeden önce, eksiği olup olmadığını ve özellikle aşağıdaki hususların eksiksiz olarak yerine getirildiğini bu listeden kontrol ederek işaretleyiniz:
	
	Evet
	Hayır

	1. Başvuru Sahibi uygundur.
	
	

	2. (Varsa) Ortaklar uygundur.
	
	

	3. Başvuru içeriği uygundur. (Destek talebinin teklif edilen program kapsamında olması, teknik desteğin hizmet alımı yoluyla sağlanması halinde azami destek miktarını aşmaması)
	
	

	4. Başvuru Sahibi dönem ve program bazında belirlenen teknik destek başvuru sayısı kıstaslarına uymaktadır.
	
	

	5. Teknik destek başvurusu, Teknik Destek Talep Formu (EK A) standart formatına göre hazırlanmıştır.
	
	

	6. Teknik destek başvurusu 1 (bir) asıl, 1 (bir) matbu suret ve 1 (bir) CD olarak sunulmuştur.
	
	

	7. 1 (bir) asıl, 1 (bir) matbu suret birbirinin aynıdır ve CD, asıl ve matbu suretle aynı bilgileri içermektedir.
	
	

	8. Teknik destek süresi bir ay veya daha kısadır.
	
	

	9. Başvuru Sahibi Beyanı doldurulmuş ve yetkili kişi(ler) tarafından imzalanmıştır.
	
	

	10. Ortakların beyanları doldurulmuş ve yetkili kişi(ler) tarafından imzalanmıştır (Ortak varsa).
	
	

	11. Teknik Destek Talep Formu ve diğer eklerin tüm sayfaları yetkili kişi tarafından paraflanmıştır.
	
	

	12. Yaklaşık Maliyet Formu (EK B) teklifler ile birlikte sunulmuştur.
	
	

	13. Teknik destek faaliyeti için önerilen eğitimci özgeçmişi (EK C) sunulmuştur.
	
	

	14. Eğitim faaliyeti içeren başvurular için Eğitim Müfredatı (EK D) sunulmuştur.
	
	

	15. Başvuru Sahibi’nin TR72 Düzey 2 Bölgesi’nde kurulduğunu, kayıtlı olduğunu veya faaliyet gösterdiğini kanıtlayan ilgili makam tarafından onaylanmış resmi kayıt belgesi başvuruya eklenmiştir. (Kamu kurum ve kuruluşlarında bu belge aranmaz)
	
	

	16. Kooperatifler için üyelerine kar dağıtılmasını yasaklayan kooperatif tüzüğü, eğer tüzüklerinde bu yönde bir hüküm yoksa gelecek 5 yıl süresince ortaklarına kar dağıtılmayacağı yönünde genel kurul kararı başvuruya eklenmiştir.


	
	

	17. Kooperatifler ve Birlikler için son 2 (iki) yıl içerisinde olağan genel kurul toplantılarını yapmış olduklarını gösterir belge başvuruya eklenmiştir.
	
	

	18. Başvuru Sahibi’ni temsile, ilzama ve teknik destek talebi ile ilgili belgeleri imzalamaya yetkili kişi(ler)in belirlendiği, ORAN’a teknik destek talebinde bulunulmasına, talebin başarılı olması durumunda uygulanmasına ilişkin kararın alındığı yetkili yönetim organı kararı  (EK E1) başvuruya eklenmiştir.
	
	

	19. Teknik destek talebinde ortak var ise, ortağı temsile, ilzama ve teknik destek talebi ile ilgili belgeleri imzalamaya (Ortaklık Beyannamesi) yetkili kişi(ler)in belirlendiği ve talep edilen teknik destekte ortak olma kararının alındığı yetkili yönetim organı kararı (EK E2) başvuruya eklenmiştir.
	
	

	20. Başvuru Sahibi’ni ve ortaklarını temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isim(ler)ini ve imzalarını noter tarafından tasdik eden belge veya kamu kurum ve kuruluşları, yerel yönetimler, üniversiteler ve kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşları için en üst yetkili amir onaylı tatbiki imza (EK E3) başvuruya eklenmiştir.
	
	

	21. Tedarik edilecek hizmet alımına ilişkin teknik şartname ve bu teknik şartnameye göre alınmış en az üç teklif (EK E4) başvuruya eklenmiştir.
	
	

	22. Diğer destekleyici belgeler sunulmuştur.
	
	


7. EKLER

(Ekler, Teknik Destek Talep Formu’nun (EK A) Doğal Parçasıdır ve Eklerin Teknik Destek Talep Formu ile Birlikte Teslim Edilmesi Zorunludur.)

EK B
: Yaklaşık Maliyet Formu

EK C
: Teknik Destek Faaliyetinde Yer Alan Personelin Özgeçmişleri

EK D
: Eğitim Müfredatı (Eğitim Faaliyeti İçeren Başvurular İçin)
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� “Hedef Gruplar” teknik desteğin amaçları çerçevesinde, doğrudan ve olumlu olarak etkilenecek gruplar/kuruluşlardır.


� “Nihai Yararlanıcılar” teknik destekten uzun vadede, geniş anlamda toplumsal veya sektörel boyutlarda yarar sağlayacak olanlardır.


�  	Örnek; Belediye, Birlik gibi.
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