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İzleme ve Değerlendirme Birimi - Formlar 
Doküman No: İDB-F-6A / 20.05.2014 GNC:1

  
                       

                                                   

SATIN ALMA BELGELERİ KONTROL FORMU – AJANS SA KURALLARI
	Mali Destek Programı:
	Yararlanıcının Adı:

	Proje Adı:
	İhale Referans No:


	Belgeler
	Var
	Yok
	G.D.
	Gnc.

	1. İhale dosyası 
(Teslim alınan bütün teklifleri içermeli / geçersiz ve kazanamayanlar dâhil)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	2. Açık ihalelerde gazete ilanı
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	3. İhale dosyası zarfları (Yararlanıcı nüshasında kalabilir)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	4. Teklif açılış kontrol listesi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	5. Değerlendirme komitesi tayini belgesi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	6. Tarafsızlık ve gizlilik beyanı
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	7. İhale katılım çizelgesi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	8. İhale dosyası elden teslim formu                                 ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	9. İhale teklif dosyası teslim alındı belgesi                     ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	10. Teslim alınan teklifler                                                     ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	11. Alınan teklifler tutanağı / DK İmzalı                             ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	12. İdari uygunluk değerlendirme tablosu                        ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	13. Teknik değerlendirme tablosu                                      ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	14. Mali teklif oturumu açılış tutanağı                               ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	15. Teklif değerlendirme raporu                                         ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	16. Sözleşmeye davet mektubu                                          ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
Seçilemeyen istekliye mektup                                       
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	17. Sözleşme özel koşullar iki tarafça imzalı, kaşeli         (  LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )                                                                          Bedel KDV’yi içermeli                                         
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	18. Sözleşme genel koşullar iki tarafça imzalı, kaşeli      (  LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	19. Damga vergisi belgeleri                                                  ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
(Sözleşme ile uyumlu, KDV matrahından hesaplanmış)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	20. Talep edilmişse kesin teminat mektubu                      ( LOT :  1  : 2  : 3  : 4  )
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	21. Belge kontrol tutanağı (kontrol tutanağında istenen belgeler tam olmalı)              
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	BELGE KONTROL TUTANAĞI İLGİLİ BELGELER
· İstekli (Teklif veren firma) tarafından her sayfası İmzalı ve Kaşeli 

· DK üyeleri paraflı olmalı
· Belgeler asıl ya da yararlanıcı tarafından “aslı görülmüştür” imzalı olmalı)
	Firma lot no
	Firma lot no
	Firma lot no
	Firma lot no

	a. İsteklilere talimatlar
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	b. Özel koşullar-Bedel kısmı boş bırakılmış olmalı
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	c. Genel koşullar
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	d. Teknik şartname
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	e. Teknik teklif (Marka model içermeli, DK üyeleri F sütununu doldurmalı, teknik şartname ile tamamen örtüşmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	f. Mali kimlik formu (Asıl belge, banka tarafından imzalı kaşeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	g. Tüzel/gerçek kimlik formu
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	h. İletişim bilgileri beyanı
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	i. Meslek odası kayıt belgesi (Aynı yıl olmalı, faaliyet konusu kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	j. Ticaret sicil gazetesi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	k. İstekli imza beyanı veya sirküleri (İmzalar karşılaştırılmalı, imza yetkisi süresi kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	l. İstekli adına teklif verme yetkilisi imza beyanı-sirküleri ve vekâletname
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	m. Teklif sunum formu
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	n. Beyan formu (Bireysel teklif verip vermediği kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	o. Hizmet alım ihalelerinde Kilit Uzmanlar için Münhasırlık ve Müsaitlik Taahhüdü
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	p. İstenmişse Kilit Personelin mesleki deneyimi (Özgeçmiş)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	q. Yapım işi ihalelerinde Tesis, Araç ve Ekipman
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	r. İstenmişse kalite belgeleri
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	s. Ortak teklif verilmişse ortaklık beyanı, talep edilen diğer belgeler
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	t. İhale dosyası teslim tesellüm formu (Tarih, saat kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	u. İstekli kişiliğin Ortak/Hissedarı olunan tüzel kişiliklere ilişkin beyannamesi
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	v. Talep edilen ekonomik ve mali yeterlilik belgeleri (İhale dosyasından kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	w. Talep edilmişse geçici teminat
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	x. Talep edilen mesleki ve teknik yeterlilik belgeleri (İhale dosyasından kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	y. SGK borcu yoktur belgeleri (İstenilen format ve tarih kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	z. Vergi borcu yoktur belgeleri (İstenilen format ve tarih kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	aa. İhale durum belgesi (İhale yasaklı olmaması)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	ab. Mali teklif (Marka model içermeli, teslim yeri yazılmalı, KDV hariç, KDV ve toplam tutarları yazılmış olmalı, toplam kontrol edilmeli)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



İDB Uzmanı / İmza-Tarih

    
         İDB Uzmanı / İmza-Tarih

               İDB Bşk. / İmza-Tarih[image: image1.png]


[image: image2.png]





